REPUBLIKA E KOSOVES
REPUBLIKA KOSOVA - REPUBLIC OF KOSOVO

KESHILLI GJYQESOR | KOSOVES
SUDSKI SAVET KOSOVA - KOSOVO JUDICIAL COUNCIL

Késhilli Gjyqgésor i Kosovés,

Né mbéshtetje té nenit 7, paragrafi 1, pika 1.24 té Ligjit Nr. 06/L-055 pér Késhillin Gjyqgésor
té Kosovés dhe nenit 30 paragrafi 1 té Rregullores Nr.03/2020 mbi Organizimin dhe
Veprimtariné e Késhillit Gjygésor té Kosovés, né mbledhjen e mbajtur me daté x shtator 2023,

Miraton:

RREGULLORE (Nr. _/2023)
PER PERDORIMIN E SISTEMIT PER MENAXHIMIN INFORMATIV
TE LENDEVE

KAPITULLI |
DISPOZITAT E PERGJITHSHME

Neni 1
Qéllimi

Kjo rregullore pércakton parimet, rregullat, rolin, detyrat dhe gasjen e gjyqtaréve, stafit
administrativ né gjykata dhe né Késhill, né pérdorimin e Sistemimit pér Menaxhimin

Informativ té Léndéve.

Neni 2
Fushéveprimi

Kjo rregullore zbatohet nga té gjithé pérdoruesit e Sistemimit pér Menaxhimin Informativ té
Léndéve né sistemin gjyqgésor té Republikés sé Kosovés.

Neni 3
Pérkufizimet

1. Pérkufizimet e pérdorura né kété rregullore kané kuptimin:

1.1. KPPK - nénkupton Kodin e Procedurés Penale té Kosovés;



1.2. Késhilli - Késhillin Gjyqgésor té Kosovés, ashtu si¢ parashihet né Ligjin pér
Késhillin Gjygésor té Kosovés;

1.3. Sekretariati - Sekretariatin e Késhillit Gjygésor té Kosovés ashtu si¢ parashihet

né Ligjin pér Késhillin Gjygésor té Kosovés;

1.4. Gjykata Supreme — Gjykatén Supreme, ashtu si¢ parashihet né Ligjin pér

Gjykatat;
1.5. Gjykata e Apelit - Gjykatén e Apelit, ashtu si¢ parashihet né Ligjin pér Gjykata;
1.6. Gjykata Komerciale - Gjykatén Komerciale, ashtu si¢ parashihet né Ligjin pér
Gjykatén Komerciale;

1.7. Gjykata Themelore — Gjykatén themelore me degé, ashtu si¢ parashihen né Ligjin

pér Gjykatat;

1.8. Kryetar i Gjykatés - gjyqtarin pérgjegjés pér menaxhimin e gjykatés pérkatése

ashtu si¢ parashihet me Ligjin pér Gjykatat;

1.9. Gjyqtari Mbikéqyrés - gjyqtarin pérgjegjés pér menaxhimin e degés pérkatése té

Gjykatés Themelore, ashtu si¢ parashihet me Ligjin pér Gjykatat;

1.10. SMIL - sistemimin pér Menaxhimin Informativ té Léndéve pérmes té cilit béhet

procedimi dhe menaxhimi i Iéndéve né gjykata nga pranimi e deri né arkivim;

1.11. ZML - Zyrén pér Menaxhimin e Léndéve pérgjegjése pér procedimin e léndéve
né gjykata, ashtu si¢ parashihet né Rregulloren pér Organizimin e Brendshém té
Gjykatave;

1.12. Referent - zyrtari pérgjegjés né kuadér té ZML pér kryerjen e detyrave nga fushé
veprimtaria e tyre;

1.13. Arkivist - zyrtari pérgjegjés pér arkivimin e Iéndéve né gjykaté;

1.14. Lénda né SMIL - 1éndén e krijuar né SMIL té identifikuar me numrin unik, e
cila pérmban téré rrjedhén e I1éndés, duke pérfshiré té gjitha fazat e procedurés qé
nga pranimi deri né arkivim;

1.15. Folderi i Iéndés - folderin e vecanté té cilin e krijon sistemi né ¢cdo fazé té
procedurés gjyqgésore, i cili pérmban dosjen e I&ndés pér até fazé;

1.16. Pérdoruesi i sistemit - i punésuari né sistemin gjyqésor, i cili pér realizimin e
detyrave té punés pérdor SMIL;

1.17. TIK — nénkupton Teknologjiné Informative dhe t& Komunikimit.

2. Shprehjet e pérdorura né njéjés e kané té njéjtin kuptim edhe né shumés. Fjalét e pérdorura
né njé gjini pérfshijné edhe gjininé tjetér.

Neni 4
Parimet kryesore té SMIL

1. Puna me SMIL bazohet né parimet si né vijim:

1.1.
1.2.
1.3.
1.4.
1.5.
1.6.
1.7.
1.8.

Parimi i efikasitetit;
Parimi i sigurisé;

Parimi i profesionalizmit;
Parimi i saktésisé;

Parimi i kontrollit;

Parimi i llogaridhénies;
Parimi i barabarésisé; dhe
Parimi i transparencés.



Neni 5
Struktura Menaxhuese e Sistemimit pér Menaxhimin Informativ té Léndéve

1. Struktura menaxhuese e SMIL pérbéhet nga:

1.1. Departamenti i TIK-ut né Sekretariat, i cili siguron funksionimin, zhvillimin,
avancimin, trajnimin, mirémbajtjen dhe pérdorimin e sistemit nga pérdoruesit;
dhe,

1.2. Zyrtari i TI-sé né gjykata, i cili &shté pérgjegjés pér mbarévajtjen, funksionimin
dhe ofrimin e trajnimit pér pérdoruesin e sistemit né gjykaté.

Neni 6
Pérgjegjésia pér mbikéqgyrjen dhe zbatimin e rregullores

1. Késhilli éshté pérgjegjés pér mbikéqgyrjen e zbatimit té késaj rregullore.

2. Kryetari i gjykatés pérkatése, respektivisht gjyqgtari mbikéqyrés, éshté pérgjegjés pér té
siguruar zbatimin e ploté té SMIL, sipas késaj rregullore.

3. Té gjithé pérdoruesit e SMIL, jané té detyruar t'i pérmbahen késaj rregullore.

Neni 7
Ruajtja e konfidencialitetit dhe mbrojtja e té dhénave personale

1. Té gjithé pérdoruesit e SMIL-it né gjykaté duhet ta ruajné konfidencialitetin e informacionit
zyrtar si dhe té& mbrojné té dhénat personale té paléve dhe pjesémarrésve tjeré té pércaktuara
me ligj. Té gjitha pérgjegjésité ligjore pér ruajtien e konfidencialitetit té zbatueshme pér
procedimin e Iéndéve né ményré manuale, zbatohen edhe gjaté procedimit té Iéndéve pérmes
SMIL.

2. Pérdoruesi i SMIL ndérmerr vetém veprimet e nevojshme né bazé té autorizimeve dhe
detyrave té caktuara té punés, duke mos tejkaluar pérgjegjésité té cilat i jané caktuar.

3. Cdo pérdorim tjetér apo shpérndarje e paautorizuar e té dhénave pérbén shkelje ligjore.

Neni 8
Krijimi i llogarive pér pérdoruesit dhe ofrimi i gasjes né SMIL
1. Pér secilin pérdorues, krijohet njé llogari me fjalékalim pér té pasur gasje né SMIL. Niveli i
gasjes né té dhénat e SMIL-it, &shté i pércaktuar sipas profileve té pérdoruesve. Profilet e
pérdoruesve té SMIL jané té kufizuara né bazé té detyrave dhe pérgjegjésive me té cilat éshté
i ngarkuar pérdoruesi né puné. Niveli i gasjes sé profileve té pérdoruesve éshté pércaktuar né
nenin 43 té késaj rregullore.



2. Krijimi i llogarive té pérdoruesve béhet né bazé té nevojave té gjykatés pérkatése, duke béré
kérkesé né bazé té shtojcés A-1, neni 5, pika 1 té Rregullores Nr. 02/2018 pér Shfrytézimin e
Teknologjisé Informative t¢ Komunikimit Gjygésor.

3. Zyrtari i TI-sé né gjykaté pérvec pérgjegjésive té tjera té parapara me kété rregullore éshté
pérgjegjés edhe pér administrimin e llogarive té pérdoruesve né SMIL.

4. Pérdoruesi i SMIL-it detyrohet gé me pérgjegjési té ndérmarré té gjitha veprimet e
nevojshme pér té ruajtur llogariné e tij nga gasjet e paautorizuara té personave té tjere.

KAPITULLI 1l
PRANIMI, REGJISTRIMI DHE SHPERNDARJA E LENDEVE NE SMIL

Neni 9
Zyra pér Menaxhimin e Léndéve

1. ZML né gjykaté sipas rolit dhe pérgjegjésive gé ka siguron se té gjitha veprimet me Iéndé
realizohen pérmes SMIL nga pranimi, regjistrimi i 1éndés, Iévizja e 1éndés né gjykaté, lévizja
e Iéndés né mes gjykatave, deri né arkivim. ZML siguron se dosja fizike e Iéndés éshté identike
me dosjen e Iéndés né SMIL.

2. ZML né kuadér té pérgjegjésive té saj:

2.1. evidenton dokumentet e pranuara né gjykaté duke i regjistruar né SMIL;

2.2. merr té gjitha veprimet procedurale brenda sistemit pér shpérndarjen e 1éndéve tek
gjyqtarét pérmes SMIL-it;

2.3. menaxhon rrjedhén e lIéndéve brenda gjykatés pérmes SMIL;

2.4. siguron informata pér palét e interesuara né bazé té té dhénave té ruajtura né SMIL.

3. Udhéheqgési i ZML-sé éshté pérgjegjés dhe mbikéqgyr procesin nga regjistrimi i 1éndés né
SMIL deri né arkivim dhe siguron gé té dhénat té cilat futen né SMIL té jené té sakta dhe pa
gabime.

Neni 10
Pranimi i shkresave

1. Té gjitha shkresat té cilat pranohen né gjykaté té ndérlidhura me Iéndét, regjistronen né SMIL nga
ZML.

2. Zyra e pranimit né gjykatén pérkatése éshté e obliguar t’i pranoj té gjitha shkresat pérmes SMIL
té cilat vijné nga institucionet e ndérlidhura pérkatése.

3. Pranimi i shkresés duhet té béhet né ditén e pranimit té saj, pérjashtimisht né rrethana té
vecanta né ditén e ardhshme té punés.



4. Pér ¢do shkresé té pranuar, palés i dorézohet letra konfirmuese e gjeneruar nga SMIL, e cila
pérmban té dhénat pér shkresat e dorézuara, si: llojin e shkresés, numrin identifikues, datén e
shkresés, orén e pranimit, numrin e fageve, komente shtesé, emrin e dorézuesit si dhe té dhénat e
gjeneruara nga SMIL.

5.Letra konfirmuese nénshkruhet nga pranuesi dhe dorézuesi i dokumentit dhe zévendéson
vulén digjitale.

6. Pas pranimit té shkresave, pérmes SMIL referenti i procedon ato pér regjistrim té métejmé.

Neni 11
Regjistrimi i Iéndés né SMIL

1. Referenti né ZML, regjistron Iéndén dhe shkresat e pranuara né SMIL sipas kohés sé arritjes
me té gjitha té dhénat pérkatése té shkresave té 1éndés, paléve, pjesémarrésve tjeré dhe té gjitha
té dhénat tjera té cilat kérkohen nga sistemi.

2. Té gjithé referentét né ZML jané pérgjegjés pér regjistrimin e shkresave té léndéve
pavarésisht departamentit.

3. Regjistrimi i 1éndéve duhet té béhet né ditén e pranimit té dokumentit, pérjashtimisht né
rrethana té vecanta né ditén e ardhshme té punés.

4. Té gjitha shkresat e pranuara dhe regjistruara duhet té skanohen dhe bashkéngjiten né SMIL.

5. Kérkesat pér masat e fshehta dhe teknike té vézhgimit dhe hetimit té pércaktuara sipas Kodit
té Procedurés Penale, nuk regjistrohen né SMIL.

6. Té gjitha shkresat e pranuara dhe ato té krijuara nga SMIL, marrin numrin identifikues té
gjeneruar nga sistemi. Numri identifikues i dokumentit lidh dokumentin me I&ndén té cilés i
pérket. Numri identifikues éshté teté (8) shifror.

Neni 12
Krijimi i Iéndés dhe caktimi i numrit unik nga SMIL

1. Pér cdo parashtreseé e cila krijon rast té ri né gjykaté, SMIL krijon Iéndén (rastin).
2. Cdo Iéndé e re né SMIL krijohet me numér unik.

2.1. numri unik i Iéndés pérmban:

2.1.1. vitin e pranimit té 1éndés (V): viti kur éshté pranuar 1énda;
2.1.2. numrin rendor té I&ndés (Nr): numér gjashtéshifror. Numri rendor i 1éndés,
pér ¢do fillim vit fillon nga numri rendor 000001.

2.2. numri unik jepet njéheré nga sistemi dhe nuk ndryshohet gjaté téré kohézgjatjes
sé 1éndés né sistemin gjyqésor, pavarésisht lévizjes sé Iéndés nga njé gjykaté né
tjetrén.



3. Numri i 1éndés éshté unik pér té gjitha Iémit dhe té gjitha instancat gjygésore.

Neni 13
Krijimi i folderit té 1éndés

1. Pér ¢do Iéndé té krijuar né SMIL me numér unik, SMIL automatikisht krijon folderin e
Iéndés pér parashtresén qé ka iniciuar rastin né gjykaté.

2. Né kuadér té 1éndés me numér unik, krijohen folderét e I1éndés sipas fazave té procedurés
gjyqésore.

3. SMIL i cakton numrin e vet secilit folder té I&ndés:
3.1. numri i folderit pérmban:

3.1.1. vitin e krijimit té folderit (viti kur éshté pranuar parashtresa e cila e ka krijuar
folderin) (V);

3.1.2. numrin rendoré té folderit té 1éndés (Nr): numér gjashtéshifror. Numri rendor
i folderit té 1éndés, pér ¢do fillim vit fillon nga pasuesi i numrit unik.

3.2. numri i folderit jepet njéheré nga sistemi dhe nuk ndryshohet, pavarésisht lévizjes
sé 1éndés nga njé gjykaté né tjetrén.

4. Numri i folderit éshté i ndérlidhur me numrin unik té Iéndés.

KAPITULLI 111
KRIJIMI DHE MBYLLJA E FOLDERIT NE GJYKATE THEMELORE

Neni 14
Krijimi dhe zgjidhja e folderit pér 1éndét penale né fazén paraprake/pérgatitore

1. Pér procedurén paraprake lidhur me aktvendimin pér fillimin e hetimeve, pérkatésisht pér
procedurén pérgatitore né procedurén pér té mitur duhet té krijohet folder i vecanté.

2. Aktvendimi pér zgjerim, ndérprerje apo pezullim té hetimeve duhet té regjistrohet né
folderin nga paragrafi 1 i kétij neni.

3. Folderit té krijuar nga paragrafi 1 i kétij neni, SMIL i jep statusin “E Zgjidhur” posa né até
rast, né folder té vecanté té regjistrohet ndonjé nga kéto parashtresa: aktakuzé, propozim pér
shqgiptimin e dénimit apo ndonjé nga propozimet pér shgiptimin e masave edukative apo
masave té trajtimit té detyrueshém dhe aktvendimi pér shqiptim té masés sé diversitetit nga
prokurori, ose né folderin nga paragrafi 1, regjistrohet njé aktvendim pér pushimin e hetimeve
apo procedurés pérgatitore.

4. Pér secilén parashtresé té pranuar né lidhje me njé rast, gé nuk éshté pérmendur né
paragrafin 1 dhe 2 té kétij neni, duhet té krijohet folder i vecanté.



5. Pérgjigjet e paléve, té ushtruara ndaj parashtresave nga paragrafi 3 i kétij neni, referenti
duhet t’i regjistroj né folderin ku gjendet parashtresa ndaj té cilés parashtrohet pérgjigja e
palés.

6. Folderit té krijuar pér parashtresat nga paragrafi 3 i kétij neni, SMIL iu jep statusin “E
Zgjidhur” posa pérdoruesi t€ merr njé vendim né lidhje me kéto parashtresa.

Neni 15
Regjistrimi i ankesave dhe kundérshtimeve

Ankesat dhe kundérshtimet e ushtruara kundér vendimeve né lidhje me parashtresat nga
paragrafi 3 i nenit 14 té késaj rregullore, referenti duhet t’i regjistroj né folderin ku gjendet
vendimi i ankimuar/kundérshtuar.

Neni 16

Krijimi dhe zgjidhja e folderit té 1éndés né gjykaté nga faza e ngritjes sé aktit akuzues
deri né plotfugishmériné e vendimit pér Iéndét penale

1. Pér aktet akuzuese duhet té krijohen folderé té vecanté né kuadér t& numrit unik ekzistues
né SMIL.

2. Nése prokurori ka ngritur aktakuzé direkte, pa fazé hetimore, atéheré krijohet numri unik
dhe folderi pér rastin.

3. Té gjitha parashtresat/ provat e deponuara né lidhje me folderin e formuar sipas paragrafit
1 dhe 2 té kétij neni, referenti duhet t’i bashkéngjis né até folder.

4. Folderit té krijuar sipas kétij neni, SMIL i jep statusin “E Zgjidhur” né momentin gé
pérdoruesi merr njé vendim me té cilin zgjidhet I&nda.
Neni 17

Krijimi dhe zgjidhja e folderit lidhur me kérkesat pér urdhér ndéshkimor

1. Kérkesa pér urdhér ndéshkimor duhet té regjistrohet né folderin e njéjté ku éshté regjistruar
akti akuzues.

2. Pér kundérshtimin apo ankesén e cila mund té parashtrohet kundér vendimit né lidhje me
kérkesén pér urdhér ndéshkimor, krijohet folder i veganté.

3. Folderi i krijuar sipas kétij neni merr statusin “E zgjidhur” posa t€ merret njé vendim.
Neni 18
Krijimi i folderit pér 1éndét civile dhe kundérvajtése

1. Pér ¢do parashtresé e cila krijon rast té ri né gjykaté krijohet folder i vecanté.



2. Pér padiné e parashtruar pas parashtrimit té kérkesés pér masé té sigurisé duhet té krijohet
folder i vecanté né kuadér t& numrit unik ku ndodhet folderi i kérkesés pér masé té sigurise.

3. Folderit té krijuar sipas kétij neni, SMIL iu jep statusin “E Zgjidhur” né momentin gé
pérdoruesi merr njé vendim me té cilin zgjidhet I1énda.

Neni 19
Regjistrimi i mjeteve té jashtézakonshme juridike

1. Pér mjetet e jashtézakonshme juridike kundér vendimeve gjygésore, krijohet folder i
vecanté.

2. Referenti duhet t’i regjistroj né folderin e njéjté té gjitha mjetet e jashtézakonshme juridike
té 1éndés sé njéjté té parashtruara kundér vendimit té atakuar.

3. Folderi i krijuar sipas té kétij neni merr statusin “E zgjidhur” posa gjykata kompetente té
marr njé vendim lidhur me kéto mjete juridike.

Neni 20
Delegimi i Iéndéve né njé gjykaté tjetér pér shkak té inkompetencés apo konfliktit pér
kompetencé

1. Né rast se njé Iéndé dérgohet né njé gjykaté tjetér apo degé té gjykatés, pér shkak té
inkompetencés territoriale apo Iéndore, 1énda né gjykatén tjetér vazhdon nén folderin e krijuar
né gjykatén deleguese. E njéjta proceduré zbatohet edhe né rastet e konfliktit pér kompetencé
né mes té gjykatave.

2. Pér bartjen e 1éndés, gjykata deleguese merr vendim procedural pérkatés, té cilin e ngarkon
né SMIL dhe barté Iéndén né gjykatén kompetente.

3. Lénda e dérguar né gjykatén kompetente sipas paragrafit 1 té kétij neni, nuk duhet té keté
statusin “E Zgjidhur”.

Neni 21
Krijimi i folderit pér Iéndén e kthyer né rigjykim

1. Pér 1éndén e kthyer né rigjykim nga gjykata mé e larté, krijohet folder i ri né gjykatén
pérkatése né kuadér t& numrit unik.

2. Folderi i krijuar nga ky nen, merr statusin “E zgjidhur” né momentin q€ merret vendimi
me té cilin zgjidhet rasti.

Neni 22
Krijimi i folderit pér 1éndét e ekzekutimit té sanksionit penal

Né momentin e krijimit t€ detyrés “Ekzekuto vendimin”, SMIL krijon folder té ri né kuadér
té numrit unik ekzistues pér procedurén e ekzekutimit té vendimit.



Neni 23
Krijimi i folderit pér 1éndét pérmbarimore

1. Pér propozimet pér pérmbarim rreth rasteve pér té cilat nuk éshté zhvilluar proceduré né
gjykaté, krijohet Iénda me numrin unik dhe folderi pér até parashtreseé.

2. Pér rastin qé éshté zhvilluar procedura né gjykaté pér té cilin parashtrohet propozimi pér
pérmbarim, krijohet folder i ri pér proceduré pérmbarimore né kuadér té numrit unik ekzistues
né gjykaté.

3. Pér 1éndét penale tek té cilat pala nuk i paguan shpenzimet procedurale, krijohet folder i ri
né kuadér té numrit unik té léndés penale.

KAPITULLI IV

KRIJIMI DHE ZGJIDHJA E FOLDERIT NE GJYKATEN SUPREME,
GJYKATEN E APELIT DHE GJYKATEN KOMERCIALE

Neni 24
Krijimi dhe zgjidhja e folderit pér Gjykatén Supreme dhe Gjykatén e Apelit

1. Pér té gjitha llojet e Iéndéve, pér ¢cdo vendim té kundérshtuar me mjete té rregullta apo té
jashtézakonshme juridike, né Gjykatén Supreme dhe Gjykatén e Apelit, krijohet folder i
vecanté né momentin e bartjes té 1éndés né Gjykatén Supreme apo Gjykatén e Apelit nga
gjykata themelore.

2. Folderi i krijuar sipas paragrafit 1 té kétij neni, merr statusin “E zgjidhur” né momentin e
marrjes sé vendimit nga Gjykata Supreme apo Gjykata e Apelit né lidhje me mjetet juridike
sipas kétij neni.

Neni 25
Krijimi dhe zgjidhja e folderit pér Gjykatén Komerciale

1. Pér té gjitha llojet e 1éndéve né dhomat e shkallés sé paré té Gjykatés Komerciale, pér ¢cdo
vendim té kundérshtuar me mjete té rregullta apo té jashtézakonshme juridike, né dhomat e
shkallés sé dyté té Gjykatés Komerciale, krijohet folderé i vecanté. Folderi krijohet né
momentin e bartjes té 1éndés nga dhomat e shkallés sé paré né dhomat e shkallés sé dyté té
Gjykatés Komerciale.

2. Folderi i krijuar sipas paragrafit 1 té kétij neni, merr statusin “E zgjidhur” né momentin e
marrjes sé vendimit nga dhomat e shkallés sé dyté té Gjykatés Komerciale né lidhje me mjetet
juridike sipas kétij neni.

Neni 26
Komunikimi i gjykatés me palé

Komunikimi i gjykatés dhe paléve b&het pérmes numrit unik té I&ndés apo dosjes.



Neni 27
Shpérndarja e Iéndéve pérmes SMIL

1.SMIL, zbaton shpérndarjen e 1éndéve pér gjyqgtar né ményré automatike dhe manuale.

2. Shpérndarja automatike e Iéndéve pérmes SMIL béhet né bazé té kushteve dhe kritereve
paraprakisht té pércaktuara dhe té aprovuara né Késhilli.

3. Pér té gjitha ato raste pér té cilat nuk mund té béhet shpérndarja automatike e léndéve, SMIL
mundéson caktimin e gjyqtarit né ményré manuale me vendim té kryetarit té gjykatés pérkatése
sipas kushteve dhe kritereve té pérgjithshme té pércaktuara nga Késhilli.

KAPITULLIV
PROCEDIMI | LENDES TEK GJYQTARI

Neni 28
Pranimi dhe shqyrtimi i 1éndés nga gjyqtari

1. Gjyqtari, pranon dhe shgyrton 1éndén gé i éshté caktuar pérmes SMIL-it.

2.Gjyqtari merr veprime me lende pérmes SMIL dhe sipas nevojés udhézon stafin e zyrés té
marrin veprimet e métejshme me Iéndé pérmes SMIL sipas rolit dhe detyrave gé kané.

3.Nése gjaté shqyrtimit té 1éndés, né folderin e 1éndés mungojné té dhéna té plota, stafi i zyrés
sé gjyqtarit éshté i obliguar gé t’i verifikoj dhe plotésoj té dhénat dhe dokumentet gé mungojné
ne SMIL.

4.Gjyqtari mbikéqyr dhe siguron se veprimet pérkatése me léndé jané marr nga stafi i zyrés
para se Iénda té merr statusin “’E zgjidhur’’.

Neni 29
Verifikimi i dokumenteve té 1éndés sé regjistruar né SMIL

Gjyqtari duhet té verifikoj pérputhshmériné e pérmbajtjes sé dosjes fizike té 1éndés me até
elektronike né SMIL, si né kuptimin e té dhénave té regjistruara dhe dokumenteve té skanuara.
Nése té dhénat mungojné apo nuk pérputhen, gjyqgtari udhézon zyrtarin ligjor/sekretarin juridik
pér plotésimin e folderit té Iéndés né SMIL.
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Neni 29
Verifikimi i té dhénave té paléve

1. Nése gjaté shqyrtimit té 1éndés, né folderin e Iéndés mungojné té dhéna té plota personale
pér palét, gjyqgtari udhézon stafin e zyrés pér verifikimin e té dhénave té paléve gjaté seancés
gjyqgésore apo jashté saj.

2. Pas verifikimit dhe plotésimit té dhénave personale, obligohet stafi i zyrés sé gjyqtarit gé té
njéjtat t’i ngarkoj ne SMIL.

Neni 30
Detyrat dhe pérgjegjésit e zyrtarit ligjor/sekretarit juridik

1. Detyrat dhe pérgjegjésité e zyrtari ligjor/sekretarit juridike né SMIL jané si né vijim:

1.1. Caktimi i orarit pér mbajtjen e seancés gjyqésore sipas udhézimeve té gjyqtarit;

1.2. Kryen té gjitha veprimet e kérkuara me SMIL pér té ftuar palét né seancén
gjyqgésore;

1.3. Mban procesverbalin gjaté seancave gjyqésore dhe ngarkon procesverbalin e
seancés gjyqgésore né SMIL;

1.4. Pér rastet kur kérkohet té béhet shpérndarja urgjente e shkresave té Iéndés, pérgatité
shkresat dhe kryen veprimet me SMIL pér shpérndarje, dorézim dhe pranim té
rezultatit té shpérndarjes;

1.5. Kryen veprime té tjera né SMIL, varésisht nga detyrat e deleguara dhe udhézimet
e dhéna nga gjyqtari pérkatés, si dhe veprimet e tjera té€ pércaktuara me akte té tjera
té miratuara nga Késhilli.

Neni 31
Detyrat dhe pérgjegjésité e bashképunétorit profesional

1. Detyrat dhe pérgjegjésité e bashképunétorit profesional ne SMIL jané si ne vijim:
1.1. ka gasje né léndé té gjyqtarit me té cilin punon dhe mund té realizojé detyra dhe
veprime me léndén sipas udhézimeve té gjyqtarit;
1.2.pérmes SMIL mund té caktoj, anuloj, shtyjé seancé, mbaj procesverbalin gjaté
seancave gjygésore, té kryej hulumtime ligjore, pérpilimin e vendimeve gjyqgésore
si dhe veprimeve tjera.
2. Kryen té gjitha detyrat e zyrtarit ligjor né SMIL né rastet e mungesés se tij dhe detyra té tjera
sipas kérkesés dhe udhézimeve té gjyqgtarit me te cilin punon.
Neni 32
Detyrat e pérkthyesit

1. Pérkthyesit né gjykaté pranojné detyra pér pérkthimin e dokumenteve pérmes SMIL.

2. Detyra pér pérkthim pér pérdoruesin pérmban edhe dokumentin qé duhet pérkthyer. Pas
pérkthimit, pérkthyesi dokumentin ia kthen pérdoruesit pérmes SMIL.
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Neni 33
Caktimi i seancave

1. Pérmes SMIL béhet planifikimi i orarit té mbajtjes sé seancés, pérkatésisht datés, orés, vendit
té mbajtjes sé seancés, si dhe palét gé duhet té ftohen.

2. Caktimi i orarit té mbajtjes sé seancés mund té béhet nga veté gjyqtari i 1éndés, apo duke e
udhézuar zyrtarin ligjor/sekretari juridik, bashképunétorin profesional, pér caktimin e seancés.

3. Caktimi, shtyrja dhe anulimi i seancave, duhet té realizohen pérmes SMIL.

Neni 34
Regjistrimi i dokumenteve shtese né SMIL

1. Cdo dokument i cili parashtrohet né gjykaté, pavarésisht fazés sé procedurés, duhet té
regjistrohet dhe t’i bashkéngjitet folderit t€ 1éndés pérkatése né SMIL. Regjistrimi duhet té
kryhet nga referenti i gjykatés ku parashtrohet dokumenti.

2. Nése dokumenti i cili duhet té vendoset né Iéndé, i dorézohet gjyqgtarit gjaté ose jashté
seancés gjyqgeésore, zyrtari ligjor/sekretari juridik, bashképunétori profesional, pas pérfundimit

té seancés dérgon dokumentin apo parashtresén né ZML pér regjistrim dhe pér ta bashkéngjitur
ne folderin e I&ndés.

Neni 35
Vecimi i procedurés

Vecimi i procedurés né Iéndé duhet te realizohet me vendim pérmes SMIL-it.

Neni 36
Bashkimi i Iéndéve

1. Bashkimi i Iéndéve duhet té realizohet pérmes SMIL-it.

2. Gjygtari me vendim pérmes SMIL duhet té béjé shqyrtimin e Iéndéve té cilat potencialisht
jané té mundshme pér tu bashkuar.

3. Léndét té cilat SMIL i identifikon si té€ ndérlidhura, gjyqtari duhet ta shqyrtoj mundésiné e
bashkimin té tyre.

Neni 37
Pérjashtimi i gjyqtarit

1. Gjyqtari kérkesén pér pérjashtim nga Iénda duke pérfshiré deklaratén e gjyqtarit lidhur me
kérkesén e palés pér pérjashtimin e gjyqtarit e parashtron pérmes SMIL.
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2. Kryetari i gjykatés shqyrton kérkesén apo deklaratén e paraqitur nga ana e gjyqtarit dhe merr
vendim duke pranuar kérkesén apo refuzuar, té cilén e procedon pérmes SMIL.

3. Pas marrjes sé vendimit nga kryetari i gjykatés lidhur me kérkesén e gjyqtarit pér pérjashtim,
SMIL njofton gjyqgtarin me rezultatin e vendimit.

Neni 38
Shtyrja e afatit pér pérpilimin e vendimit

1. Gjyqtari i 1éndés pérmes SMIL duhet té kérkoj nga kryetari i gjykatés pér zgjatjen e afatit
pér pérpilimin me shkrim té aktgjykimit, ashtu si¢ pércaktohet me ligj.

2. Kryetari i gjykatés shqyrton kérkesén pér zgjatje té afatit pér pérpilimin e aktgjykimit dhe
vendimin e marré ia pércjell gjyqgtarit qé ka béré kérkesé pérmes SMIL.

Neni 39
Bartja e 1éndés

1. Bartja e I1éndés nga njé gjykaté né gjykatén tjetér béhet pérmes SMIL, né té njéjtén ményré
sikurse zbatohen procedurat ligjore gjaté bartjes sé 1éndés né ményré manuale.

2. Gjaté bartjes sé 1éndés ruhet numri unik i folderit té I&ndés.
3. Té gjitha dokumentet e folderit té 1éndés, si dhe té gjitha informatat dhe té dhénat pér 1éndén
e regjistruar jané té casshme né gjykatén tjetér.

Neni 40

Marrja e vendimit nga gjyqtari né SMIL

1. Té gjitha vendimet e nxjerra nga gjyqtari rreth 1éndés duhet té procedohen pérmes SMIL,
duke regjistruar té gjitha té dhénat e duhura né vendim, té kérkuara nga SMIL.

2. Vendimi i marré, duhet té ndérlidhet gjithmoné me parashtresén pér té cilén vendoset, duke
zbatuar né ményré té rregullt hapat e paragitur né SMIL.

Neni 41
Pérdorimi i formave té SMIL

Pérdoruesi obligohet té pérdoré té gjitha format e shablloneve té cilat i ofron SMIL.

Neni 42
Dérgimi i shkresave té gjykatés

1. Veprimet pér dérgimin e shkresave tek palét, duhet té realizohen pérmes SMIL.

2. Kérkesa pér inicimin e dérgimit té shkresave, ekzekutohet nga dorézuesi i gjykatés pérkatése.
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3. Rezultati i dérgimit té shkresave, evidentohet né SMIL nga dorézuesi.

4. Shkresat té cilat u dorézohen personalisht paléve né gjykaté, duhet té evidentohen né SMIL.

Neni 43
Qasja né dosje té 1éndés sipas profilit té pérdoruesve

1. Profilet e pérdoruesve né SMIL jané:

1.1. kryetari i gjykatés;

1.2. gjyqtar mbikéqyrés;

1.3. gjyqtar;

1.4. administrator;

1.5. ndihmés administrator;

1.6. udhéhegés i ZML-sé;

1.7. referent;

1.8. bashképunétor profesional;

1.9. zyrtar ekzekutiv;

1.10. zyrtar ligjor/ Sekretar juridik;

1.11. udhéheqés i zyrés pér shérbime te pérbashkeéta;

1.13. mbikéqyrés i sektorit pér pranim, regjistrim, dorézim dhe menaxhim te lendeve;
1.14. mbikéqyreés i sektorit pér ekzekutim, arkivim dhe statistika
1.15. zyrtar i personelit;

1.16. zyrtar i statistikés né gjykaté;

1.17. zyrtar i statistikés né Késhill;

1.18 zyrtar pér informim né gjykaté;

1.19. arkivist;

1.20. recepsionist;

1.21. zyrtar i TI-S&;

1.22. administrator/arkitekt/zhvillues i SMIL;

1.23. operator teknik i TI-sg;

1.24. dorézues;

1.25. pérkthyes;

1.26. inspektor/auditor gjygésor, analist i proceseve té punés SMIL;
1.28. personel i Késhillit;

1.30. zyrtar i evidencés penale ne Késhill.

2. SMIL ka té pércaktuara kéto lloje té gasjes né folder té l1éndés:

2.1. Qasje e ploté: pérdoruesi mund té shoh té gjitha té dhénat, dokumentet dhe
veprimet e ndérmarra né folderé, duke pérfshiré té drejtén pér té krijuar detyra pér
Iéndén dhe pér té marr veprime me léndén;

2.2. Qasje pér té lexuar: pérdoruesi mund té shoh té gjitha té dhénat, dokumentet dhe
veprimet e ndérmarra né folderé, por nuk mund té shtoj detyra dhe nuk mund té
marr veprime me léndé;

2.3. Qasje e kufizuar: pérdoruesi ka gasje vetém pér té lexuar né status té folderit, té
dhénat e pérgjithshme té rastit dhe té dhénat e paléve;
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2.4. Qasje né té dhénat pér seanca gjygésore: pérdoruesi mund té shoh té dhénat né
lidhje me seancat e caktuara si: numri i folderit, lloji i Iéndés, data, koha, lloji i
seancés se hapur apo mbyllur dhe vendi i seancés;

2.5.Qasje né Iéndét e zgjidhura: pérdoruesi nuk ka gasje né folderét té 1éndés pér 1éndét
né proceduré, mirépo ka qasje pér té lexuar né folderét té 1éndés tek Iéndét e
zgjidhura “pérfunduara”;

2.6.Qasje né statistika;

2.7. Qasja né regjistra, dhe

2.8. Nuk ka gasje né folderét té 1éndés.

3. Qasje né folderét e 1éndés sipas paragrafit 1 dhe 2 nénparagrafit 2.1 té kétij neni kané:

3.1.kryetari i gjykatés, zévendés kryetari i gjykatés dhe gjyqtari mbikqyrés né l1éndét
me té cilat éshté ngarkuar si gjyqtar;

3.2.zyrtari ekzekutiv né 1éndét e caktuara té kryetarit té gjykatés;

3.3.gjyqtari i 1éndés, zyrtari ligjor /sekretari juridik, bashképunétori profesional né
Iéndét e gjyqtarit me té cilin punon.

4. Qasje né folderét e Iéndés sipas paragrafit 1 dhe 2 nénparagrafit 2.2 té kétij neni kané:

4.1. kryetari i gjykatés, zévendés kryetari i gjykatés dhe gjyqtari mbikgyrés né léndét
e caktuara té gjyqgtaréve té gjykatés/degés té cilén e menaxhon si dhe né léndét
té cilat SMIL i shfaq si té ndérlidhuar me 1éndét gé i jané caktuar né puné;

4.2. gjyqtarét né léndét té cilat nuk u jané caktuar mirépo SMIL i shfagé si té
ndérlidhuara mé Iéndét e gjyqtarit;

4.3. zyrtari ekzekutiv me autorizim té kryetarit né Iéndét e gjykatés dhe degéve né té
cilén punon; dhe

4.4. udhéhegési i ZMLsé dhe referenti né 1éndét e gjykatés (por jo né 1éndét e degés sé
gjykatés) né té cilén punon;

4.5. Zyrtari i statistikave né gjykaté né I1éndét e gjykatés né té cilén éshté i angazhuar;

4.6. Inspektor/Auditor gjygésor, Analist i proceseve te punés né SMIL, zyrtar i
statistikave né Késhill dhe Administrator/Arkitekt SMIL.

5. Qasje né folderét e 1éndés sipas paragrafit 1 dhe 2 nénparagrafit 2.3 té kétij neni kané:

5.1. kryetari i gjykatés, zévendés kryetari i gjykatés, gjyqtari mbikqyrés né Iéndét e
gjykatave tjera;

5.2. gjyqtari né Iéndét e gjykatave tjera si dhe né Iéndét e gjykatés né té cilén punon
por té cilat nuk i jané caktuar né puné e as nuk jané té ndérlidhuara me Iéndét e
tij/saj; dhe,

5.3. udhéhegeési i ZML-sé dhe referenti né 1éndét e gjykatave tjera dhe degéve té
gjykatés themelore né té cilén punon.

6. Qasje né folderét té 1éndés sipas paragrafit 1 dhe 2 nénparagrafit 2.4 i té kétij neni ka
recepcionisti;

7. Qasje né folderét e Iéndés sipas paragrafit 1 dhe 2 nénparagrafit 2.5 té kétij neni ka:

7.1. Zyrtari pér informim,
7.2. Arkivisti,
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7.3. zyrtari i evidencés penale né Késhill,

8.Qasje né statistika kané:

8.1. kryetari i gjykatés, zévendés kryetari i gjykatés, gjyqgtari mbikqyrés, gjyqtari;
8.2. administratori i gjykatés;
8.3. udhéheqési i ZML-sg;
8.4. bashképunétori profesional,
8.5. zyrtari ekzekutiv,
8.6. zyrtari ligjor/sekretari juridik;
8.8. referenti;
8.9. zyrtari pér informim;
8.10. zyrtari i statistikave;
8.11. personeli i KGJK-sé,
8.12. administrator/Arkitekt/zhvillues i SMIL;
8.13. Inspektor/Auditor gjyqgésor;
8.14. Analist i proceseve té punés SMIL;
8.15. Zyrtar i statistikés né gjykaté;
8.16. Zyrtar i statistikés né KGJK;
8.17. Mbikéqyrés i sektorit pér pranim, regjistrim, dorézim dhe menaxhim te lendeve;
8.18. Mbikéqyrés i sektorit pér ekzekutim, arkivim dhe statistika;
8.19. Zyrtari i TI;
8.20. Zyrtari pér informim;
8.21. Arkivisti.

9. Qasje né regjistra té Iéndéve kané:

9.1. Kryetari i gjykatés, zévendés kryetari i gjykatés, administratori i gjykatés,
udhéhegési i ZML dhe té gjithé referentét né gjykatén né té cilén punojné;

9.2. Gjyqtari mbikéqyrés, ndihmés administratori dhe té gjithé referentét e degés né
gjykatén né té cilén punojné;

9.3. Inspektor/auditor gjyqgésor, zyrtar i statistikave né Késhill né regjistra té té gjitha
gjykatave.

10. Nuk kané gasje né folderét e Iéndés kéto lloje té pérdoruesve:

10.1. udhéhegeési i zyrés pér shérbime té pérbashkéta,

10.2. zyrtari i personelit;

10.3. dorézuesit;

10.4. recepsionisti

10.5. pérkthyesi;

10.6. personeli i Késhillit, pérjashtimisht pérdorueseve té autorizuar me nenin 43
paragrafi 8 nenparagrafi 8.3 té késaj rregullore.

Neni 44
Qasja né kérkim

1. SMIL ka té pércaktuara tri lloje té gasjes né kérkim:
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1.1. Kérkimi pér menaxhmentin e gjykatés: pérfshiné kérkimin me té gjitha fushat
té cilat i pérmban funksionaliteti i kérkimit, duke pérfshiré kérkimin pér
shpérndarjen e 1éndéve né gjykatén dhe degét té cilat i menaxhon, si dhe kérkimin
sipas fushés “Gjyqtari” e cila pérmban emrat e té gjithé gjyqgtaréve té gjykatés dhe
degés té cilén e menaxhon;

1.2. Kérkimi pér gjyqtarét: pérfshiné kérkimin me té gjitha fushat té cilat i pérmban
funksionaliteti i kérkimit né SMIL, me pérjashtim gé kérkimi nuk mund té kryhet
me fushén “Gjykata”, ndérsa kérkimi me fushén ‘Gjyqtari” mund té béhet vetém
pér Iéndét e veta;

1.3. Kérkimi i kufizuar: pérfshin kérkimin me té gjitha fushat té cilat i pérmban
funksionaliteti i kérkimit né SMIL, mé pérjashtim té fushés “Gjykata” dhe
“Gjyqtari”.

2. Né kategoriné e kérkimit nga paragrafit 1, nén paragrafi 1.1 i té kétij neni, gasje kané:
kryetari i gjykatés, zévendés kryetari i gjykatés gjyqgtari mbikéqyrés dhe asistenti administrativ;

3. Né kategoriné e kérkimit nga paragrafit 1, nén paragrafi 1.2 i té kétij neni, gasje kané gjyqtari
bashképunétori profesional dhe sekretari juridik apo zyrtari ligjor i gjyqgtarit pér Iéndét e

gjyqtarit;

4. Né kategoriné e kérkimit nga paragrafit 1, nén paragrafi 1.3 i t& kétij neni, gasje kané:
administratori i gjykatés, ndihmés administratori, udhéhegési i ZML-sé, bashképunétori
profesional, referenti, administrator/Arkitekt/zhvillues i SMIL, Inspektor/Auditor gjygésor dhe
analisti i proceseve té punés SMIL zyrtari i informimit.

5.Nuk kané gasje né kérkim nga paragrafi 1 i nén paragrafit 1,1, 1,2 dhe 1,3 té kétij neni kéto
lloje té pérdoruesve: udhéheqési i zyrés pér shérbime té pérbashkéta, zyrtari i personelit,
arkivisti, recepsionisti, pérkthyesi, zyrtari i TI, Operatori Teknik i T1, dorézuesi, dhe personeli
i Késhillit.

Neni 45
Arkivimi i Iéndés

1. Léndét e zgjidhura me vendim té formés sé preré arkivohen nga arkivisti, i cili duhet té
regjistroj arkivimin né SMIL. Arkivimi né SMIL nuk mund té béhet pa klauzolén e
plotfugishmérisé.

2. Pas arkivimit té 1éndés ose secilit folder té njé numri unik, statusi i secilit folder né até numér
unik i jepet “Arkivuar”. Né kété numér unik shfaget vendi, data, koha dhe pérdoruesi i cili e ka
arkivuar léndén.

3. Pas pérfundimit té arkivimit, gasja né 1éndé mbyllet pér pérdoruesit tjeré té gjykatés.

4. Pérdoruesi i gjykatés mund té kérkojé leje pér gasje né Iéndén e arkivuar duke specifikuar
arsyen e kérkesés dhe kohézgjatjen e pércaktuar né dité pér leje. Kjo kérkesé duhet t’i dérgohet
arkivistit. Arkivisti mund ta aprovojé apo refuzojé kérkesén. Nése kérkesa refuzohet, kérkuesi
duhet té njoftohet pér arsyen e refuzimit. Nése kérkesa aprovohet, kérkuesit i dérgohet njoftimi
se kérkesa éshté aprovuar pér ditét e kérkuara.
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Neni 46
Regjistrimi i pushimit té gjyqtarit

1. Né SMIL duhet té béhet regjistrimi dhe evidentimi i pushimit té gjyqtarit me géllim qé
funksioni i shpérndarjes automatike té 1éndéve pér gjyqtaré té funksionoj né ményré té rregulit.
2. Me vendim te kryetarit gjykatés pérkatése lendet e natyrés urgjente nuk shpérndahen tek
gjyqtari i cili gjendet ne pushim pas regjistrimi dhe evidentimi né SMIL.

3. Me vendim te kryetarit gjykatés pérkatése , largohet nga shpérndarja automatike e lendeve
gjyqtari i cili gjendet ne pushim me gjaté se tridhjete 30 dite.

Neni 47
Korrigjimi i té dhénave

1. Pér gabimet té cilat béhen gjaté pérdorimit t& SMIL, gjaté plotésimit té té dhénave té
ndryshme, apo kryerjen e veprimeve jo té duhura gjaté realizimit té detyrave té Iéndés né SMIL,
e té cilat nuk mund té korrigjohen nga vet pérdoruesi i sistemit, atéheré pérdoruesi obligohet ta
adresojé korrigjimin e té dhénave pérmes formularit pér pérmirésimin e té dhénave. Formulari
pér korrigjimin e té dhénave (Shtojca I) i drejtohet zyrtarit té 1T-sé né Departamentin e TIK-
ut, pérgjegjés pér administrimin e SMIL, pér korrigjimin e té dhénave.

2. Kérkesén pér korrigjimin e té dhénave e béné zyrtari i cili gabimisht ka vendosur té dhénat
né SMIL, ndérsa kété kérkesé e aprovon mbikéqyrési i drejtpérdrejt i tij.

3. Kérkesa e realizuar dhe aprovuar i dérgohet administratorit t¢ SMIL né Departamentin e
Teknologjisé Informative né Sekretariatin e Késhillit Gjygésor té Kosovés.
Neni 48

Raportimi

Raportet statistikore pér performancén e punés sé gjykatave dhe gjyqtaréve gjenerohen pérmes
SMIL.

KAPITULLI VI
DISPOZITAT KALIMTARE DHE PERFUNDIMTARE

Neni 49
Raportimi statistikor

Raportimi pér Iéndét té cilat nuk jané té pérfshira né SMIL, sipas gjykatés dhe llojit té Iéndés,
béhet né ményré manuale, deri né regjistrimin e tyre né SMIL.
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Neni 50
Shpérndarja léndéve

Shpérndarja e 1éndéve sipas legjislacionit né fuqi, do té aplikohet deri né krijimin e kushteve
pér pérdorimin e SMIL pér shpérndarjen automatike té léndéve.

Neni 51
Dispozitat shfugizuese

Me hyrjen né fuqi té késaj rregullore shfugizohet Rregullore Nr.08/2019 pér Sistemin e
Menaxhimit Informativ té Léndéve.

Neni 52
Shtojca e Rregullores

1. Shtojca gé i éshté bashkangjitur késaj rregullore éshté pjesé pérbérése té saj:

1.1. Shtojca 1: Formulari pér krijimin e llogarisé né SMIL.
1.2. Shtojca 2: Formulari pér korrigjimin e té dhénave.

Neni 53
Hyrja né fuqi

Kjo rregullore hyn né fugi ditén e miratimit nga Késhilli Gjyqgésor i Kosovés.

Albert Zogaj,

Kryesues i Késhillit Gjygésor té Kosoveés

Daté:
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