
Clan 2
Definicije

1. lzrazi koji se koriste u ovoj Uredbi imaju sledece znacenje:

1.1. Zakon - Zakon 0 sudovima;

1.2. Savet - Sudski savet Kosova;

1.3. Sekretarijat - Sekretarijat Saveta;

1.4. KUP - Kancelarija za upravljanje predmetima;

1.5. KPP - Kancelarija za pravnu podrsku;

1.6. KZU - Kancelarija za zajednicke usluge;

1. Ovom uredbom se odreduju organizacija, funkcionisanje i nacin vrsenja unutrasnjih aktivnosti
u sudovima Republike Kosovo.

2. Unutrasnje funkcionisanje sudova ukljucuje izvrsavanje zadataka pravosudne administracije,
administrativno-tehnicke poslove, van-budzetske finansijske poslove i materijalne aktivnosti koje
nisu regulisane drugim odredbama.

Clan 1
Svrha Uredbe

POGLAVLJEI

OPSTE DISPOZICIJE

UREDBA BR02/2020
o INTERNOJ ORGANIZACIJI KAO I FUNKCIONISANJU SUDOV A U OKVIRU

REPUBLIKE KOSOVO

Sudovsi savet Kosova, na osnovu clana 7, stav 1, pod-stavova 1.1 i 1.24 iz Zakona br. 06/L-055 0

Sudskom savetu Kosova i clan 28. Zakona br. 06/L-054 0 Sudovima, na sastanku odrzanom 23.
juna 2020., usvajaju sledece:

REPUBLIKA E KOSOVES
REPUBLIKA KOSOVA - REPUBLIC OF KOSOVO

KESHILLI GJVQESOR I KOSOVES
SUDSKI SAVET KOSOVA - KOSOVO JUDICIAL COUNCIL
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Clan 6
Cuvanje poverljivosti

1. Zaposleni i angazovani u sudovima ne smeju da otkrivaju poverljive informacije do kojih su
stigli tokom svog rada u sudu.

1. Savet prati rad sudova u pitanjima sudske administracije, preduzima mere za sprovodenje ove
uredbe i pravilnu organizaciju sudske adrninistraciju, u skladu sa potrebama rada.

2. Savet prati rad sudova na osnovu poseta sudovima, preko redovnih izvestaja suda, monitoring i
reviziju, sastanke sa Predsednicima suda i drugim pravosudnim osobljem, prikupljanjem i
analizom informacija u vezi sa pravosudnim aktivnostima, identifikujuci dostignuca i prepreke u
radu sudova.

Clan 5
Nadzor

Clan 4
Odgovornost za primenu

1. Sudski savet Kosova ima krajnja ovlascenja da garantuje opstu i pravednu primenu ove uredbe.

2. Uputstva i pojasnjenja kojaje Savet dao u vezi sa primenom ove uredbe obavezujuca su za sve
sudove i sve zaposlene u sudovima i samom Savetu.

3. Predsednik Suda, odnosno Nadzomi sudija, su odgovomi za neposrednu primenu ove uredbe u
sudu.

1. Ova Uredba se primenjuje na sve sudove Republike Kosovo, ukljucujuci Vrhovni sud Kosova,
Specijalnu komoru Vrhovnog suda i Apelaciono vece Kosovske agencije za imovinu, Apelacioni
sud i Osnovne sudove sa svojim ograncima.

2. Intemo (unutrasnje) funkcionisanje sudova organizovano je tako da sudovi obavljaju svoju
funkciju na zakonit nacin i pritom ornogucavajuci strankama da izvrsavaju svoje duznosti, u
pogledu ostvarivanja prava koja im pripadaju zakonom - u razumnom roku i sa razumnim
troskovima,

Clan 3
Primena Uredbe

1.7. KF - Kancelarija za finansije;

1.8. ISUP - Informacioni sistem za upravljanje predmetima;

1.9. IKT - Informaciona i komunikaciona tehnologija;

1.10. AKK - Advokatska komora Kosova.



1. Vrhovni sud je najvisa sudska instanca na Kosovu koja ima svoju nadleznost na celoj teritoriji
Republike Kosovo.

2. Nadleznost i predmetna jurisdikcija Vrhovnog suda utvrdeni su zakonom.

Clan 10
Vrhovni sud

1. Apelacioni sud je drugostepeni sud.

2. Predmetna nadleznost i nadleznost Apelacionog suda odreduju se zakonom.

3. Intema organizacija i struktura Apelacionog suda utvrdena je zakonom i drugim podzakonskim
aktima.

4. Aneks Uredbe 0 intemoj organizaciji sudova, koju je Vece usvojilo 5. decembra 2016. godine i
koja utvrduje pravila organizacionih pitanja, sastav sudskih veca, podele predmeta i druge
aktivnosti povezane sa Odeljenjem Apelacionog suda u Mitrovici i Zalbe koje proizlaze od
identifikovanih sudova, predvidene Ugovorom 0 pravdi, ostaju na snazi i sastavni su deo ove
Uredbe, kao Aneks 1.

Clan 9
Apelacioni sud

1. Osnovni sudovi su sudovi na prvostepenom nivou.

2. Nadleznosti i predmetnajurisdikcija osnovnih sudovaje definisana zakonom.

3. Intema (unutrasnja) organizacija i struktura osnovnih sudova odredena je zakonom i drugim
podzakonskim aktima.

Clan 8
Osnovni sud

Clan 7
Organizaciona struktura

I. Pravosudni sistem Republike Kosova se sastoji od: Osnovnih sudova, Apelacionog suda i
Vrhovnog suda.

POGLA VLJE II

ORGANIZACIONA STRUKTURA I NADLEZNOSTI SUDOVA

2. Zaposleni u sudu ne bi trebali koristiti pristup podacima, informacijama i drugim sudskim
dokumentima koji nisu javni za licnu upotrebu iii korist.

3. Krsenja iz clana 6, tacka 1 i 2 se sankcionisu u skladu sa zakonima na snazi.



Clan 11
Predsednik suda - nadleznostl i odgovornosti

1. Predsednik Suda ima opsta administrativna ovlascenja i odgovoran je da osigura da se
administracija suda odvija na korektan, efikasan, ucinkovit i zakonit nacin. Predsednik brine 0

efikasnosti suda u pogledu blagovremenog kompletiranja sudskih predmeta.

2. Predsednik Suda ovlascuje i pokrece postupke za zaposljavanje i disciplinski postupak za sudsko
i administrativno osoblje, u skladu sa propisima Uredbe i vazecim zakonima.

3. Predsednik suda, imenuje, ponovo imenuje i moze da prebaci sudije u odgovarajuca odeljenja,
sektore i ogranke, na osnovu njihovih kvalifikacija predvidenih clanom 32. Zakona 0 sudovima,
da bi se obezbedilo efikasno resavanje predmeta, sa izuzetkom Specijalnog odeljenja za predmete
koji spadaju u nadleznost Specijalnog tuzilastva Republike Kosovo.

4. Predsednik suda, u saradnji sa sudijama nadzornicima, rukovodiocima odeljenja i sektora,
sudijama i osobljem, priprema godisnji plan suda koji obuhvata i plan upravljanja predmetima.
Godisnji plan treba da sadrzi ciljeve za efikasnost upravljanja predmetima i druga pitanja koja
zahteva Savet. Godisnji planovi sudova se objavljuju nakon pregleda i odobrenja od strane Saveta.

5. Predsednik Suda, pored ostalih izvestaja koji se zahtevaju po zakonu i drugim vazecim
uredbama, podnosi Savetu trornesecni izvestaj u pisanoj formi 0 radu suda, koji izmedu ostalog
identifikuje probleme sa kojima se sud suocava i predlaze korake za resavanje tih identifikovanih
problema. Izvestaj se objavljuje nakon pregleda i odobrenja od strane Saveta.

6. Predsednik Osnovnog suda na mesecnoj osnovi organizuje, nadgleda i sprovodi direktnu
kontrolu izvrsenja krivicnih sankcija.

7. Predsednik Suda po potrebi imenuje sefove odeljenja i sektora i obezbeduje efikasnost i
ucinkovitost u rada odeJjenja i sektora, sa izuzetkom rukovodioca Specijalnih odeljenja.

8. Predsednik suda, odnosno nadzorni sudija, osigurava da se svaki slucaj koji je podnesen sudu
dodeljuje nadleznom sudiji, vecu i predsedavajucem sudiji, kako je predvideno zakonom i prema
kriterijumima predvidenih od strane Saveta.

POGLA VLJE III

UPRA VLJANJE I SUDSKA ADMINISTRACIJA

.. . .agencije za imovmu,

5. Nadleznosti ijurisdikcija Specijalne komore Vrhovnog suda utvrduju se Zakonom 0 Specijalnoj
komori Vrhovnog suda Kosova 0 pitanjima koja se odnose na Kosovsku agenciju za privatizaciju.

6. Nadleznosti Apelacionog veea KAI utvrdene su Zakonom 0 Kosovskoj agenciji za uporedivanje
i verifikaciju imovine.

3. Interna organizacija i struktura Vrhovnog suda utvrdena je zakonom i drugim podzakonskim
aktima.

4. Vrhovni sud takode ukljucuje Specijalnu komoru Vrhovnog suda i Apelaciono vece Kosovske



Clan 13
Nadzorni sudija ogranka

1.Nadzomi sudija upravlja i nadzire rad, organizaciju i aktivnosti sudske administracije u ogranku
suda, pod nadzorom predsednika Suda.

2. Nadzomi sudija ima opstu administrativnu nadleznost nad svim sudskim i administrativnim
osobljem u ogranku, koji moraju postovati pravila i odredbe Saveta i naloge predsednika
Osnovnog suda.

3. Nadzorni sudija ce sazivati kolegijum sudija ogranka radi diskusije 0 administraciji ogranka, da
ispita organizaciju rada, rezultate postignute u ogranku i da resi moguce probleme i radne izazove.
Nadzomi sudija izvestava predsednika Suda 0 rezultatima kolegijuma u roku od 15 (petnaest) dana
od dana odrzavanja kolegijuma.

4. Nadzorni sudija moze pismeno delegirati specificne administrativne odgovornosti pomocnorn
administratoru ogranka.

5. U odsustvu nadzomog sudije, predsednik suda imenuje sudije koji bi privremeno vrsili duznosti
nadzomog sudije.

6. Nadzomi sudija kvartalno izvestava predsednika suda 0 rezultatima rada ogranka i njegovim
potrebama, kao i na osnovu zahteva predsednika Suda.

Clan 12
Potpredsednik suda - Nadleznosti i odgovornosti

1. Savet, u konsultaciji sa Predsednikom suda, imenuje potpredsednika suda iz redova sudija u
datom sudu.

2. Potpredsednik suda pomaze predsedniku u upravljanju sudom i u njegovomlnjenom odsustvu
sluzi kao vrsilac duznosti predsednika suda.

3. Mandat potpredsednika suda j e isti i povezan j e sa mandatom samog predsednika.

9. Predsednik Suda je odgovoran i zastupa interese suda u odnosu na zainteresovane strane kao i
druga pravosudna tela.

10. Predsednik suda odgovoranje da osigura da su sud i njegovi postupci transparentni i otvoreni
za javnost, osim ako je to iskljuceno zakonom iii podzakonskim aktima.

11. Predsednik Suda se redovno sastaje sa nadzornim sudijama, administratorom suda i pornocnim
administratorima suda kako bi razgovarao 0 upravljanju i koordinaciji rada Osnovnog suda i
njegovih ogranaka.

12. Predsednik sudija poziva kolegijum sudija iz suda na diskusiju 0 upravljanju sudom, ispitivanje
organizacije rada, postignutih rezultata u okviru suda i resavanje problema i izazova u radu.
Predsednik Suda u svojim tromesecnim i godisnjim izvestajima takode ukljucuje nalaze i
preporuke dobijene od strane kolegijuma.

13. Predsednik suda iii ovlasceno lice su odgovorni za komunikaciju sa javnoscu 0 svim pitanjima
u vezi sa sudskim predmetima i drugim osetljivim pitanjima koja se odnose na rad suda.



1. Administrator suda upravlja i nadgleda administrativne funkcije suda u saradnji sa
predsednikom suda i u koordinaciji sa Sekretarijatom saveta.

2. Administrator suda nadgleda:

2.1. sastavljanje i izradu sudskih izvestaja, ukljucujuci statisticke izvestaje;

2.2. registracija i arhiviranje sudskih spisa;

2.3. odrzavanje sudskih dosijealspisa;

2.4. bezbednost suda;

2.5. administrativno osoblje suda;

2.6. primena kadrovskih propisa;

2.7. finansij sko odrzavanje;

2.8. sprovodenje uredbi i procedura Saveta koje utvrduje Savet;

2.9 imenovanje administrativnog osoblja na zadacima radi osiguranja efikasnog delovanja
samog suda;

2.10. organizovanje i odrzavanje redovnih sastanaka sa administrativnim osobljem kako bi
identifikovali potrebe i izazove u njihovom radu;

2.11. javni pristup sudskim dokumentima i informacijama koji se mogu saopstiti javnosti, u
skladu sa vazecim zakonima i podzakonskim aktima; i

2.12. druge duznosti i odgovomosti koje muje dodelio predsednik suda.

3. Administrator suda je odgovoran predsedniku suda za efikasno i efektivno upravljanje sudom,
u koordinaciji sa Sekretarijatom.

4. U odsustvu administratora suda, duznost privremeno obav1ja sef kancelarije za upravljanje
predmetima, osim ako predsednik suda drugacije ne odredi.

Clan 15
Administrator suda

Clan 14
Rukovodioci odeljenja/sektora

1. Rukovodioce odeljenja/sektora imenuje predsednik suda, ukoliko smatra da je to neophodno za
efikasnu upravljanje sudom.

2. Rukovodilac odeljenja/sektora nadgleda upravljanje radom odgovarajuceg odeljenja iii sektora.
3. Rukovodioci odeljenja/sektor izvestavaju predsednika Suda 0 radu nadleznog odeljenja ili
sektora.

7. Nadzomi sudija, osim redovnog izvestavanja, izvestava i na osnovu zahteva predsednika suda.



Clan 17
Kolegijum sudija

1. Kolegijum se sastoji od svih sudija u okviru tog suda a njime predsedava sam Predsednik tog
suda. U Osnovnom sudu, Kolegijum ukljucuje sve sudije iz sedista Osnovnog suda i nadzorne
sudije ogranaka Osnovnog suda. Predsednik Osnovnog suda moze takode pozvati sudije iz
ogranaka u slucajevima kada proceni da je to potrebno za potrebe rada.

2. Kolegijum ogranka suda ukljucuje sve sudije odgovarajuceg ogranka a njime predsedava
nadzomi sudija ogranka.

3. Predsednik suda/nadzorni sudija saziva kolegijum suda/ogranka po potrebi, ali ne manje od
jednom u tri meseca, i ispituje pitanja rada i aktivnosti suda, rezultate postignute u prethodnom
periodu, radno opterecenje sudija sa predmetima, broj predmeta koji su zavrseni i koji nisu

1. Pomocnik administratora suda upravlja i nadgleda administrativne funkcije ogranka suda u
saradnji sa nadzomim sudijom iu koordinaciji sa predsednikom iadministratorom Osnovnog suda.

2. Pomocnik administratora suda nadgleda:

2.1. izrada izvestaja sudskih ogranaka, ukljucujuci statisticke izvestaje;

2.2. registracija i arhiviranje dosijea sudskih ogranaka;

2.3. odrzavanje spisa sudskog ogranka;

2.4. bezbednost ogranka suda;

2.5. administrativno osoblje ogranka suda;

2.6. primena kadrovskih propisa;

2.7. finansijsko odrzavanje;

2.8. sprovodenje propisa Saveta i drugih procedura koje je odredio Savet;

2.9. rasporedivanje administrativnog osoblja na zadatke kojima se osigurava efikasno
ucinkovito funkcionisanje ogranka;

2.10. duznosti i druge odgovomosti koje dodeljuje nadzomi sudija;

2.11. organizovanje i odrzavanje redovnih sastanaka sa administrativnim osobljem radi
prepoznavanja potreba i izazova u njihovom radu;

2.12. javni pristup sudskim dokumentima i informacijama koje se mogu saopstiti javnosti, u
skladu sa vazecim zakonima i drugim propisima;

2.13. druge duznosti i odgovomosti koje su mu dodelili nadzomi sudija, predsednik suda i
administrator suda;

3. U slucaju odsustvu pomocnika administratora, nadzomi sudija privremeno imenuje jednog
od referenta u ogranku za obavljanje poslova pomocnika administratora.

Clan 16
Pomoenik administratora suda



Clan 19
Organizovanje sudske administracije

1. Poslove u vezi sa administracijom suda obavlja administrator preko pomocnih administratora,
kancelarijama koje su pod njegovim nadzorom i administrativnog osoblja.

POGLA VLJE IV

ADMINISTRACIJA SUDA

Clan 18
Godisn]! kolegijum suda

1. Predsednik Suda saziva Godisnji kolegijum Suda u decembru svake godine, na kojem su
ukljucene sve sudije odgovarajuceg suda.

2. Tokom odrzavanja godisnjeg kolegijuma razmatra se rad i funkcionisanje suda tokom date
godine, kao i:

2.1. imenovanje sudija u sudska odeljenja i sektore;

2.2. sastav i upravljanje kolegijuma za resavanje predmeta za koje je potrebno sudsko vece;

2.3. godisnji plan rada suda za narednu godinu; i

2.4. druga pitanja koja odredi predsednik Suda uz konsultacije sa sudijama odgovarajuceg
suda.

zavrseni prema sudijama, rnogucnosti unapredenja metoda rada kao i druga vazna pitanja za rad
suda/ogranka.

4. Kvorum Kolegijuma sudija je ispunjen kada je prisutna prosta vecina trenutnih sudija tog
suda/ogranka.
5. Kolegijum sudija, na svojim sednicama, takode daje preporuke koje predsednik
suda/potpredsedniklnadzomi sudija, sudsko i administrativno osoblje treba da uzmu u obzir.

6. Dnevni red sastanka kolegijuma sudija utvrduje predsednik sudalnadzorni sudija.

7. Administrator/pornocnik administratora podrzava predsednika suda/nadzornog sudiju u
organizaciji i odrzavanju sastanaka kolegijuma sudija;

8. Administrator/pornocnik administratora obavestava sudije najmanje 72 (sedamdeset dva) sata
pre sastanka, dostavlja sudijama vazne materijale za sastanke, ukljucujuci dnevni red, i vodi
evidenciju 0 toku sastanka.

9. Zapisnici kolegijuma, sastavljeni u pisanom obliku, podnose se unapred sudijama
odgovarajuceg sudalogranka, kako bi predstavili njihove eventualne primedbe, a zatim ih odobrava
na narednom sastanku kolegijuma.

10. Na kraju kalendarske godine svi dokumenti vezani za sastanke kolegijuma se arhiviraju u
posebnom dosijeu pod nazivom "Sastanci kolegijum - [Naziv suda]".



Clan 21
Kancelarija za upravljanje predmetima

1. Kancelarija za upravljanje predmetima (KUP) ornogucava procesuiranje predmeta na
transparentan i pravovremen nacin, KUP je odgovoran za kretanje predmeta unutar suda i njihovo
prosledivanje drugim sudovima, od registracije/upisa do njegovog zavrsetka, i pruza usluge za
potrebe gradana u pogledu ostvarivanja njihovih prava koja im pripadaju prema vazecem
zakonodavstvu.

2. Obaveze i odgovomosti kancelarije za upravljanje predmetima:

2.1. prihvata sve dokumente predate sudu i evidentira ih, na taj nacin stvara i cuva dosijee
predmeta;

2.2 preduzima sve aktivnosti za raspodelu/dodeljivanje predmeta (u posebnim slucajevirna
kada se raspodela/dodeljivanje realizuje rucnim putem);

2.3 komunicira sa strankama elektronskim putem, putem postanske sluzbe ili sudskog
podnosioca;

2.4 preduzima sve proceduralne mere zahtevane na osnovu naloga sudija u vezr sa
predmetima;

2.5. upravlja protokom predmeta unutar suda;

2.6. osigurava objavljivanje oglasa u vezi sa predmetima na tabeli javnih informacija suda;

2.7. sastavlja statisticke izvestaje;

2.8. arhivira zavrsene predmete;

2.9. priprema izvestaje 0 neresenim predmetima i procesuiranje predmeta za sud i druge
institucije;

2.10. pruza zainteresovanim stranama informacije na osnovu podataka sacuvanih u sudskim
registrima i ISUP-u;

2.11. procesuira i izdaje potvrde iz nadleznosti suda;

Clan 20
Kancelarija administratora - nadleznostl i sastav

Administrator ima nadleznosti koje su opisane u clanu 16. ove Uredbe.

2. Sudska administracija se sastoji od:

2.1. Kancelarija administratora;

2.2. Kancelarija za upravljanje predmetima;

2.3. Kancelarija za pravnu podrsku;

2.4. Kancelarija za zajednicke usluge;

2.5. Kancelarija za finansije.



POGLAVLJEV

PRIHVATANJE PODNESAKA NA SUDU, DODELJIVANJE, SPAJANJE,
IZDV AJANJE PREDMETA, OBNAVLJANJE SPISA PREDMET A, PRETHODNA

KONTROLA PREDMETA I ZAKAZIV ANJE ROCISTA

Clan 25
Sistematizacija radnih zadataka administrativnog osoblja

Sistematizacija radnih zadataka administrativnog osoblja na sudovima i njihovih radnih duznosti je
opisana odgovarajucorn Uredbom u tu svrhu.

Clan 24
Kancelarija za finansije

Kancelarija za finansije odgovomaje za evidentiranje i destinaciju bilo koje vrste izvora toka novca
na sudu, bez ogranicavanja sarno na takse, novcane kazne, depozitigaranciju, avansno placanje,
sudske troskove, placanja strankama, svedocima, advokatu, sudijama porotnicima, sudskim
ekspertima, sudskim prevodiocirna/tumacima, za sudske troskove i druga placanja potrebna u
skladu sa vazecim uredbama.

Clan 23
Kancelarija za zajednicke usluge

Kancelarija za zajednicke usluge odgovoma je za pruzanje usluga logistike, prevoza, sigumosti,
higijene i koordinira sve aktivnosti u vezi sa odrzavanjem sudskih prostora i svu opremu koja se
odnosi na neometano odvijanje svakodnevnog rada u sudovima.

Clan 22
Kancelarija za pravnu podrsku

1. Kancelarija za pravnu podrsku pomaze sudijama u nesmetanom odvijanju sudskih rocista,
njihovom zapisivanju i tumacenju, prevodenju spisa predmeta zajedno sa sudskim odlukama i
pravnim istrazivanjima i izradilpripreme sudskih odluka.

2. Kancelarija za pravnu podrsku saraduje sa Kancelarijom za upravljanje predmetima po pitanjima
koja spadaju u nadleznost obe kancelarije, posebno kada su u pitanju sudskih rocista i statisticko
izvestavanje,

2.12. preduzima sve potrebne mere za efikasno naplacivanje taksi i novcanih kazni izrecenih
od strane sudija.



Clan 29
Specific no ponovno dodeljivanje predmeta na osnovu vanrednih okolnosti

1. Predsednik Suda, u vanrednim okolnostima, moze dodeliti ili ponovo dodeliti/rasporediti
predmete od jednog sudije do drugog u okviru suda.

2. Vanredne okolnosti mogu da ukljucuju:

Clan 28
Izuzece sudije i ponovno dodeljivanje predmeta

U slucaju izuzeca sudije, dodeljivanje drugog sudije vrsi se preko ISUP-a, prema istim uslovima i
kriterijumima kao i kod pocetnog dodeljivanja sudije.

Clan 27
Pocetno dodeljivanje predmeta

1. Predmeti se dodeljuju sudijama odmah nakon prihvatanja i registracije od strane suda.

2. Predmeti se dodeljuju sudijama nasumicno, pod jednakim uslovima i kriterijumima.

3. Dodeljivanje predmeta sudijama vrsi se automatski putem ISUP-a, u skladu sa uslovima i
kriterijumima koje je odredio Savet, u skladu sa Uredbom za koriscenje Informacionog sistema za
upravljanje predmetima.

4. U slucajevima kada dodeljivanje predmeta sudijama ne moze biti izvrseno automatski, ISUP
ornogucava dodelu predmeta na rucni nacin, u skladu sa istim uslovima i kriterijumima kao i za
pocetno dodeljivanje predmeta.

Clan 26
Prihvatanje podnesaka na sudu

1. Podnosenje podnesaka sudu realizuje se direktno od strane stranke, putem postanske i elektronske
usluge.
2. KUP prihvata sve podneske sudu.

3. KUP registruje prijem svih podnesaka, u rucnim registrima i ISUP, belezeci datum i vreme
prij ema, prirodu dokumenta i broj predmeta u sudskim registrima.

4. Stranka koja podnese bilo koji podnesak sudu dobija potvrdno pismo koje je generisao ISUP.

5. Svi podnesci prihvacene od strane suda overavaju se automatskim iii rucnim pecatorn.

6. Pecat za prijem podnesaka sadrzi naziv suda ukljucujuci osnovne podatke kao sto su prijemni
broj, datum, vreme, sat i minut.

7. Svi podneti spisi se dostavljaju odgovarajucim sluzbenicima.

8. Za sve podneske suda za koje je potrebno placanje sudske takse, sprovodi se Administrativno
uputstvo Saveta za spajanje sudskih taksi, kojeg je usvojio Savet.



Clan 31
Odvajanje predrneta

1. Odvajanje predmeta se realizuje preko ISUP-a od strane datog sudije predmeta u mornentu kada
su ispunjeni zakonski uslovi za odvajanje.

2. Ako se predmet tokom postupka odvoji a odvojeno razmatranje, otvara se novi omot za spise
tog predmeta. Uzimaju se jedan iIi vise odvojenih delova predmeta i svaki odvojeni deo se
registruje sa novim brojem u registru.

3. Prvi od spisa koji se unosi u novi omotje kopija odluke 0 odvajanju predmeta/postupka. Ostali
spisi iIi kopije dokumenata potrebnih za delovanje u odvojenom postupku stavljaju se u omot i
registruju se u skladu sa odredbama ove Uredbe.

4. Ako se neki dokument prebaci iz prethodnog omota u novi ornot, na omotu prethodnog predmeta
se navodi beleska u vezi sa prenosom, ukljucujuci broj predmeta u koji je dokument prenesen.

5. Na omotu odvojenog predrneta se prenose beleske koje su bitne u vezi sa prenesenim predmetom
a na prethodnom omotu ove beleske zastarevaju i vise ne vaze.

Clan 30
Spajanje predrneta

1. Kada se nekoliko predmeta spoji radi zajednickog ispitivanja, predmet u kome je kasnije
pokrenut postupak ce se pridruziti predmetu Cijije postupak pokrenut ranije i nastavlja da se koristi
njegov broj. Spisi predmeta koji se spajaju postavljaju se u jedan zajednicki omot.

2. Za predmete koji ispunjavaju zakonske uslove za spajanje, sudija preko ISUP-a sprovodi
spajanje predmeta.

3. Na prednjoj strani zaiednickog omota predmeta postavljeni su posebni brojevi i znakovi
predmeta koji su spojeni.

2.1. Sudija kome je predmet dodeljen suspendovanje sa duznosti zbog disciplinske akcije iIi
krivicnog dela;

2.2. Sudija kome je predmet dodeljen nije dostupan i u tom slucaju je potrebno hitno
preduzeti mere;

2.3. Ostali faktori koji osiguravaju interese pravde iIi uticu na integritet pravosuda.

3. Predsednik Suda, donosi odluku 0 dodeljivanju iIi ponovnom dodeljivanju na osnovu ovog
clana, a odluka treba da obuhvati i obrazlozenje 0 ponovnom dodeljivanju. Takva odluka moze biti
zakljucena ako je potrebna zbog bezbednosti stranaka iIi sudskih sluzbenika, iIi ako se zahteva da
se odrzi integritet suda, ali kopija odluke i obrazlozenja bice na raspolaganju predsedavajucem
Saveta.



Clan 34
Zakazivanje rocista na sudu

1. Preko ISUP-a takode se plan ira raspored rocista, odnosno datum, vreme, mesto rocista, kao i
stranke koje ce biti pozvane na ista.

2. Pomocno osoblje sprovodi odluku sudije 0 zakazivanju rocista kada je u pitanju vreme, satnica
i mesto odrzavanja rocista,

3. Nakon donosenja odluke sudije, pomocno osoblje belezi naredno rociste u kalendar sudskih
rasprava koja ukljucuje sve relevantne informacije, a takode koordinira kalendar rocista za
koriscenje sudnice.

Clan 33
Preliminarna kontrola predmeta

1. Preliminama kontrola (skeniranje) predmeta koji je podnesen sudu vrsi se odmah nakon
registracije predmeta. Kontrolu sprovodi ovlasceni pravni sluzbenik koga je imenovao predsednik
sudalnadzomi sudija, kako bi pomogao sudiji u njegovom radu.

2. Preliminama kontrola vrsi se kako bi se utvrdilo da li je podnesak dostavljen u odgovarajucem
obliku, dali sadrzi potrebne informacije i dokumentaciju, dokaze 0 placanju potrebnih taksi i dali
je podnesen u nadleznoj jurisdikciji.

3. Ovlasceni pravni sluzbenik koji sprovodi preliminamu kontrolu, 0 konstatovanim nedostacima
obavestava sudiju predmeta i priprema potrebne naloge (u ime sudije) podnosiocu zahteva, kako
bi eliminisao nedostatke.

4. Ovlasceni pravni sluzbenik koji sprovodi preliminamu kontrolu, identifikuju i predmete koji su
odgovarajuci za posredovanje (medijaciju) u skladu sa Zakonom 0 posredovanju i odredbama iz
Uredbe 0 postupku posredovanja, koju je usvojio savet za moguci nastavak postupka kroz
posredovanje.

Clan 32
Gubitak, ostecenje i obnavljanje spisa iz predmeta

1. Ako se neki dokumenti iIi delovi predmeta izgube, ostete iIi uniste, zapocinje postupak
obnavljanja dokumenata.

2. Predsednik suda, odnosno nadzomi sudija, daje nalog za obnovu spisa predmeta po sluzbenoj
duznosti iIi na zahtev stranaka u pamici.

3. Nakon sto obavesti predsednika suda, odnosno nadzomog sudiju, sudija predmeta donosi odluku
o obnavljanju spisa predmeta. Sprovodenje ove odluke sprovodi rukovodilac KUP-a, odnosno visi
referent.

4. Za spise predmeta za koje je postupak zavrsen konacnom odlukom, obnavljanje dosijea
predmeta pokrece se samo ako postoji razuman interes.

5. Procedura za obnavljanje spisa predmeta ne moze da se pokrene ako je istekao rok za cuvanje
ovih spisa u smislu odredbi iz Uredbe za arhiviranje predmeta, koju je usvojio Savet.



Clan 37
Prenos predmeta iz jednog osnovnog suda u drugi

Kada se sud proglasi nenadleznim za postupanje u nekom predmetu, nadlezni referent vodi
odgovarajucu evidenciju i proverava da Ii su svi spisi predmeta obuhvaceni u dosijeu, i pritom

Clan 36
Kretanje predmeta unutar sud a

1. Kretanje predmeta unutar suda vrsi se paralelno kroz ISUP i na rucni nacin. Kada se predmet
preseli iz KUP-a prema sudiji ili drugim ovlascenim sluzbenicima, referent mora zabeleziti broj
predmeta i datum podnosenja u odgovarajuci registar kao i u ISUP-u.

2. Referent proverava da li je spis predmeta kompletan i koje radnje treba preduzeti prema
sluzbenoj duznosti i na osnovu zahteva sudije.

3. Nakon izrade sudske odluke, sudija vraca predmet u KUP.

4. U slucajevima kada se predmet prenosi iz jednog odeljenje iii sektora unutar istog osnovnog
suda, potreban je akt/dopis kojim sudija tog predmeta objasnjava razloge zasto predmet treba da
bude prenet u drugo odeljenje/sektor.

5. U tim slucajevima, odgovorni referent, nakon kompletiranja dosijea predmeta, prenosi predmet
preko ISUP-u i registruje ga u relevantnom rucnom registru, a zatim se kao fizicki dosije predmeta
odmah dostavlja odgovarajucem sudiji.

POGLA VLJE VI

KRETANJE PREDMETA

Clan 35
Upravljanje predmetima na cekanju

1. Predsednik suda, u saradnji sa rukovodiocima odeljenjalsektora, periodicno pregledava radno
opterecenje sudija sa predmetima, prirodu i vremensko trajanje (starost) tih predmeta.

2. Predsednik Suda u saradnji sa sudijom nadzornikom, moze preduzeti korake za preuzimanje
odredenog broja predmeta od jednog sudije i dodeliti ih drugim sudijama tog suda kako bi se
obezbedilo pravovremeno sprovodenje svih predmeta.

3. Ovakvo ponovno dodeljivanje predmeta se realizuje preko ISUP-a.

4. Odgovorni sluzbenik odgovarajuce oblasti odgovoran je za preduzimanje svih pripremnih
administrativnih radnji koje ce rociste uciniti uspesnim postujuci proceduralne rokove.

5. Sef KUP-a je odgovoran za koordinaciju rada sa nadleznim sluzbenicima za obavestavanje
stranaka u pamici i drugih radnji utvrdenih odlukom sudije,

6. Sudija vrsi zakazivanje, odrzavanje, ponistavanje, odlaganje rocista i sve druge procesne radnje
putem sistema ISUP.



Clan 38
Prenos predmeta u skladu sa pravnim lekom

I. Prvostepeni sud, postupajuci prema pravnom leku podnetog protiv odluke prve instance,
proverava da Ii je kompletiran dosije predmeta:

2. Odgovorni referent proverava da Ii:

2.1. su svi dokumenti u spise predmeta poredani hronoloski;

2.2. su registrovani akti i dokazi zajedno sa brojem stranica;

2.3. postoje odgovarajuci nalozi/povratnice 0 primopredaji za stranke u postupku;

2.4. postoje ovlascenja za ovlascena lica;

2.5. su placene odgovarajuce sudske takse;

2.6. postoji odgovor na iskorisceni pravni lek; i

2.7. su reaIizovane ostale radnje po potrebi.

3. Ako se sadrzaj pravnog leka iIi odgovor na pravni lek trebaju dopuniti, radnje u odnosu na
stranke donosi prvostepeni sud pre nego sto dostavi dosije predmeta drugostepenom sudu.

4. U slucajevima kada su stranke razlicitih drugih nacionalnosti, dostavlja se i odgovarajuci broj
prevedenih odluka.

5. Nakon prosledivanja spisa predmeta drugostepenom sudu, nadlezni referent prihvata predmet u
rucnom i elektronskom obliku, proverava da lije dosije kompletan, i posle rucne registracije/upisa
dostavlja ga odgovarajucem sudiji.

6. Nakon donosenja odgovarajuce odluke, drugostepeni sud vraca spis predmeta prvostepenom
sudu, zajedno sa dovoljnim brojem primeraka resenja za stranke i sud. U slucajevima kada su
stranke razlicite nacionalnosti prosleduje se i dovoljan broj prevedenih odluka.

7. Nakon prijema dosijea predmeta, odgovomost je nadleznog referenta prvostepenog suda da
sudija predmeta obavesti 0 odluci drugostepenog suda i da odmah prosledildostavi strankama u
postupku odluku suda drugostepenog suda.

8. Ako je odluka prvostepenog suda ponistena odlukom drugostepenog suda i predmet je vracen
na ponovno sudenje/donosenje odluke, onda odgovomi referent istu dostavlja za odgovarajuceg
sudiju.

9. Ako je odluka prvostepenog suda potvrdena iii je delimicno promenjena, datum kada je
drugostepeni sud doneo odluku, se uzima kao datum pravosnaznosti za odgovarajucu odluku prvog
stepena.

10. Na odgovarajuci nacin se deluje i kada se dosije predmeta, u skladu sa pravnim lekom, treba
dostaviti Vrhovnom sudu. Uporedo sa kompletiranjem dosijea, pratecem aktu se pridruzuje kopija
pravnog leka i dovoljan broj kopija osporene odluke.

odmah preduzima potrebne radnje za fizicko i elektronsko prenosenje predmeta ka nadleznom
sudu.



Clan 40
Forma (obrazac) koja se koristi u sudskim aktima

1. Pisanje se po pravilu vrsi na papiru jedinstvenog formata A4.

2. Sudski akti (presude, resenja, odluke i drugi javni dokumenti) pisu se:

2.1. Sa redovima (razmak izmedu redova) 1,5 (jedan i po);

2.2. velicina slova 12 (dvanaest);

2.3. vrsta slova "Times New Roman";

2.4. bez ikakvog zasenjivanja;

2.5. na listu papira ostavljajuci (jednake) praznine sa obe strane ne manje od 3em, a na
pocetku i na kraju lista treba da ostane prazan prostor od najmanje 2,5em.

Clan 39
Nacin pisanja sudskih akata

1. Svaki sudski akt mora sadrzavati grb Republike Kosovo, u skladu sa Zakonom 0 upotrebi
drzavnih simbola Kosova, potpis ovlascenog liea i pecat nadleznog suda, u formatu koji odredi
Savet i u skladu sa vazecim zakonima.

2. Sudski akti moraju biti u pisanom, citljivom, razumljivom i obrazlozenorn obliku.

3. Sudovi takode koriste standardizovane obrasee, koje odobrava Savet.

4. Trajanje odredeno u danima, meseeima i godinama (radnja, patnja ili kazna) i iznosi novea (za
svaku vrstu valute) obelezeni/navedeni su brojevima i recima (kao na primer: 1 (jedna) godina i 3
(tri) meseea i 21 (dvadesetjedan) dan, iii iznos u noveu: 123 (sto dvadeset tri) € (evra).

5. Skracenice se mogu koristiti u aktima sarno ako su opste prihvacena, lako se razumeju i ako ne
daju razloga da se sumnja u njihovo pravo znacenje,

6. Nazivi zakona i drugih podzakonskih akata u tekstu mogu biti oznaceni u skracenom obliku,
dok oni zakoni i drugi podzakonski akti koji se ne koriste cesto moraju biti obelezeni potpunim
nazivom koji oznacava broj, datum, mesee i godinu u kojoj su proglaseni pravosnaznim,

POGLA VLJE VII

FORMA AKA TA, PISANJE, POTPIS I SUD SKI PECAT

11. Nakon donosenja odluke od Vrhovnog sud a i fizickog/elektronskog prijema spisa predmeta na
nizirn instaneama, u zavisnosti od nacina donosenja odluke, referent odgovarajuceg suda
obavestava odgovarajuceg sudiju da preduzima dalje potrebne mere.



Clan 44
Naplata nadoknada koje nisu placene

1. Ostali angazovani koji nisu zaposleni na sudu, a koji mogu ukljucivati strucnjake iz razlicitih
oblasti, prevodioce/tumace, advokate po sluzbenoj duznosti, privremene zastupnike, koji su duzni

Clan 43
Deponovanje avansa za troskove postupka

1. Stranke moraju da deponuju avans na ima troskova koji ce nastati nakon pregleda dokaza, za
potrebe predmeta koji su pokrenuli na sudu.

2. Predsednik veca, odnosno pojedinacni sudija, u tu svrhu donosi posebno resenje i poziva stranke
da deponuju odredeni iznos novca.

3. Ovo resenje kojim se nalaze deponovanje akontacije u navedenom iznosu, pored opstih
podataka, mora da sadrzi: ime i prezime stranke, adresu stranke, broj licne karte, broj racuna na
koji moraju biti deponovana sredstva i iznosi. koji se moraju poloziti, zajedno sa upozorenjem 0

pravnim posledicama u slucaju ne-deponiranja avansa.

Clan 42
Naplata sudskih taksi

1. Odgovomo sluzbeno lice suda, koje je ovlasceno za dostavu/prijem podnesaka, duzno je da u
slucaju naplate taksi postupa u skladu sa odredbama Administrativnog uputstva za objedinjavanje
poreskih taksi, kojegje usvojio Savet.

2. Predsednik suda, nadzorni sudija, predsednici kolegijuma, individualni sudije i ovlasceni
zaposlenici, imaju obavezu da u svim postupcima vrse stalni nadzor nad naplatom taksi.

3. Spisi se ne mogu staviti u arhivu sve dok ovlasceni radnik ne unese potpisanu belesku da je
neophodna taksa prikupljena na pravilan nacin, odnosno da se zatrazila prinudna naplata.

4. Konstatacija da je taksa naplacena se stavlja na prvoj stranici omota za spise predmeta, potpisano
i pecatirano od strane ovlascenog lica.

5. Ista konstatacija, na isti nacin, se navodi i u slucajevima kadaje stranka oslobodena od placanja
sudske takse na osnovu odluke suda.

POGLA VLJE VIII

SUDSKE TAKSE, TROSKOVI I DEPOZITI

Clan 41
Sudski pecati

1. Svi sudovi, odnosno ogranci sudova, imaju sudske pecate koji se izdaju u skladu sa pravilima
Saveta i vazecim zakonima. Oblik, vrsta i nacin upotrebe sudskih pecata utvrduje se posebnim
pravilima Saveta.

2. Sekretarijat Saveta ce osigurati dostavu odgovarajucih pecata svim sudovima.



1. Svaki sud i ogranak suda imaju poseban prostor za postavljanje sudskih predmeta, sudskih
registara idrugih dokumenata za arhiviranje.

2. Arhivista je zaduzen za arhiviranje materijala za arhivu i odrzavanje arhiviranog materijala.

3. Savet ce odrediti nacin, rok cuvanja i vreme za unistavanje deponovanih arhiviranih predmeta
Uredbom 0 Pravosudnom arhivu Kosova.

Clan 48
Sudska arhiva

POGLAVLJE IX

SUDSKA ARHIV A

Clan 47
Sudski depoziti

1. Sud vodi racuna 0 prijemu, registraciji, cuvanju i vracanju sudskih depozita.

2. Kadaje u pitanju nacin deponovanja i vracanje depozita primenjuje se Administrativno uputstvo
o sudskim depozitima, kojegje usvojio Savet.

Clan 46
Prinudna naplata takse i sudskih troskova

1. Nakon zavrsetka postupka, od stranka se zahteva da plate troskove i neplacene takse ako su na
to obavezani na osnovu pravnih odredbi.

2. U slucaju da ih stranka ne plati, sud sprovodi prinudnu naplatu u skladu sa postojecim
odredbama na snazi.

3. Predmet ne moze da se dostavi arhivi, sve dok nisu placene takse i troskovi postupka, iii treba
da postoji sudska odluka kojom su stranke oslobodene od takve naplate.

Clan 45
Oslobadanje od naplate takse i sudskih troskova

1. Kategorije lica oslobodenih od placanja sudske takse utvrduju se vazecim zakonima
Administrativnim uputstvom za objedinjavanje sudskih taksi, kojegje usvojio Savet;

2. Predsednik sudskog veca, odnosno sudija sudskog spora, na zahtev strana odlucuje 0

oslobadanju od placanja sudskog poreza.

da pruzaju odredene usluge u vezi sa sudskim predmetima, dobice nadoknadu za svoj rad iz
unapred deponovanih avansa kojeg su polozile zainteresovane strane iii iz bud zeta pravosuda.

2. Iznos koji treba da se nadoknadi iz budzeta pravosuda iii iznosi koje stranka polozi odreduje se
u skladu sa vazecirn pravilima.



Clan 52
Izvestavanje od strane sudova

1. Predsednik Suda pismeno izvestava Savet u obrascu koji je Savet za to predvideo na kvartalnoj
(tromesecno) i godisnje 0 sprovodenju godisnjeg plana za upravljanje predmetima, kao i opstern
radu i ueinkovitosti suda.

2. Sud mora poslati tromesecne izvestaje i godisnji izvestaj Savetu, najkasnije (30) trideset dana
nakon zavrsetka perioda izvestavanja.

POGLA VLJE XI

IZVEST AJI I STATISTlKA

Clan 51
Evidencija zahteva za medunarodnu pravnu pomoe

Zahtevi za medunarodnu pravnu pomoc se beleze/evidentiraju u odgovarajuci registar pn
Kancelariji za upravljanje predmetima.

Clan 50
Registar uredbi, cirkulara, uputstva i odluka Saveta

1. Vazne uredbe, cirkulari i uputstva, ukljucujuci odluke Saveta, moraju se evidentirati i cuvati u
sudskoj arhivi.

2. Sve odluke predsednika suda, odnosno nadzomog sudije, moraju se evidentirati i cuvati u
sudskoj arhivi.

3. Nakon registracije, razlicite uredbe, cirkulari i vazna uputstva, ukljucujuci i odluke Saveta i
predsednika Suda, salju se elektronskim putem svim sudijama, a po potrebi i ostalim sudskim
sluzbenicima. Ako elektronsko slanje eventualno nije moguce, oni se kopiraju i salju u fizickorn
obliku.

Clan 49
Evidencija sudske prakse

1. Sud vodi opsti registar principijelnih stavova, pravnih misljenja i smemica za jedinstvenu
primenu zakona od strane svih sudova na teritoriji Republike Kosovo, koje prihvataju sudovi
najviseg nivoa a koji su vazni za sudsku praksu.

2. Sud takode vodi poseban registar u kome se cuvaju pravna misljenja i preporuke sudskog
kolegijuma.

POGLAVLJEX

MATERJJALI KOJI SE EVIDENTlRAJU PRJ SUDU



Clan 55
Evidencija 0 prisustvu na radnom mestu

Administrator/pornocnik administratora suda je odgovoran za nadzor prisustva na radnom mestu
za administrativno osoblje u sudovima/ograncima.

Clan 54
Kodeks etike i ponasan] a

Sudije i administrativno osoblje su obavezni da se pridrzavaju Kodeksa etike pravilnog
ponasanja.

POGLA VLJE XII

RADNO VREME I KONTINUlRANI PROFESIONALNI RAZVOJ

Clan 53
Statistika iz sudova

1. Sudovi pripremaju statisticke izvestaje 0 upravljanju predmetima, koji se dostavljaju
predsedniku suda, odnosno nadzomom sudiji i Savetu.

2. Savet ce izraditi smemice u vezi sa formatom (obrascem) i rokovima za izvestavanje, kao i za
objavljivanje izvestaja,

3. Administrator, odnosno pornocnik administratora, odgovoran je za nadzor statistickog
izvestavanja i obavestavanje Predsednika, odnosno nadzomog sudije.

4. Za potrebe statistickog izvestavanja, predmet se smatra zavrsenim ako postoji pismena sudska
odluka kojuje sudija potpisao i dostavio za KUP.

3. Savet prihvata izvestaje i moze:

3.1. zahtevati od predsednika suda da se pojavi pred Savetom i/ili Komisije za upravljane
sudovima, kako bi diskutovali 0 sadrzaju izvestaja i 0 radnjama koje treba preduzeti za
resavanje administrativnih pitanja;

3.2. zahtevati dodatne informacije od predsednika suda;

3.3. usvojiti izvestaj;

3.4. usvojiti izvestaj sa uputstvima za poboljsanje efikasnosti rada u sudu.

4. Izvestaji koji su usvojeni od strane Saveta, se objavljuju na internet stranici Saveta.



1. Predsednik suda, sudije i drugi sudski zaposlenici duzni su da obezbede za svoj rad neophodne
uslove u skladu sa javnim karakterom rada u granicama i na nacin propisan zakonom. Predsednik
suda, odnosno nadzomi sudija, utvrduju politike i metode kako bi obezbedilo da javnost bude

Clan 59
Javni karakter rada

POGLA VLJE XIII

OPSTA OPERATIVNA AKTIVNOST SUDA

Clan 58
Obuka administrativnog osoblja

1. Administrativno osobIje sudova mora ucestvovati u raznim treninzima iii programima radi
povecanja svojih profesionalnih kapaciteta i vestina kako bi uspesno obavljali svoje zadatke.

2. Administrator suda, prema uputstvima Sekretarijata Saveta, procenjuje potrebe za obukom i
koordinira raspored obuke za administrativno osobIje suda.

3. Administrator suda obraca se Sekretarijatu Saveta radi usvajanja zahteva za neophodnom
obukom administrativnog osoblja.

Clan 57
Dosijei zaposlenih u sudstvu

1. Licni dosijei sudija se odrzavaju od strane Sekretarijata Saveta.

2. Licni dosijei administrativnog osoblja cuvaju se u Sudu iii ogranku gde su zaposleni, kao i u
Sekretarijatu Saveta.

3. Licni dosijei moraju sadrzati: dokumente 0 skolovanju, dokumente 0 zaposlenju, radno mesto,
dokumente 0 godisnjem odsustvu, placeni i neplaceni odmor, dokumente 0 evaluaciji, kontinuitet
obuke, nagrade i kazne. Dokumentaciju koja nije u posedu Sekretarijat, sluzbenik suda za kadrove
mora dostaviti na kraju svake kalendarske godine.

4. Dosijei zaposlenih u sudu su poverljivi.

Clan 56
Identifikacione kartice za zaposlene u sudu

1. Svi zaposleni u sudu duzni su da tokom radnog vremena na vidIjivom mestu nose identifikacione
kartice koje je izdao Sekretarijat Saveta.

2. U slucaju prestanka radnog odnosa, identifikaciona kartica se mora predati administratoru iIi
pomocniku administratora.



Clan 61
Informisanje stranaka

I. Stranke, ovlascena lica i njihovi zastupnici, kao i druga lica koja dolaze nepozvana na Sud u
vezi sa zahtevom za informacijorn, bilo kojim dopisom, sluzbenim i slicnim potvrdama, se primaju
u odredeno vreme koje je predvideno kao radno vreme sa strankama od strane suda.

2. Vreme predvideno za prijem stranaka bice objavljeno na vidljivom mestu na ulazu u zgradu
suda i na druge prikladne nacine.

3. Stranke, ovlascena lica i njihovi zastupnici, na njihov zahtev, u vezi sa statusom slucaja,
sluzbeno obavestava sluzbeno lice iz sudske pisarnice u skladu sa razumnirn vrernenskim rokom.

4. Sudije, po pravilu, primaju sarno stranke koje su pozvane na osnovu sudskogpoziva (pozivnice).

POGLA VLJE XIV

RAD SA STRANKAMA I OSTALIM LICIMA

Clan 60
Upotreba jezika u sudu

Sudovi tokom sluzbene komunikacije i tokom sudskih procedura na jednaki nacin primenjuju i
koriste sluzbene jezike, kao sto je defmisano Ustavorn izakonima na snazi.

obavestena 0 radu suda putem zvanicnih internet stranica kao i zvanicnih profila sudova na
drustvenim mrezama.

2. Metode za obezbedivanje javnog karaktera rada suda ukljucuju, ali nisu ogranicene na:

2.1. Mogucnost posete sudu i susret sa predsednikom iii potpredsednikom suda, nadzornim
sudijom iii sa ovlascenim licem;

2.2. Organizovanje dana "Otvorenog suda", kako se smatra odgovarajucim od strane
Predsednika suda, gde javnost moze da poseti sud i bude informisana 0 organizaciji i
funkcionisanju suda;

2.3. Mogucnost slanja zahteva iii ulaganja zalbe u pisanoj formi na administraciju suda kao
i pravo na odgovor na zahtev ili zalbu;

2.4. Mogucnost podnosenja zalbi zbog nedolicnog ponasanja iii etickih krsenja od strane
sudija ili sudskog osoblja.

3. Sudovi treba da stvore uslove za ucesce javnosti na sudskim rocistima.

4. Vreme, mesto i predmet sudskih rocista objavljuju se svakodnevno u okviru suda i na zvanicnoj
internet stranici suda.

5. Predsednik suda iii lice koje on ovlasti obezbedice informacije 0 radu suda u stampanim i
elektronskirn medijima.



Clan 64
Registracija predmeta u ISUP

1. Odgovomi referent iz KUP-a registruje sve spise u ISUP-u u skladu sa vremenom dolaska sa
svim relevantnim podacima za stranke, pravnom osnovom i drugim podacima potrebnim u sistemu.
Postupak registracije vrsi se danom prijema dokumenta, iIi u izuzetnim okolnostima narednog
radnog dana, ali najkasnije tri dana od dana prijema.

Clan 63
Implementacija ISUP-a

1. Upravljanje predmetima na sudu vrsi se preko elektronskog sistema upravljanja predmetima od
trenutka prihvatanja do elektronskog arhiviranja.

2. Upravljanje predmetima na sudu vrsi se paralelno u rucnom i elektronskom obliku preko ISUP­
a, do stvaranja uslova za potpunu digitalizaciju rada na sudovima. Stvaranjem uslova, prema odluci
Saveta, sudovi ce iz upotrebe ukloniti registre koji se koriste, fizicke dosijee predmeta i pecate za
prijem. Uklanjanje iz rucne upotrebe registara i fizickih dosijea predmeta vrsi se korak po korak, u
skladu sa vrstom registra i polja.

POGLA VLJE XV

INFORMACIONI SISTEM ZA UPRA VLJANJE PREDMETIMA (lSUP)

Clan 62
Rad sa drugim Iicima

1. Prevodioci i tumaci su angazovani za potrebe rada suda sa liste ovlascenih prevodilaca i tumaca
kako je definisano Uredbom 0 imenovanju sudskih prevodilaca i tumaca kao i Uredbom 0

overavanju sudskih prevodilaca i tumaca, koje je usvoji Savet.

2. Sudske eksperte odreduje sud za potrebe rada suda kako je odredeno Uredbom 0 imenovanju
sudskih eksperata, kojuje usvojio Savet.

3. Sudije porotnike imenuje predsednik suda ili lice koje on ovlasti da budu deo kolegijuma, a
njihovo angazovanje vrsi se po redosledu, dok se nadoknada za obavljeni posao vrsi prema Uredbi
za regrutovanje, imenovanje, obuku, nagradivanje, disciplinovanje i razresenje sa duznosti sudija
porotnika, koju je usvojio Savet.

4. Advokate po sluzbenoj duznosti angazuje sud po spisku dezurstva kojeg dostavlja AKK, dok se
nadoknada za obavljeni posao vrsi prema Administrativnom uputstvu 0 procedurama za nadoknadu
branioca izjavnih fondova, kojegje usvojio Savet.

5. Posrednici koji su angazovani u sudu za predmete koji su im predati, sud im mora obezbediti
uslove za rad i voditi tacne evidencije 0 njihovoj aktivnosti u vezi sa navedenim predmetima.
Posrednici se placaju prema naknadama koje odredi Ministarstvo pravde i naknadama koje izdaje
Savet.



Clan 66
Kreiranje omota (dosijea) predmeta

1. Za svaki predmet kreiran u sisternu sa jedinstvenim brojem, ISVP automatski kreira omot
predmeta za podnesak na osnovu kojegje pokrenut predmet na sudu.

2. U okviru predmeta sa jedinstvenim brojem, kreiraju se ornoti predmeta na osnovu faza sudskog
postupka.

3. Svakom omotu predmeta, ISUP dodeljuje sopstveni broj.

4. Sadrzaj broja ornota:

4.1. Godina kreiranja omota (godina kada je prirnljen podnesak za koji je kreiran omot) (G);

4.2. Redni broj (serijski) predmeta (Br): broj od sest cifara. Serijski broj, za svaku novu
godinu pocinje od nule (0);

4.3. Broj omota se dobija iz sistema i ne rnenja se, nezavisno od kretanja/prenosa predmeta
iz jednog u drugi sud.

5. Broj omotaje povezan sajedinstvenim brojem predmeta.

Clan 65
Jedinstveni broj predmeta

1. Za svaki podnesak koji stvara predrnet kod osnovnog suda, sistern kreira predrnet (slucaj).

2. Za svaki predmet kreiran u sistemu, ISVP kreirajedinstveni broj.

3. Sta sadrzi jedinstveni broja predmeta:

3.1. Godina prij ema predmeta (G): godina kada j e primlj en predrnet;

3.2. Redni (serijski) broj predmeta (Br): broj od sest cifara. Serijski broj, za svaku novu
godinu pocinje od nule (0);

3.3. Jedinstveni broj se dodeljuje jednom iz sistema i ne menja se tokom celog perioda
trajanja predmeta u sudskom sistemu, bez obzira na kretanje predmeta sa jednog suda na
drugi.

4. Broj predmeta je jedinstven za sve oblasti i sve sudske instance.

2. Svi spisi i spoljna dokumentacija kao i ona generisana od strane ISUP-a, dobija jedinstveni broj
dokumenta od strane sistema.

3. Zahtevi za prikrivenim i tehnickirn merama posmatranja i istrage utvrdeni u skladu sa odredbama
Zakonika 0 krivicnom postupku ne smeju se evidentirati putem sistema ISUP u vreme dok su jos
tajni.



Clan 68
Odrzavanje dosije predmeta

I. Sve radnje i spisi koji su u vezi sa jednim predmetom se ukljucuju u dosije predmeta na
hronoloski nacin (opis akata, broj stranica i njihovo spiralno spajanje iIi lepkom).

2. Spisi predmeta se cuvaju na policama KUP-a prema kategoriji predmeta, hronoloski. Ako dosije
predmeta ima boone particije, ona bi trebala biti na vanjskoj strani police i citljiva vertikalno sa
brojem predmeta na pocetku.

3. Rucni registri sadrze kompletne, tacne i azume podatke 0 otvorenim i zatvorenim predmetima.
Radnje se upisuju u odgovarajuci registar onog dana kada se predmeti vracaju referentu, iii u
izuzetnim okolnostima narednog radnog dana.

4. Radnje poduzete u j ednom predmetu upisuju se u registar. Registar belezi nalog, resenj e, presudu,
zalbu ili druge radnje zajedno sa datumom donosenja. Upis se vrsi plavim mastilom tako sto se u
odgovarajucu kolonu upise datum radnje.

5. Nadlezni sluzbenik odgovoranje za redovne provere registara koje se obavljaju najmanje jednom
(1) na svaka tri (3) meseca.

6. Na kraju kalendarske godine, sudske registre zatvaraju odgovarajuci referenti, nakon cega sledi
verifikacija potpisa glavnog referenta i administratora, odnosno pomocnika administratora.

7. Zatvaranje registra se realizuje tako da posle registracije poslednjeg predmeta beleze naredni
podaci:

7.1. redni broj poslednje beleske;

7.2. broj pogresnih beleski;

7.3. broj zavrsenih predmeta iz godine koja se zatvara;

7.4. broj nedovrsenih predmeta iz godine koja se zatvara.

8. Broj nedovrsenih predmeta koji nemajujedinstveni broj a koji pripadaju prethodnim godinama,
hronoloski ih navodeci prema godinama koje su prosle, oznacava se na prvoj stranici novog registra.
Nakon evidentiranja nedovrsenih predmeta, registruju se predmeti tekuce godine.

9. Sve beleske u vezi sa zavrsenim procesima za premete registrovane u svim godisnjim registrima,
se konstatuju u istom registru, tame gde je i predmet registrovan.

10. Pre svakog rednog broja zavrsenog predmeta, crvenom bojom, se belezi znak "L" (broj ostaje
unutar ugla od 90 stepeni), dok se kod beleske kao pod tackom 7 iz ovog clana, zaokruzuje
odgovarajuci redni broj.

Clan 67
Odrzavanje registara u sudovima

1. Do stvaranja uslova i potpune digitalizacije registara, na sudu se paralelno sa ISUP-om vode i
rucni registri.

2. Registracija podataka u rucnim registrima se vrsi uporedo sa procesiranjem predmeta preko
ISUP-a.



Clan 71
Prirucnik/smernice za upravljanje predmetima

1. Do izdavanja novog prirucnika/smernica Cod 31. decembra 2020.) za upravijanje sudskim
predmetima, primenjivace se postojeci prirucnik/smernice,

2.0 nacinu delovanja i vremenu upotrebe rucnih registara po sudovima, ce se primenjivati uputstva
usvojena od strane Saveta.

POGLA VLJE XVII

PRELAZNE ODREDBE

Clan 70
Registri i vrste predmeta

Ova Uredba obuhvata Aneks 2 0 Registrima i vrstama predmeta u sudovima.

Clan 69
Informaciona i komunikaciona tehnologija

1. Savet ovlascuje paralelno sprovodenje inicijativa za testiranje informacione tehnologije i
komunikacione tehnologije na sudu. Postupci primenjeni za sprovodenje inicijativa za testiranje
moraju imati odredene vremenske rokove i jasan mehanizam nadzora i procene pre nego sto se
mogu primeniti na svim sudovima.

2. Savet posebnim propisima utvrduje nacin sprovodenja elektronskih sistema u sudovima.

3. Upotreba i azuriranje IKT -a i hardverske i softverske infrastrukture vrsi se u skladu sa pravilima
i procedurama koje je usvojio Savet.

4. Nakon celokupnog funkcionisanja IKT sistema, odlukom Saveta zamenjuje se rucni sistem rada
sudova i sudske uprave. Primena elektronskog sistema sprovodi se i realizuje u skladu sa vazecim
zakonodavstvom.

POGLA VLJE XVI

OSTALE ODREDBE

3. Pre transfera predmeta drugom sudu ili arhiviranja sistematizovanog predmeta, sadrzaj dosijea
predmeta mora biti proveren da Ii su svi dokumenti ukljuceni i hronoloski rasporedeni.



Predsednik Sudskog saveta Kosova

Skender C;OC;AJ

Clan 73
Stupanje na snagu

Ova uredba stupa na snagu dana _I __ I 2020.

Clan 72
Van snage

1. Stupanjem na snagu ove uredbe ukida se Uredba Saveta za intemu organizaciju sudova od 4.
januara 2013. kao i Aneksa od 16. jula 2014. godine, dok Aneks ove uredbe od 5. decembra 2016.
godine - 0 Odeljenju Apelacionog suda u Mitrovici ostaje na snazi i sastavnije deo ove uredbe, kao
Aneks 1.

2. Sastavni deo ove uredbe je i dokument 0 registrima i vrstama predmeta u sudovima, kao Aneks
2.

POGLA VLJE XVIII

ZA VRSNE ODREDBE



1. Za svrhu organizacije nadleznosti predmeta, Sudski savet Kosova potvrduje da dole navedene
opstine spadaju u "Opstine sa vecinskirn srpskirn stanovnisrvorn", kao sto je predvideno u racki 10.
Prvog sporazuma. Ove opstine su:

1.1 Opstina Severna Mitrovica;
1.2 Opsti na Leposavic;

Clan 3
Opstine sa vecinskim srpskim stanovniStvom

Odeljenje ce imati svoje stalno sediste u aneksu zgrade Osnovnog suda u Mitrovici (zgrada bivseg
Okruznog suda u Mitrovici).

Clan 2
Lokacija Odeljenja

3. Ne izuzirnajuci odredbe ovog Aneksa, Pravilnik je primenljiv za Odeljenje u celini.

2. Ne dovodeci u pitanje prvobitni tekst Pravilnika, ovaj Aneks utvrduje pravila 0 pitanjima
organizacije, sastavu pretresnih veca, raspodelu predmeta i ostale aktivnosti vezanih za odeljenje
Apelacionog suda 1I Mitrovici (u daljem tekstu: Odeljenje), i zalbe koje se izjavljuju u sudovirna iz
clana 3. ovog Aneksa, kao sto je predvideno Prvirn sporazumom.

1. Ovaj Aneks je sastavni deo Pravilnika 0 unutrasnjoj organIzaclJl sud ova (u daljem tekstu:
Pravilnik).

Clan 1
Predmet primene

ANEKS PRAVlLNIKA
o UNUTR.A5NJOJ ORGANIZACIJI SUDOVA

Sudski savet Kosova, na osnovu clana 108. stava 5. Ustava Republike Kosova, clana 4. stav 1. podstav
1.15. Zakona br. 03/Z-223 0 Sudskom savetu Kosova, ('lana 25. Zakona br. 03/Z-199 u sudovirna,
Zakona br. 04/Z-199 0 ratifikaciji Prvog sporazurna, Sporazuma 0 pravdi, od 9. februara 20IS.g. i
Zakona br. 03/Z-041 0 adrninistrativnim granicama opstina, na 167-orn sastanku odrzanog as.
decem bra 2016.g. usvaja

KESHILLI GJYQESOR I KOSOVES
SUDSKI SAVET KOSOVA - KOSOVO JUDICIAL COUNCIL

REPUBLIKA E KOSOVES
REPUBLIKA KOSOVA - REPUBLIC OF K
•



3.1. Nakon savetovanja sa sudijama Odeljenja, predsednik Apelacionog suda predlozice
sudiju iz srpske zajednice, za rukovodioca Odeljenja. Sudije Odeljenja mogu odrzati

3. Rukovodilac Odeljenja bice izabran na sledeci nacin:

2. Odeljenjem ce rukovoditi rukovodilac Odeljenja, koji ce biti izabran shodno stavu 3. ovog
clana.

1. Ovo Odeljenje, sastajat ce se od sedam (7) sudija, od kojih ce pet (5) pripadati srpskoj
zajednici, dok ce ostalih dva (2), pripadati albanskoj zajednici.

Clan S
Organizacija Odeljenja

Ovo Odeljenje, kao deo Apelacionog suda, imace nadleznost da sudi sve drugostepene predmete koji
dolaze iz prvostepenih sud ova opstina navedenih u clana 3. stav 1. podstavovi 1.1. do 1.4. i stay 3. II
vezi sa stavom 1. podstavovirna 1.1. dot 1.4.

Clan 4
Nadleznost Odeljenja

3. Ne izuzirnajuci napred navedeno, svi ostali predmeti, za koje se pretres vodio u Osnovnom
sudu u Pristini, vezanih za privredna i upravna pitanja, bice raspodeljeni prema pravilima
predvidenirn u Pravilniku i Aneksu.

2.1. Ogranak Gracanica za Opstinu Gracanica:
2.2. Osnovni sud u Gnjilanu za opstine Ranilug, Klokot i Partes;
2.3. Ogranak Novo Brdo za Opstinu Novo Brdo;
2.4. Ogranak Strpce za Opstinu Strpce;
2.5. Osnovni sud Mitrovica za opstine Severna Mitrovica i Zvecan;
2.6. Ogranak Zubin Potok za Opstinu Zubin Potok;
2.7. Ogranak Leposavic za Opstinu Leposavic.

2. Shod no clanu 10. stav 9 . Zakona 0 sudovima, sledeci sudovi iii ogranci irnace nadleznost nad
opstinarna iz stava I. Ovog clana:

1.3 Opstina Zvecan;
1.4 Opstina Zubin Potok;
1.5 Opstina Gracanica;
1.6 Opstina Klokot;
1.7 Opstina Ranilug;
1.8 Opstina Strpce;
1.9 Opstina Novo Brdo;
1.10 Opstina Partes;



2. Svako sudsko vece bice sastavljeno od dvaju (2) sudija Srba sa Kosava i jednog (1) sudije
Albanca sa Kosova, osim ako se u Odeljenju ne sudi predmet u kojem su sve stranke Albanci. U tom
slucaju, vece ce biti sastavljena od dvaju (2) sudija Albanaca sa Kosova i jednog (1) sudiju Srbina iz
Kosova.

1. Odeljenje ce biti sastavljeno od sudskih veca, koje ce suditi u krivicnim, gradanskim,
upravnim, privrednim i prekrsajnirn predmetima.

Clan 6
Sastav sudskih veca Odeljenja

S. Apelacioni sud imace zamenika upravitelja, kaa sto je predvideno clanom 8. ovog Pravilnika.
Zamenik upravitelja koordinira rad Odeljenja pod nadzorom i uz uputstva rukovodioca Odeljenja i
upravitelja Apelacionog suda. Radno mesto zamenika upravitelja bice u Odeljenju.

4. Rukovadilac Odeljenja je nadlezan za svakodnevno organiziranje i koordiniraciju rada
Odeljenja. Rukovadilac Odeljenja sprovodi pravila i uputstva predsednika Apelacionog suda u
Odeljenju, i padnosi istom trornesecne izvestaje 0 radu Odeljenja. Trornesecni izvestaji obuhvacaju
aktivnosti i procenu potreba Odeljenja. Rukovodilac Odeljenja pod nasi predsedniku Apelacionog suda
preporuke 0 svim pitanjima vezanih za rad Odeljenja.

3.3. U slucaju kada kolegijum suda odbije nominaciju predsednika Apelacionog suda u
roku odredenom u podstavu 3.2. ovog clana, predsednik suda ce podneti drugi predlog 0

nominaciji nakon savetovanja iz podstava 3.1. ovog clana.

3.4. Ako kolegijum odbije nominaciju podnesenu od strane predsednika Apelacionog suda
u skladu sa podstavovima 3.1. do 3.3. ovog clan, predsednik Apelacionog suda ce izabarati
sudiju iz srpske zajednice za rukavodioca Odeljenja, nakon savetovanja sa sudijama Odeljenja.

3.5. U slucaju kada kolegijum Apelacionag suda ne usvoji a niti odbaci nominovanog od
strane predsednika Apelacionog suda u roku odredenom u podstavu 3.2. ovog clana,
nominovani kandidat od strane predsednika Apelacionog suda bice izabran za rukovodiaca
Odeljenja.

3.6. Rukovodilac Odeljenja se imenuje na period od dye (2) godine sa mogucnoscu
reizbora.

predloziti predsednikumedusobno savetovanje 0 predlogu za rukovodioca Odeljenja
Apelacionog suda kandidata za rukovodioca Odeljenja.

3.2. Kolegijum Apelacionog suda, odobrava iii odbacuje nominaciju za rukovodioca
Odeljenja od strane predsednika Apelacionog suda, u roku od sedam (7) dana od podnosenja
predloga predsednika Apelacionog suda kolegijumu suda.



Nakan resavanja predrneta od strane veca Odeljenja, isti se salje nazad Apelacionom sudu u Pristini,
koji ce biti duzan da dostavi odluku prvostepenom sudu.

Clan 11
Dostava predmeta

Veca Odeljenja, obavestice zamenika upravitelja 0 svirn predmetima za koje ce se voditi pretresi
tokom kalendarskog meseca. Zamenik upravitelja, obavestice rukovodioca Odeljenja i upravitelja suda
kako bi se upravitelj suda postarao da se rasporedi objave na web portalu suda.

Clan 10
Raspored pretresa

2. Predsednik Apelacionog suda, zavisno od potreba sudenja, ce rasporedjivati sudije Odeljenja
za sudenje u vecirna Apelacionog suda.

1.2. Svi predmeti reseni od sudova iz clana 3. stay 2. podstavovi 2.1. do 2.4. bice dodeljeni
vecu, u skladu sa clan om 7. nakon upisivanja u Apelacionom sudu, i bice dostavljeni vecu
Apelacionog suda za resavanje.

1.1. Svi predmeti reseni od strana sudova iz clana 3. stay 2. podstavovi 2.5. do 2.7. bice
dodeljeni vecu u skladu sa clanom 6. nakon upisivanja u Apelacionom sudu, i bice dostavljeni
Odeljenju u roku od cetrdesetosam (48) sati, iii ranije u slucajevirna pritvora koji su dodeljeni
Odeljenju za odlucivanje.

1. Predsednik Apelacionog suda raspodelice predmete odgovarajucim vecima na sledeci nacin:

Clan 9
Raspodela predmeta sudijama

Svi predmeti primljeni u Apelacionom sudu, bice upisani i dodeljeni broj, kao sto je predvideno u
Pravilniku.

Clan 8
Upisivanje predmeta

2. Pravila 0 sastavu veca, prema clanu 6. ovog Aneksa, primenljiva su takoder za veca
Apelacionog suda, koja su osnovana shodno elanu 7. stay 1.

1. Predsednik Apelacionog suda osigurat ce osnivanje veca (sa sedistern u Pristini) koja ce suditi
sve predmete koji dolaze iz prvostepeni h sud ova opsti na koja su navederia u clanu 3. stav 1.
podstavovi 1.5. do 1.10. i stav 3. u vezi sa stavom 1. podstavovima 1.5 do 1.10.

Clan 7
Vece Apelacionog suda



Pristina, dana Nehat Idrizi

Ovaj Aneks Pravilnika stupa na snagu dana 'i' 1,201.£

Clan 13
Stupanje na snagu

Nakon upisivanja predmeta, shodno clanu 8, stranke mogu da neposredno podnesu dopise na lokaciji
na kojoj je smesteno Odeljenje za predmete koji spadaju u njegovu nadleznost, gde ce se isti upisati u
skladu sa Pravilnikom na snazi.

Clan 12
Dopisi



PML (Zahtev za zastitu zakonitosti - krivicna oblast) - ovaj registar evidentira zahteve za
zastitu zakonitosti u krivicnim pitanjima, koje podnosi stranka iii tuzilac.

a) spisi organizacione prirode;

b) pruzanje pravne pomoci;

c) sudije porotnici;

d) prevodioci ivestaci;

e) izuzeca, delegiranje sudija;

f) izvestaji;

g) razno.

GjPSH (Za prijem sudskih spisa): ovaj registar evidentira prijem svakog spisa iz vani,
poput: tuzbe, predloga, zahteva, podneska i svake vrste predmeta koji se dostavlja sudu.

GjA (Sudska administracija): ovaj registar evidentira sve spise koji ne mogu da se zavedu
u redovne registre, a koje izdaje predsednik suda, kao i razliciti odgovori koje sudska
administracija vraca administrativnim putem. To su:

Vrhovni sud vodi registre za sledece predmete:

2.1.Rucno vodenje sudskih registara u Vrhovnom sudu na osnovu vrste predmeta

1. Rucno vodenje registara od strane suda obavlja se paralelno sa elektronskim vodenjem
registara u ISVP-u.

2. Zamena rucnog vodenja registara sprovodi se odlukom SSK-a, nakon sto su ispunjeni
uslovi za potpunu digitalizaciju registara.

3. Vrste rucno vodenih registara nalaze se u aneksu ove uredbe.

2. Rucno vodenje registara

Elektronsko vodenje sudskih predmeta (u ISVP-u) vrsi se u skladu sa uputstvima odobrenim
od SSK-a.

1. Koriscenje registara u ISUP-u

ANEKS2

REGISTRI I VRSTE PREDMETA



PZD (Smanjenje kazne za krivicno delo); u ovom registru evidentiraju se zahtevi za
smanjenje kazne koje podnosi stranka.

Rev I & Rev II (Revizija I i Revizija II) - u ovom registru evidentiraju se zahtevi za
reviziju, koje podnosi nezadovoljna stranka, gde su prvostepeni sud opstinski/ osnovni
sudovi i okruzni/ apelacioni sud.

KML (Zahtev za zastitu zakonitosti - prekrsajna pitanja) - u ovom registru evidentiraju se
zahtevi za zastitu zakonitosti u prekrsajnim pitanjima koje podnosi tuzilac.

CML (Zahtev za zastitu zakonitosti - gradanska pitanja) - u ovom registru evidentiraju se
zahtevi za zastitu zakonitosti u gradanskim pitanjima koje podnosi drzavni tuzilac.

CPP (Ponavljanje parnicnog postupka) - u ovom registru evidentiraju se zahtevi za
ponavljanje parnicnog postupka koje podnosi stranka.

ERev (Revizija privrednog postupka) - u ovom registru evidentiraju se zahtevi za reviziju
predmeta iz Privrednog odeljenja.

EML (Zahtev za zastitu zakonitosti - privredna pitanja) - u ovom registru evidentiraju se
zahtevi drzavnog tuzioca za zastitu zakonitosti u predmetima koji dolaze iz Privrednog
odeljenja Apelacionog suda.

ARJ (Vanredno preispitivanje upravnog postupka) - u ovom registru evidentiraju se
zahtevi za vanredno preispitivanje upravnih predmeta.

APP (Preispitivanje upravnog postupka) - u ovom registru evidentiraju se zahtevi podneti
od stranke za ponavljanje postupka protiv odluke Vrhovnog suda

AML (Zahtev za zastitu zakonitosti - upravna pitanja) - u ovom registru evidentiraju se
zahtevi za zastitu zakonitosti koje podnosi drzavni tuzilac protiv odluka Vrhovnog suda u
upravnim predmetima.

MGJ (Sudska zastita) - u ovom registru evidentiraju se zahtevi za sudsku upravnu zastitu,

ARev (Upravna revizija) - u ovom registru evidentiraju se zahtevi za reviziju protiv odluka
Vrhovnog suda.

UGJK (Poverljiv nalog suda) - u ovom registru evidentiraju se zahtevi koje podnosi
Obavestajna agencija Kosova.

AC-AKP (.Zalbe Kosovske agencije za imovinu) - u ovom registru evidentiraju se:

a) zahtevi za vlasnistvo nad privatnom nepokretnom imovinom, ukljucujuci poljoprivrednu i
poslovnu imovinu; i

b) zahtevi u vezi sa pravima koriscenja privatne nepokretne imovine, ukljucujuci
poljoprivrednu i poslovnu imovinu, kada podnosilac zahteva trenutno nije u stanju da uziva
svoja imovinska prava.

Za arhiv: u ovom registru evidentiraju se:
a) prijem predmeta u arhivi; i
b) kretanje predmeta van arhive.



Apelacioni sud vodi registre za predmete:

2.3.Rucno vodenje sudskih registara Apelacionog suda na osnovu vrste predmeta

C - I: U ovom registru evidentiraju se tuzbe 0 privatizaciji;

C - II: U ovom registru evidentiraju se zalbe na listu zaposlenih;

C - III: U ovom registru evidentiraju se tuzbe 0 vlasnistvu;

C - IV: U ovom registru evidentiraju se tuzbe likvidacije;

C - V: U ovom registru evidentiraju se predmeti reorganizacije;

CA - I: U ovom registru evidentiraju se zalbe protiv resenja Specijalne komore;

CA - II: U ovom registru evidentiraju se zalbe protiv resenja drugih sudova.

CN (Razni, gradanski); u ovom registru evidentiraju se zahtevi za povlacenje predmeta i
razmatranje razlicitih zahteva stranaka.

Za arhiv: u ovom registru evidentiraju se:

a) prijem predmeta u arhivi; i

b) kretanje predmeta van arhive.

a) Spisi organizacione prirode;

b) pruzanje pravne pomoci;

c) sudije porotnici;

d) prevodiocil tumaci i vestaci;

e) izuzeca, delegiranje sudija;

f) izvestaji;

g) razno.

Specijalna komora Vrhovnog suda vodi sudske registre za sledece predmete:

GjPSH (Za prijem sudskih spisa); u ovom registru evidentiraju se prijem svakog spoljnog
spisa, poput: tuzbe, predloga, zahteva, podneska i svake vrste predmeta koji se dostavlja
sudu.

GjA (Sudska administracija); u ovom registru evidentiraju se svi spisi koji se ne mogu
registrovati u redovne registre, a koje izdaje predsednik suda, kao i razliciti odgovori koje
sudska administracija vraca administrativnim putem. To su:

2.2.Rucno vodenje sudskih registara Specijalne komore



PA 1 (Krivicna zalba) - u ovom registru evidentiraju se sve krivicne zalbe protiv presuda
Osnovnog suda.

PA2 (Zalba za treci krivicni stepen) - u ovom registru evidentiraju se zalbe protiv
drugostepenih presuda, odnosno onih koje sadrze kapitalne kazne zatvora u trajanju od
preko 20 godina.

PAKR (Krivicna zalba za teska krivicna dela) - u ovom registru evidentiraju se svi krivicni
predmeti sa zalbom protiv presude odeljenja za teska krivicna dela osnovnih sudova.

PN (Razno, krivicno) - u ovom registru evidentiraju se svi predmeti koji ne mogu da se
registruju u redovni registar krivicne oblasti, kao i

a) zahtev za odlaganje izvrsenja kazne;

b) zahtev za izuzece sudija koji dolaze od Osnovnog suda.

c) delegiranje nadleznosti sajednog suda u drugom.

PAM (Krivicna zalba za maloletnike) - u ovom registru evidentiraju se sve zalbe protiv
presuda/ resenja Osnovnih sudova Kosova za predmete koje predvida Krivicni zakon
Kosova za maloletnike.

CA (Gradanska zalba) - u ovom registru evidentiraju se svi gradanski predmeti sa zalbom
protiv presuda/ resenja Osnovnog suda.

CN (Gradanski - razni) - u ovom registru evidentiraju se svi predmeti koji ne mogu da se
registruju u redovnim registrima gradanske oblasti, kao i:

a) zahtevi za delegiranje nadleznosti;

b) zahtevi za izuzece sudija.

EA (Privredna zalba) - u ovom registru evidentiraju se sve privredne zalbe protiv odluka
privrednog odeljenja Osnovnog suda.

a) Spisi organizacione prirode;

b) pruzanje pravne pornoci;

c) sudije porotnici;

d) prevodioci/ tumaci i vestaci;

e) izuzeca, delegiranje sudija;

f) izvestaji;

g) razno.

GjPSH (Za prijem sudskih spisa) - u ovom registru evidentira se prijem svakog spoljnog
spisa, poput: tuzbe, predloga, zahteva, podneska i svake vrste predmeta koji se dostavlja
sudu.

GjA (Sudska administracija) - u ovom registru evidentiraju se svi spisi koji se ne mogu
registrovati u redovne registre, a koje izdaje predsednik suda, kao i razliciti odgovori koje
sudska administracija vraca administrativnim putem. To su:



Osnovni sudovi vode registre za predmete:

GjPSH (Za prijem sudskih spisa) - u ovom registru evidentira se prijem svakog spoljasnjeg
spisa, poput: tuzbe, predloga, zahteva, podneska i svake vrste predmeta koji se dostavlja
sudu.

GjA (Sudska uprava) - u ovom registru evidentiraju se svi spisi koji ne mogu da se
registruju u redovnim registrima, a koja izdaje predsednik suda, kao i razliciti odgovori
koje sudska administracija vraca administrativnim putem. To su;

a) spisi organizacione prirode;

b) pruzanje pravne pornoci;

c) sudije porotnici;

d) prevodioci i vestaci;

e) izuzeca, delegiranje sudija;

2.4.Rucno vodenje sudskih registara Osoovoog suda na osoovu vrste predmeta

EN (Privredni - razni) - u ovom registru evidentiraju se svi predmeti koji ne mogu da se
registruju u redovnim registrima privredne oblasti, kao i:

a) zahtevi za sukob teritorijalne nadleznosti, i

b) zahtevi za izuzece sudija.

AA (Upravna zalba) - u ovom registru evidentiraju se zalbe podnete protiv upravnih odluka
donetih od strane upravnog odeljenja Osnovnog suda.

-AN (Upravni - razni) - u ovom registru evidentiraju se svi predmeti koji ne mogu da se
registruju u redovnim registrima upravne oblasti, kao i:

a) zahtevi za sukob teritorijalne nadleznosti, i b) zahtevi za izuzece sudija.

KA CZalbe za prekrsaj) - u ovom registru evidentiraju se sve zalbe protiv prvostepene
odluke u osnovnim sudovima.

KN (Prekrsajni - razni) - u ovom registru evidentiraju se svi predmeti koji ne mogu da se

registruju u redovnim registrima prekrsajne oblasti, kao i:

a) zahtevi 0 sukobu teritorijalne nadleznosti, i

b) zahtevi za izuzece sudija.

Za arhiv: u ovom registru evidentiraju se:

a. prijem predmeta u arhivi; i

b. kretanje predmeta van arhive.



a) predlog optuznice;

b) potvrdene optuznice;

c) privatne tuzbe;

d) supsidijame tuzbe.

f) izvestaji;

g) razno.

Apostil: u ovom registru evidentiraju se sudska dokumenta za sertifikaciju, ukljucujuci
one, koja se salju van Kosova, poput: presuda, resenja, uverenja ijemstva.

PPr (krivicni prethodni) - u ovom registru evidentiraju se svi zahtevi za uvodenje
bezbednosnih mera, kao sto su:

a) pritvor iii kucni pritvor;

b) javljanje u stanici policije;

c) zahtev za pokretanje istrage.

PK (Krivicno vece) - u ovom registru evidentiraju se sve zalbe protiv odluke Prethodnog
postupka sudije, kao:

a) zahtev za brisanje iz krivicne evidencije;

b) zahtev za vanredno ublazavanje kazne;

c) zahtev za spajanje kazni;

d) predlog za produzenje pritvora;

e) zalba protiv prvostepenog resenja;

f) priznavanje inostranih krivicnih odluka.

PKM (Krivicno vece za maloletnike) - u ovom registru evidentiraju se:

a) zalbe protiv resenja 0 odredivanju pritvora maloletnika;

b) predlog tuzilastva za produzenje pritvora maloletnika;

c) zahtev za prekid pritvora.

PKA (Potvrdivanje krivicne optuznice) - u ovom registru evidentiraju se sve optuznice i
supsidijami tuzilac.

PPrM (Prethodni krivicni za maloletnike): u ovom registru evidentira se:

a) pritvor;

b) kuci pritvor;

c) javljanje u policijsku stanicu zbog maloletnicke delinkvencije;

d) resenja za pokretanje pripremnog rocista,
P (Krivicni predmeti) - u ovom registru evidentira se:



PKR (Krivicni, teska krivicna dela) - u ovom registru evidentiraju se svi krivicni predmeti
koji spadaju pod nadleznost Odeljenja krivicnih dela

PM (Krivicni za maloletnike) - u ovom registru evidentiraju se predlozi za izricanje
obrazovnih mera za maloletne prestupnike.

PN (Krivicni, razni) - u ovom registru evidentiraju se zahtevi za:

a) izdavanje uverenja da nije pod istragom iii drugih razlicitih uverenja;

b) zvanicni zapisnik 0 uvidaju sudije na lieu mesta zlocina;

e) iznosenje misljenja vestaka,

d) razlicite krivicne zahteve.

PED/EDIEDGJ (Izvrsenje krivicnih kaznil altemativnih kaznil novcanih kazni): u ovom
registru evidentira se svaki predlog za izdrzavanje kazne, nakon pravosnaznosti presuda
Osnovnog suda i drugih sudova, za okrivljenog koji zivi u sedistu doticnog suda.

C (Gradanski predmeti) - u ovom registru evidentiraju se:

a) pitanja koja se odnose na nasilje u porodiei/nalog za zastitu

b) sporovi u bracnorn i porodicnom odnosu;

e) sporovi oko nasleda;

d) sporovi stvamog prava;

e) sporovi na osnovu ugovora i pravnih radnji;

f) sporovi iz gradevinske oblasti;

g) sporovi u vezi opstina i slicnih usluga;

h) sporovi 0 nadoknadi stete;

i) sporovi u radnom odnosu sporovi koji msu sistematizovani pod gore navedenim
sporovima.

CN (Gradanski - razni) - u ovom registru evidentiraju se:

a) oduzimanje i vracanje sposobnosti za delovanje;

b) proglasenje nestalog liea mrtvim;

e) dokazivanje cinjenice 0 smrti, produzenju;

d) oduzimanje i vracanje roditeljskih prava;

e) davanje dozvole za sklapanje braka pre punoletstva;

f) odredivanje nadoknade za eksproprisanu imovinu;

g) dodeljivanje stvari i zajednicke imovine na osnovu sporazuma;

h) sklapanje ugovora 0 dozivotnom izdrzavanju;

i) regulisanje meda, fizicka podela;



j) sastavljanje testamenta i sudski testament;

k) opozivanje testamenta, cuvanje pisanog testamenta,

1) priznavanje inostranih gradanskih odluka itd.

CP (Izvrsenje - gradanski postupak) - u ovom registru evidentira se svaki predlog 0:

a) izvrsenju odluka kao sto su: presuda, pravosnazna resenja sudova iii opstinskih organa koji
nemaju izvrsni organ;

b) izvrsenju na osnovu autenticnih dokumenata.

CT (Ostavstine - gradanski) - u ovom registru evidentiraju se svi zahtevi za regulisanje
ostavstine, i kasnije pronadene imovine.

A (Administrativni predmeti) - u ovom registru evidentiraju se svi upravni sukobi. Ovaj
registar vodi sarno Osnovni sud u Pristini.

VR (Za overu) - u ovom registru evidentiraju se sve vrste ugovora 0 kupoprodaji

nekretnina, vozila, ovlascenja, izjava, itd.

VG (Za overu garancija) - u ovom registru evidentiraju se sva garantna pisma za pozivanje
posetioca iz stranih zemalja, kako fizickih tako i pravnih lica.

NJN (Za medunarodnu pravnu pomoc) - u ovom registru evidentira se svaki dokumenat
dostavljen od strane Ministarstva pravde iii drugih zemalja, koje traze pomoc u podnosenju
svake vrste dokumenta kojije izdat od strane tih zemalja za nase drzavljane.

NJV (Za domacu pornoc) - u ovom registru evidentira se svaka vrsta dokumenta iii zahteva
koji je dostavljen od strane domaceg suda za zahtev za pravnu pomoc, saslusanje nekog
svedoka, davanje izjave 0 ostavstini,

EK (Privredni sporovi) - u ovom registru evidentiraju se sporovi izmedu dornacih i stranih
pravnih lica u vezi sa poslovnim pitanjima, kao u nastavku:

a) dug, nadoknada stete, gubitak dobita, raskid ugovora, ponistenje ugovora;

b) na osnovu zalbe zbog ne registrovanja preduzeca, kao i sva njihova sporna pitanja koja
nastaju u trgovinskim udruzenjima;

c) intelektualna svojina, autorska prava;

d) industrijska imovina, trzisna marka, industrijski dizajn i patenti.

EF (Privredni stecaj); u ovom registru evidentiraju se svi zahtevi:

a) zahtev za pokretanje stecajnog postupka;

b) reorganizacija pravnih lica u stecaju;

c) likvidacija pravnih lica u stecaju.

EP (Privredno izvrsenje); u ovom registru evidentiraju se predlozi, kao u nastavku:

a) izvrsenja na osnovu autenticnih dokumenata (racuna);



b) izvrsenje pravosnaznih odluka, poput: presuda privrednog suda, resenja, sudskih
poravnanja, presuda u arbitrazi,

K (Prekrsajni postupak) - u ovom registru evidentiraju se zahtevi nadleznih organa za
prekrsaje u oblastima, kao sto su:

a) javni red i mir (zahtevi koje podnose stanica policije inadlezni organi);

b) bezbednost i saobracaj;

c) javna bezbednost;

d) privreda;

c) finansije;

e) obrazovanje, nauka, kultura i informisanje;

f) socijalna i zdravstvena zastita, zdravstveno osiguranje i zastita zivotne sredine za ljude.

KM (Prekrsajni postupak za maloletnike) - u ovom registru evidentiraju se svi zahtevi za
pokretanje prekrsajnog postupka protiv maloletnika, za prekrsaje koji su navedeni u
registru "Prekrsajni postupak (K)".

KE (Izvrsenja - prekrsaj) - u ovom registru evidentiraju se sve odluke prekrsajne divizije
koje su postale pravosnazne.

PCD (Corpus delicti) - u ovom registru evidentiraju se sve vrste materijalnih sredstava
pornocu kojih je krivicno deJa izvrseno,

PEP (Lica sa krivicnim dosijeom) - u ovom registru evidentira se svako lice koje je
presudom proglasen krivim.

UGJK (Poverljiv nalog suda) - u ovom registru evidentira se svaki nalog izdat na zahtev
policije Kosova, tuzilastva, itd.

Za arhiv - u ovom registru evidentira se:

a) prijem predmeta u arhivi; i

b) kretanje predmeta van arhive
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