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Késhilli Gjyqésor i Kosovés,
Né mbéshtetje t& nenit 7 paragrafi | pika 1.24 & Ligjit Nr. 06/L-055 pér Késhillin Gjyqésor t&

Kosovés dhe nenit 30 paragrafi 1 t& Rregullores Nr.03/2020 mbi Organizimin dhe Veprimtariné e
Ké&shillit Gjyqésor & Kosovés, né mbledhjen ¢ mbajtur me daté 21 dhjetor 2023.

Miraton:
RREGULLORE Nr. 14/2023

PER PERDORIMIN E SISTEMIT PER MENAXHIMIN E DOSJES
ELEKTRONIKE TE ADMINISTRATES GJYQESORE

KAPITULLI I
DISPOZITAT E PERGJITHSHME

Neni 1
Qéllimi

Kjo rregullore pércakton ményrén e pérdorimit, t& drejtat, pérgjegjésité, parimet dhe gasjen né
Sistemin e Dosjes Elektronike t& Administratés Gjygésore & Republikés sé Kosovés,
Neni 2
Fushéveprimi

1.Kjo rregullore zbatohet nga té gjithé pérdoruesit e Sistemit t& Dosjes Elektronike t&
Administratés Gjyqésore t& Republikés sé Kosovés.

2. Késhilli éshté pérgjegjés pér mbikégyrjen e zbatimit t& késaj rregullore.



Neni 3
Pérkufizimet

1. Shprehjet e pérdorura n& kété rregullore kané kuptim:

1.1. Késhilli - Késhilli Gjyqésor i Kosovés, ashtu si¢ parashihet né Ligjin pér Késhillin
Gjyqésor t& Kosovés;

1.2. Sekretariati - Sekretariati i Késhillit Gjygésor t& Kosovés, ashtu si¢ parashihet ne
Ligjin pér Ké&shillin Gjyqésor t& Kosovés;

1.3. Njésia - Njésia pér Inspektim Gjyqésor, ashtu si¢ parashihet né Ligjin pér Késhillin
Gjyqésor t& Kosovés,

1.4. gjykata - t& gjitha gjykatat né Republikén e Kosovés, ashtu si¢ parashihet né Ligjin
pér Gjykatat dhe ligjet pérkatése;

1.5. NjJMBN;j - Njésiné pér Menaxhimin e Burimeve Njerézore né Sekretariatin ¢
Késhillit Gjyqésor & Kosovés;

1.6. zyrtar pérgjegjés — zyrtari kompetent pér t& ndérmarré veprime né sistem né
kuadér t& pérgjegjésive, sipas autorizimeve & dhéna;

1.7. dosja e administratés gjyqésore - dosja elektronike e népunésve civil té
administratés gjyqésore, pérfshiré késhilltarin ligjor dhe bashképunétorin
profesional né kuadér t¢ sistemit, e cila pérmban t& dhénat personale dhe
profesionale, si dhe ¢do (& dhéné tjetér lidhur me marrédhénien ¢ punés;

1.8. sistem - Sistemi pér Menaxhimin e Dosjes Elektronike 1& Administratés Gjyqésore;

1.5. modul — njési e sistemit pér njé funksion t& caktuar;

1.10. afatet kohore — afatet e pércaktuara me rregulloret pérkatése té cilat fillojné t&
rrjedhin nga dita e njoftimit t& pérdoruesit pérmes sistemit.

2. Shprehjet e pérdorura né njéjés ¢ kané 1€ nj&jtin kuptim edhe né shumés. Fjalét e pérdorura né
nj€ gjini pérfshijné edhe gjininé tjetér.

Neni 4
Parimet Kryesore té sistemit

1. Puna me sistem bazohet né& parimet si né vijim:

1.1. parimi i efikasitetit;

1.2. parimi i sigurisé;

1.3. parimi i profesionalizmit;
1.4, parimi i saktésisé;

1.5. parimi i Kontrollit;

1.6. parimi i llogaridhénies;
1.7. parimi i integritetit;

1.8. parimi i barabarésisé; dhe
1.9. parimi i transparencés.



Neni §
Pérgjegjésit pér pérdorimin e sistemit

1. Sistemi i Dosjes Elektronike t¢ Administratés Gjyqésore, duhet té pérdoret ckskluzivisht pér
gé€llimin e menaxhimit t& dosjes elektronike t& administratés gjyqésore, duke filluar nga procesi i
themelimit, vlerésimit t& rezultateve né puné si dhe ndryshimin dhe pérfundimin ¢ marrédhénies
s€ punés.

2. Pérdoruesit duhet t& regjistrojné dhe pérditésojné informacionin né sistem me saktési dhe né
kohé reale, duke siguruar integritetin dhe besueshmériné e t& dh&nave né sistem.

3. Cdo ndryshim ose fshirje ¢ t& dhénave né sistem, duhet té regjistrohet dhe njé regjistrim i kétyre
veprimeve duhet t&¢ mbahet pér qéllime auditimi (logat).

Neni 6
Struktura Menaxhuese e Sistemit t&€ Dosjes Elektronike t&¢ Administratés Gjyqésore

1. NjJMBNj é&shté pérgjegjése pér t& siguruar se té¢ dhénat né sistem jané t& pérditésuara dhe
pasqyrojné gjendjen reale t€ dosjes elektronike t& administratés gjyqésore.

2. Sekretariati/NJMBN| dhe Departamenti pér Céshtje Ligjore, jané pérgjegjése pér 1& definuar
kérkesat funksionale pér avancim dhe pérditésim t& sistemit.

3. Departamenti i Teknologjisé Informative n& Sekretariat/Zyra pér Shérbime t& Pérbashkéta né
giykaté &shté pérgjegjés né aspektin teknik, pér funksionimin, zhvillimin, avancimin, trajnimin,
mirémbajtjen dhe pérdorimin e sistemit nga pérdoruesit.

4. Zyrtari 1 TI-s€ né Sekretariat/Gjykata &shté pérgjegjés, pér mbarévajtjen, funksionimin dhe
ofrimin e trajnimit pér pérdoruesin e sistemit.

Neni 7
Ruajtja e konfidencialitetit dhe mbrojtja ¢ té¢ dhénave personale

1. T€ gjithé pérdoruesit e sistemit, duhet ta ruajné konfidencialitetin ¢ informacionit zyrtar si dhe
t€ mbrojné t& dhénat personale t& paléve dhe pjesémarrésve tjeré t& pércaktuar me ligj.

2. Pérdoruesit e sistemit jang t& obliguar t’i ndérmarrin vetém veprimet ¢ nevojshme né bazé &
autorizimeve dhe detyrave té caktuara té punés, duke mos tejkaluar pérgjegjésité té cilat i jangé
caktuar,

3. Cdo pérdorim apo shpérndarje ¢ t& dh&nave pa autorizim &shté ¢ ndaluar dhe konsiderohet
shkelje ligjore pér pérdoruesit ¢ sistemit.



Neni 8
Krijimi i logarisé sé pérdoruesit dhe ofrimi i qasjes né sistem

Pér secilin pérdorues, krijohet njé llogari me fjalékalim pér t& pasur qasje né sistem. Niveli i gasjes
né t€ dhénat e sistemit &shté i pércaktuar sipas profilit té pérdoruesit. Profili i pérdoruesit t& sistemit
gshté i kufizuara né bazé 1€ detyrave dhe pérgjegjésive me t& cilat &shté i ngarkuar pérdoruesi né
puné. Niveli i qasjes s€ profilit t& pérdoruesit &hté pércaktuar né nenin 19 té késaj rregullore.

KAPITULLIII

ADMINISTRIMI I DOSJES ELEKTRONIKE
TE ADMINISTRATES GJYQESORE

Neni 9
Pérmbaijtja e dosjes elektronike

NJMBN;, pér ¢do népunés té administratés gjyqésore, krijon dosjen individuale elektronike, e cila
pérmban t€ gjitha t€ dhénat personale dhe profesionale té népunésit, si¢ pércaktohet me
legjislacionin né fuqi.

Neni 10
Njoftimet pér konkurset ¢ brendshme

1. NJMBNj, publikon t& gjitha konkurset e brendshme lidhur me administratén gjvqésore, t&
shpallura me vendim t& Ké&shillit.

2. Né sistem evidentohen t& dhé&nat e konkursit dhe rezultatet ¢ konkursit pérkatés.

Neni 11
Njoftimi i népunésit té€ administratés gjyqésore pér pérditésimet né sistem

1. Té gjitha njoftimet pér pérditésimet né sistem, realizohen pérmes sistemit nga pérdoruesi i
autorizuar sipas pérgjegjésive.

2. Sistemi paralelisht pércjell njé njoftim né postén elektronike, lidhur me pérditésimet e béra né
sistem. N& rastet kur sistemi nuk e pércjell paralelisht njoftimin, njoftimi pércjellét pérmes postés
elektronike nga zyrtari pérgjegjés.



Neni 12
Moduli i themelimit té marrédhénies sé punés

1. Procesi i rekrutimit dhe themelimit te marrédhénies sé punés, né administratén gjyqésore, béhet
né pérputhje me legjislacionin né fuqi dhe aktet normative t& miratuara né Késhill.

2. Cdo veprim lidhur me procedurat si né paragrafin 1 t& kétij neni evidentohet dhe realizohet né
sistem.

Neni 13
Moduli i vijueshmérisé dhe pushimeve

Té gjitha veprimet lidhur me vijueshméringé, mungesat né puné dhe & gjitha llojet e pushimeve t&
cilat i takojné népunésit t& administratés gjyqésore, realizohen dhe evidentohen pérmes sistemit,
nga zyrtan pérgjegjés, i cili pérdoré formularét pérkatés (& cilét i gjeneron sistemi.

Neni 14
Moduli i vlerésimit t€ rezultateve né puné

T€ gjitha veprimet lidhur me vlerésimin e rezultateve né puné té cilat i takojné népunésit té
administratés gjyqésore, realizohen dhe evidentohen pérmes sistemit, nga zyrtari pérgjegjés. i cili
pérdoré formularét pérkatés té cilét i gjeneron sistemi.

Neni 15
Disiplina

Té gjitha veprimet lidhur me procedurat disiplinore pér shkelje t¢ detyrave dhe pérgjegjésive
realizohen dhe evidentohen pérmes sistemit, nga zyrtari pérgjegjés, i cili pérdoré formularét
pérkatés té cilét i gjeneron sistemi.

Neni 16
Transferimi

Té gjitha veprimet lidhur me transferimet e pérkohshme dhe té pérhershme t¢ cilat i takojné
népunésit t& administratés gjyqésore, realizohen dhe evidentohen pérmes sistemit, nga zyrtari
pérgjegjés, i cili pérdoré formularét pérkatés té& cilét i gjeneron sistemi.



Neni 17
Pezullimi i marrédhénies sé punés

Té gjitha veprimet lidhur me pezullimin e marrédhénies s¢ punés, t& zyrtarit t& administratés
givqésore, evidentohen pérmes sistemit nga zyrtari pérgjegjés, i cili pérdoré formularét pérkatés
t€ cilét i gjeneron sistemi.

Neni 18
Moduli i pérfundimit t&¢ marrédhénies s¢é punés

Té gjitha veprimet lidhur me pérfundimin e marrédhénies sé punés, sé zyrtarit t& administratés
gjyqésore, evidentohen pérmes sistemit nga zyrtari pérgjegjés, i cili pérdoré formularét pérkatés t&
cilét i gjeneron sistemi.

Neni 19
Qasja né dosjen elektronike sipas profilit té pérdoruesve

1. Profilet e pérdoruesve né sistem jané:

1.1. Drejtori i Pérgjithshém i Sekretariatit;
1.2. drejtori i njésisé;

1.3. udhéhegési i NJMBN;j;

1.4. drejtorét e departamenteve né sekretariat;
1.5. drejtorét e zyrave té njésisé;

1.6. udh&heqgésit ¢ divizioneve né sekretariat;
1.7. zyrtari pérgjegjés i personelit;

1.8. zyrtar i TI-s&,

1.9. administratori i sistemit;

1.10. administratorét e gjykatave/ndihmés administratoret ¢ degéve t¢ gjykatave;
1.11. ké&shilltari ligjor n& gjykatén komerciale;
1.12. shefat e zyrave pérkatése né gjykata;
1.13. mbikéqyrésit e sektoréve né gjykata.

2. Sistemi ka té pércaktuara kéto lloje & gasjes:

2.1. qasje e ploté sipas té cilés pérdoruesi mund t& shohé & gjitha & dhénat, dokumentet
dhe veprimet q& ndérlidhen me modulin ose me sistemin né térési, pérfshiré té drejtén
pér 1€ ndérmarré t€ gjitha veprimet procedurale sipas pérgjegjésisé;

2.2. qasje e kufizuar sipas té cilés pérdoruesi ka qasje pér t& lexuar brenda modulit t&
caktuar ose né sistem si dhe qasje pér té ndryshuar né pjesé t& caktuar t& modulit.

3. Qasje té& ploté sipas paragrafit 2 pikés 2.1 kané:
3.1. Drejtori i Pérgjithsh&m i Sekretariatit;



3.2. drejtori i Njésisé:
3.3. udhéheqési i NJMBN;; si dhe,
3.4. zyrtari i autorizuar nga udh8heqési i NJMBN;.

4. Qasje té kufizuar sipas paragrafit 2 pikés 2.2. kané:

4.1. drejtorét e departamenteve né sekretariat;

4.2. drejtorét e zyrave t& njésisé,;

4.3. udhéheggésit e divizioneve né sekretariatin e Ké&shillit:

4.4, zyrtari pérgjegjés i personelit, zyrtar i TI-s&;

4.5. administratori i sistemit;

4.6. administratorét ¢ gjykatave/ndihmés administratorét e degéve té gjykatave;
4.7. késhilltari ligjor né Gjykatén Komerciale:

4.8. shefat e zyrave pérkatése né gjykata;

4.9. mbikéqgyrésit e sektoréve né gjvkata,

Neni 20
Statistikat

Moduli i raporteve statistikore né sistem gjeneron raportet ¢ t& dhénave statistikore pér secilin
modul, n& bazé & t& dhénave referente.

Neni 21
Auditimi dhe Pérgjegjésia

1. Pérdorimi 1 Sistemit t&€ dosjes s¢ administratés gjygésore, auditohet me qéllim t& sigurimit t&
integritetit t€ t& dhénave dhe masave t& sigurisé.

2. Pérgjegjés pér auditmin e Sistemit t& Dosjes s&¢ Administratés Gjyqésore €shté Njésia ¢
Auditimit t€ Brendshém né Késhill dhe t& gjithé subjektet e tjeré qé autorizohen nga Késhilli.

3. Individét q& konstatohen té kené shkelur kété rregullore, do t& pérballen me masa disiplinore
né pérputhje me ligjet dhe rregulloret pérkatése.

Neni 22
Ndryshimet dhe Pérditésimet

Kjo rregullore mund t€ ndryshohet ose pérditésohet sipas nevojés pér t€ adresuar. ¢éshtje té reja 1&
sigurisé, pérparimet teknologjike, ose ndryshimet ligjore.



Neni 23
Hyrja né fuqi

Kjo rregullore hyn né fugi ditén e miratimit t& saj nga K&shilli Gjyqésor i Kosovés.

Daté: 2£ . JZ . 2023




