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Késhilli Gjygésor i Kosovés,

Né mbéshtetje té nenit 7, paragrafi 1, pika 1.24 t& Ligjit Nr. 06/1.-055 pér Késhillin Gjygésor
t€ Kosovés dhe nenit 30 paragrafi 1 t€ Rregullores Nr.03/2020 mbi Organizimin dhe
Veprimtaring e Késhillit Gjvqésor té¢ Kosovés, n& mbledhjen ¢ mbajtur me daté 21 dhjetor
2023,

Miraton:

= " RREGULLORE Nr. 11/2023
PER PERDORIMIN E SISTEMIT PER MENAXHIMIN INFORMATIV
TE LENDEVE

KAPITULLI 1

DISPOZITAT E PERGJITHSHME

Neni 1
Qéllimi

Kjo rregullore pércakton se Sistemi pér Menaxhimin Informativ t€ Léndéve éshté i vetmi
sistem i menaxhimit t& léndéve pér trajtimin dhe administrimin e léndéve né gjykaté, dhe ka
pérparési ndaj evidentimit dhe trajtimit manual té rastit. Pér shkaqe t€ zbatimit praktik t€ késaj
rregullore lidhur me evidentimin léndor dhe trajtimin e rastit nga Sistemi pér Menaxhimin
Informativ t&€ Léndéve do té aplikohen procedura dhe protokolle standarde t€ cilat do té
nxjerren nga Késhilli.

Neni 2
Fushéveprimi

Kjo rregullore zbatohet nga t€ gjithé pérdoruesit e Sistemimit pér Menaxhimin Informativ t&
Léndéve né sistemin gjyqésor t& Republikés sé Kosovés.




Neni 3
Pérkufizimet

1. Pérkufizimet e pérdorura né kété€ rregullore kané kuptimin:

1.1. KPPK - Kodin e Procedurés Penale &€ Kosovés;
1.2. Késhilli - Késhillin Gjygésor té Kosovés, ashtu si¢ parashihet né Ligjin pér
Késhillin Gjyqgésor t&€ Kosovés;

1.3 Sekretariati - Sckretariatin e K&shillit Gjygésor t& Kosovés, ashtu si¢ parashihet
né Ligjin pér Késhillin Gjyqésor t& Kosovés;

1.4. gjykaté — gjykatén, ashtu si¢ parashihet n& Ligjin pér Gjykatat ose né ndonjé ligj
tjetér q€ pércakton funksionet e gjykatés;

1.5. Gjykata Supreme — Gjykatén Supreme, ashtu si¢ parashihet né Ligjin pér
Gjykatat;

1.6. Gjykata e Apelit - Gjykatén e Apelit, ashtu si¢ parashihet né Ligjin pér Gjykata;

1.7. Gjykata Komerciale - Gjykatén Komerciale, ashtu si¢ parashihet né& Ligjin pér
Gjykatén Komerciale;

1.8. gjvkata themelore — gjykatén themelore me degé, ashtu si¢ parashihen né Ligjin
pér Gjykatat;

1.9. kryetar i gjykatés - gjyqtarin pérgjegjés pér menaxhimin e gjykatés pérkatése,
ashtu si¢ parashihet me Ligjin pér Gjykatat;

1.10. gjyqtari mbikéqyrés - gjyqtarin pérgjegjés pér menaxhimin e degés pérkatése
té gjykatés themelore, ashtu si¢ parashihet me Ligjin pér Gjykatat;

1.11. gjyqtari — gjyqtari pérgjegjés pér rastin dhe trajtimin e tij me SMIL;

1.12. SMIL - Sistemin p&r Menaxhimin Informativ t& L&ndéve pérmes té cilit béhet
procedimi dhe menaxhimi i 1éndéve né gjykata nga pranimi e deri né
arkivim;

1.13. ZML - Zyrén pér Menaxhimin e Léndéve pérgjegjése pér procedimin e léndéve
né gjvkata, ashtu si¢ parashihet né Rregulloren pér Organizimin e
Brendshém té Gjvkatave;

1.14. referent - zyrtari pérgjegjés né kuadér t& ZML pér kryerjen e detyrave nga fushé

veprimtaria e tij:

5. arkivist - zyrtari pérgjegjés pér arkivimin e léndéve né gjykaté;

6. 1énda né SMIL - [éndén e krijuar n€ SMIL t€ identifikuar me numrin unik, e
cila pérmban téré rrjedhén e léndés, duke pérfshiré & gjitha fazat e
procedurés qé& nga pranimi deri n& arkivim;

1.17. folderi i 1éndés - folderin e veganté t& cilin e krijon sistemi né& ¢do fazé t&

procedurés gjyqésore, i cili pérmban dosjen e 1éndés pér até fazé;

1.18, pérdoruesi i sistemit - i punésuari né sistemin gjygésor, i cili pér realizimin e
detyrave t& punés pérdor SMIL;

1.19. TIK — Teknologjiné Informative dhe t& Komunikimit.

1.1
1.1

2. Shprehjet e pérdorura né njéjés e kané t& njgjtin kuptim edhe n& shumés. Fjalét e pérdorura
né njé€ gjini pérfshijné edhe gjining tjetér.



Neni 4
Parimet kryesore té SMIL

1. Puna me SMIL bazohet né parimet si né& vijim:

1.1. parimi i efikasitetit;

1.2. parimi i sigurisé;

1.3. parimi i profesionalizmit;
1.4. parimi i saktésisé;

1.5. parimi i kontrollit;

1.6. parimi i llogaridhénies;
1.7. parimi i barabarésisé; dhe
1.8. parimi i transparencés.

Neni §
Struktura Menaxhuese e Sistemit pér Menaxhimin Informativ té Léndéve

I. Struktura menaxhuese e SMIL pérbéhet nga:

1.1. Departamenti i TIK-ut n& Sekretariat, i cili siguron funksionimin, zhvillimin,
avancimin, trajnimin, mirémbajtjen dhe pérdorimin e sistemit nga pérdoruesit
bazuar né procedura dhe protokolle; dhe,

1.2. Zyrtari i TI-s€ n€ gjykata, i cili &shté pérgjegjés pér mbarévajtjen, funksionimin
dhe ofrimin e trajnimit pér pérdoruesin e sistemit né gjykaté,

Neni 6 :
Pérgjegjésia pér mbikéqyrjen dhe zbatimin e rregullores

1. Késhilli &éshté pérgjegjés pér mbikéqyrjen e zbatimit t&€ késaj rregullore, bazuar né
legjislacionin e aplikueshém dhe né bazé t&€ parimeve t& pércaktuara né nenin 4 t& késaj
rregullore.

2. Pér géllime t& zbatimit t& késaj rregullore Kryetari i gjykat€s pérkatése éshté pérgjegjés pér
monitorimin né drejtim & zbatimit t& plot& & SMIL nga t& gjithé pérdoruesit brenda
gjvkatés/degés t€ cilat i ka nén mbikéqyrje.

3. Té€ gjith€ pérdoruesit e SMIL gjaté kryerjes s& detyrave t& tyre t€ punés jané t& detyruar qé
ta zbatojn& kété rregullore.

Neni 7
Ruajtja e konfidencialitetit dhe mbrojtja e té dhénave personale

1. T€ gjithé pérdoruesit e SMIL né gjykaté duhet ta ruajné konfidencialitetin e informacionit
zyrtar si dhe t&€ mbrojné t& dhénat personale t& paléve dhe pjesémarrésve té tjeré sipas
legjislacionit t& aplikuesh&ém dhe akteve t& tjera té miratuara n& Késhill. T& gjitha pérgjegjésité
ligjore pér ruajtjen e konfidencialitetit zbatohen gjaté procedimit (& léndéve pérmes SMIL.



2. Pérdoruesi i SMIL ndérmerr vetém veprimet e nevojshme né bazé t€ autorizimeve dhe
detyrave t& punés, duke mos tejkaluar pérgjegjésité t& cilat i jan& caktuar.

3. Cdo pérdorim tjetér ose shpérndarje e paautorizuar e t€ dhénave pérbén shkelje ligjore, bazuar
né parimet e kontrollit dhe llogaridhénies t& pércaktuara n€ nenin 4 t€ késaj rregullore,
legjislacionin né fuqi dhe akteve té tjera t& miratuara né Késhill.

Neni 8
Krijimi i llogarive pér pérdoruesit dhe ofrimi i qasjes né SMIL

1. Pér secilin pérdorues, Krijohet njé llogari me fjalékalim pér t& pasur gasje né SMIL. Niveli i
qasjes né t& dhénat e SMIL, &shté i pércaktuar sipas profileve t& pérdoruesve. Profilet e
pérdoruesve t&€ SMIL jané t€ kufizuara né bazé t& detyrave dhe pérgjegjésive me t€ cilat &shté
i ngarkuar pérdoruesi né€ puné. Niveli i qasjes s€ profileve t& pérdoruesve &shté pércaktuar né
nenin 44 t€ késaj rregullore. '

2. Krijimi i llogarive t& pérdoruesve béhet me kérkesé né bazé t& nevojave t€ gjykatés pérkatése.
Kérkesés i bashkéngjitet formulari pér pércaktimin e qasjes né sistemin kompjuterik q€ éshté
pjese e késaj rregullore.

3. Zyrtari i TI-s& n€ gjykaté, pérve¢ pérgjegjésive té tjera té parapara me kété€ rregullore éshté
pérgjegjés edhe pér administrimin e llogarive t&€ pérdoruesve né SMIL, bazuar né rregullat dhe
udhézimet e parapara nga Késhilli.

4. Pérdoruesi i SMIL detyrohet q& me pérgjegjési té& ndérmarré t€ gjitha veprimet e nevojshme,
bazuar né rregullat dhe aktet tjera t& miratuara nga Késhilli, pér t€ ruajtur llogaring e tij nga
qasjet e paautorizuara t&€ personave té tjeré.

KAPITULLI II

PRANIMI, REGJISTRIMI DHE SHPERNDARJA E LENDEVE
PERMES SMIL

Neni 9
Zyra pér Menaxhimin e Léndéve
1. ZML, né gjykaté sipas rolit dhe pérgjegjésive g€ ka siguron se t& gjitha veprimet me léndé
realizohen pérmes SMIL nga pranimi, regjistrimi i 1éndé&s, 18vizja e 1€ndés né gjykaté, lévizja
¢ léndés n& mes gjykatave, deri né arkivim. ZML, siguron se dosja fizike ¢ 1éndés éshté identike
me dosjen e lEndés n& SMIL, duke pasur parasysh se dosja léndore n& SMIL ka pérparési né
raport me dosjen fizike.

2. ZML, brenda pérgjegjésive té saj dhe bazuar né pérgjegjésiné e kryetarit té& gjykatés, té
gjvqtarit mbikéqyrés, dhe té gjvqtarit:

2.1. evidenton dokumentet e pranuara n€ gjykaté duke i regjistruar né SMIL;
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2.2. merr t€ gjitha veprimet procedurale brenda sistemit pér shpérndarjen e léndéve tek
gjvqtarét pérmes SMIL;

2.3. menaxhon rrjedhén e léndéve brenda gjykatés pérmes SMIL;

2.4. siguron informata pér palét e interesuara né baz€ 1€ t€ dhénave (€ ruajtura né SMIL,
dhe si¢ pércaktohet me rregullat dhe procedurat né fuqi pér ndarjen e informacionit
t€ miratuar nga Késhilli.

3. Udhéheqgsi i ZML éshté pérgjegjés dhe mbikéqyr procesin nga regjistrimi i 1éndés né SMIL
deri né arkivim dhe siguron q& té dhénat t& cilat futen n& SMIL t& jené té& sakta dhe pa gabime.

Neni 10
Pranimi i shkresave

1. T& gjitha shkresat 1€ cilat pranohen né gjykaté t&€ ndérlidhura me Iéndét, regjistrohen né SMIL nga
ZML.

2. Zyra e pranimit n€ gjykatén pérkatése &shté e obliguar t’i pranoj t& gjitha shkresat pérmes SMIL t&
cilat vijné nga institucionet e ndérlidhura pérkatése.

3. Pranimi i shkresés duhet t€ b€het né ditén e pranimit t€ saj, pérjashtimisht né rrethana t&
veganta n€ ditén e ardhshme t€ punés.

4. Pér ¢do shkresé t& pranuar, palés i dorézohet letra konfirmuese e gjeneruar nga SMIL, ¢ cila
pérmban t& dhénat pér shkresat ¢ dorézuara, si: llojin e shkresés, numrin identifikues, datén ¢ shkresés,
orén e pranimit, numrin e fageve, komente shtesé, emrin e dorézuesit, si dhe 1€ dhénat e gjeneruara
nga SMIL.

5. Letra konfirmuese nénshkruhet nga pranuesi dhe dorézuesi i dokumentit dhe zévendéson
vulén digjitale.

6. Pas pranimit & shkresave, pérmes SMIL referenti i procedon ato pér regjistrim t€ métejmé.

Neni 11
Regjistrimi i léndés né SMIL

I. Referenti né ZML, regjistron léndén dhe shkresat e pranuara né SMIL sipas kohés s€ arritjes
me € gjitha (&€ dhénat pérkatése té€ shkresave té Iéndés, paléve, pjesémarrésve tjeré dhe té gjitha
t& dhénat tjera t€ cilat kérkohen nga sistemi.

2. Té gjitheé referentét né ZML jang pérgjegjés pér regjistrimin e shkresave t& léndéve
pavarésisht departamentit.

3. Regjistrimi i Iéndéve duhet t& béhet né ditén e pranimit t& dokumentit, pérjashtimisht né
rrethana t€ veganta né€ ditén e ardhshme t&€ punés.

4.Té€ gjitha shkresat e pranuara dhe regjistruara duhet té skanohen dhe bashkéngjiten né SMIL
nga pérdoruesi pérgjegjés, si¢ pércaktohet me kété rregullore dhe aktet e miratuara né Késhill.



5. Kérkesat pér masat e veganta hetimore t€ pércaktuara sipas KPPK-sé nuk regjistrohen né
SMIL.

6. T€ gjitha shkresat e pranuara dhe ato t&€ krijuara nga SMIL, marrin numrin identifikues t&
gjeneruar nga sistemi. Numri identifikues i dokumentit lidh dokumentin me léndén té cilés i
pérket. Numri identifikues &shté teté (8) shifror.

Neni 12
Krijimi i Iéndés dhe caktimi i numrit unik nga SMIL

1. Pér ¢do parashtresé e cila krijon rast t€ ri né gjykaté, SMIL krijon l&ndén (rastin).
2. Cdo |éndé e re né SMIL krijohet me numér unik.

2.1. numri unik i [éndés pérmban:
2.1.1. vitin e pranimit t& l&ndés (V). viti kur ésht& pranuar lénda;
2.1.2. numrin rendor € [&ndés (Nr): numér gjashtéshifror. Numri rendor i léndés,
pér ¢do fillim vit fillon nga numri rendor 000001.

2.2. numri unik jepet njéheré nga sistemi dhe nuk ndryshohet gjaté téré kohézgjatjes
sé& léndés né sistemin gjyqésor, pavarésisht [&vizjes sé 1éndés nga njé gjykaté né
tjetrén.

3. Numri i [éndés €shté unik pér t€ gjitha [&mit dhe té gjitha instancat gjygésore.

Neni 13
Krijimi i folderit té 1éndés

1. Pér ¢do 1éndé t& krijuar né SMIL me numér unik, SMIL automatikisht krijon folderin e
léndés pér parashtresén qé ka iniciuar rastin né gjyvkaté.

2. Né kuadér t€ [éndés me numeér unik, krijohen folderét e [éndés sipas fazave t€ procedurés
gjyqésore.

3. SMIL, i cakton numrin e vet secilit folder t€ 1€ndés:

3.1. numri i folderit pérmban:
3.1.1. vitin e krijimit t€ folderit (viti kur &shté pranuar parashtresa e cila e ka krijuar
folderin) (V);
3.1.2. numrin rendorg t& folderit t& I&ndés (Nr): numér gjashtéshifror. Numri rendor
i folderit t& l&ndgs, pér ¢do fillim vit fillon nga pasuesi i numrit unik.

3.2. numri i folderit jepet nj€heré nga sistemi dhe nuk ndryshohet, pavarésisht l&vizjes
sé léndés nga njé gjykaté né tjetrén,

4. Numri i folderit €shté i ndérlidhur me numrin unik té€ 1€ndés.



KAPITULLI III

KRIJIMI DHE MBYLLJA E FOLDERIT NE GJYKATE THEMELORE

Neni 14
Krijimi dhe zgjidhja e folderit pér 1éndét penale né fazén paraprake/pérgatitore

1. Pér procedurén paraprake lidhur me aktvendimin pér fillimin e hetimeve, pérkatésisht pér
procedurén pérgatitore né procedurén pér t& mitur duhet t€ krijohet folder i veganté.

2. Aktvendimi pér zgjerim, ndérprerje apo pezullim € hetimeve duhet té regjistrohet né
folderin nga paragrafi 1 i kétij neni.

3. Folderit t€ krijuar nga paragrafi 1 i kétij neni, SMIL i jep statusin “E Zgjidhur” posa né até
rast né folder t€ veganté t& regjistrohet ndonjé nga kéto parashtresa: aktakuza, propozimi pér
shqiptimin e dénimit apo ndonjé nga propozimet pér shqiptimin ¢ masave edukative apo
masave té trajtimit & detyrueshém dhe aktvendimi pér shqiptim & masés s& diversitetit nga
prokurori, ose né folderin nga paragrafi 1 i kétij neni, regjistrohet nj€ aktvendim pér pushimin
e hetimeve apo procedurés pérgatitore.

4, Pér secilén parashtresé t& pranuar né lidhje me njé rast, q¢ nuk &shté pérmendur né
paragrafin | dhe 2 t& kétij neni, duhet & krijohet folder i veganté.

5. Pérgjigjet e paléve, t& ushtruara ndaj parashtresave nga paragrafi 3 i kétij neni. referenti
duhet t'i regjistroj né folderin ku gjendet parashtresa ndaj té cilés parashtrohet pérgjigja e
palés.

6. Folderit t& krijuar pér parashtresat nga paragrafi 3 i kétij neni, SMIL iu jep statusin “E
Zgjidhur” posa pérdoruesi t&€ merr nj€ vendim né lidhje me kéto parashtresa.

Neni 15
Regjistrimi i ankesave dhe kundérshtimeve

Ankesat dhe kundérshtimet e ushtruara kundér vendimeve né lidhje me parashtresat nga
paragrafi 3 i nenit 14 t€ késaj rregullore, referenti duhet t’i regjistroj né folderin ku gjendet
vendimi i ankimuar/kundérshtuar.

Neni 16
Krijimi dhe zgjidhja e folderit té léndés né gjykaté nga faza e ngritjes sé aktakuzés deri
né plotfuqishmériné e vendimit pér 1éndét penale

1. Pér aktakuzé duhet t& krijohen folder& t& veganté né kuadér t& numrit unik ekzistues né
SMIL.

2. Nése prokurori kKa ngritur aktakuzé direkte, pa fazé hetimore, atéheré krijohet numri unik
dhe folderi pér rastin.



3. T€ gjitha parashtresat/provat e deponuara né lidhje me folderin e formuar sipas paragrafit
1 dhe 2 t& kétij neni, referenti duhet t’i bashkéngjis né até folder.

4. Folderit t& krijuar sipas kétij neni, SMIL i jep statusin “E Zgjidhur” né momentin qé
pérdoruesi merr njé vendim me té cilin zgjidhet lénda.
Neni 17
Krijimi dhe zgjidhja e folderit lidhur me kérkesat pér urdhér ndéshkimor

1. Kérkesa pé€r urdhér ndéshkimor duhet té regjistrohet né folderin e nj&jté ku éshté regjistruar
aktakuza.

2. Pér kundérshtimin apo ankesén ¢ cila mund té parashtrohet kundér vendimit né& lidhje me
kérkesén pér urdhér ndéshkimor, krijohet folder i veganté.

3. Folderi i krijuar sipas kétij neni merr statusin “E zgjidhur” posa t& merret njé vendim.
Neni 18
Krijimi i folderit pér Iéndét civile dhe kundérvajtése
1. Pér ¢do parashtresé e cila krijon rast té ri né gjykaté krijohet folder i veganté.

2. Pér padiné ¢ parashtruar pas parashtrimit t& kérkesés pér masé t& siguris¢ duhet t& krijohet
folder i veganté né kuad@r t& numrit unik ku ndodhet folderi i kérkesés pér mase té sigurisé.

3. Folderit t€ krijuar sipas kétij neni, SMIL iu jep statusin “E Zgjidhur” n& momentin q&
pérdoruesi merr njé vendim me té cilin zgjidhet [&nda.
Neni 19

Regjistrimi i mjeteve té jashtézakonshme juridike

1. Pér mjetet e jashtézakonshme juridike kundér vendimeve gjvqésore, Krijohet folder i
vecante.

2. Referenti duhet t'i regjistroj né folderin e njéjté t& gjitha mjetet e jashtézakonshme juridike
té 1éndés sé njéjté t& parashtruara kundér vendimit té atakuar.

3. Folderi i krijuar sipas kétij neni merr statusin “E zgjidhur” posa gjykata kompetente t& marr
nj& vendim lidhur me kéto mjete juridike.



Neni 20
Delegimi i Iéndéve né njé gjykaté tjetér pér shkak té inkompetencés apo konfliktit pér
kompetencé

[. N& rast se njé léndé dérgohet né njé gjykaté tjetér apo degé té gjykatés, pér shkak t&
inkompetencés territoriale apo léndore, lénda né gjykatén tjetér vazhdon nén folderin e krijuar
né gjykatén deleguese. E njéjta proceduré zbatohet edhe né rastet e konfliktit pér kompetencé
né mes € gjykatave.

2. Pér bartjen e léndés, gjykata deleguese merr vendim procedural pérkatés, t& cilin ¢ ngarkon
n& SMIL dhe barté léndén né gjykatén kompetente.

3. Lénda e dérguar n€ gjykatén kompetente sipas paragrafit 1 t& kétij neni, nuk duhet t& keté
statusin “E Zgjidhur”. .

Neni 21
Krijimi i folderit pér léndén e kthyer né rigjykim

1. Pér léndén e kthyer né rigjykim nga gjykata mé e larté, krijohet folder i ri né gjykatén
pérkatése né& kuadér t&€ numrit unik.

2. Folderi i krijuar nga ky nen, merr statusin “E zgjidhur” n& momentin g€ merret vendimi
me té cilin zgjidhet rasti.

Neni 22
Krijimi i folderit pér léndét e ekzekutimit t€ sanksionit penal

N& momentin e krijimit t& detyrés “Ekzekuto vendimin”, SMIL krijon folder t& ri né kuadér
t& numrit unik ekzistues pér procedurén e ekzekutimit t& vendimit.

Neni 23
Krijimi i folderit pér léndét pérmbarimore

l. Pér propozimet pér pérmbarim rreth rasteve pér t& cilat nuk éshté zhvilluar proceduré né
giykaté, krijohet l€énda me numrin unik dhe folderi pér até parashtresé.

2. Pér rastin g€ &shté zhvilluar procedura n& gjykaté pér t& cilin parashtrohet propozimi pér
pérmbarim, krijohet folder i ri p&r proceduré pérmbarimore né kuadér t& numrit unik ekzistues
né gjykaté.

3. Pér I&ndét penale tek t€ cilat pala nuk i paguan shpenzimet procedurale, krijohet folder i ri
né kuadér t&€ numrit unik té 1éndés penale.



KAPITULLI IV

KRIJIMI DHE ZGJIDHJA E FOLDERIT NE "GJYKATEN SUPREME,
GJYKATEN E APELIT DHE GJYKATEN KOMERCIALE

Neni 24
Krijimi dhe zgjidhja e folderit pér Gjykatén Supreme dhe Gjykatén e Apelit

l. Pér t& gjitha llojet e 1éndéve. pér ¢do vendim t& kundérshtuar me mjete té rregullta apo t&

Jjashtézakonshme juridike, né Gjykatén Supreme dhe Gjykatén e Apelit, krijohet folder i
vecanté n€é momentin e bartjes t& léndés né Gjykatén Supreme apo Gjykatén e Apelit nga
gjykata themelore, :

2. Folderi i krijuar sipas paragrafit | t¢ kétij neni, merr statusin “E zgjidhur” né momentin e
marrjes sé vendimit nga Gjykata Supreme apo Gjykata e Apelit né lidhje me mjetet juridike
sipas kétij neni.

Neni 25
Krijimi dhe zgjidhja e folderit pér Gjykatén Komerciale

1. Pér t& gjitha llojet e l&ndéve né dhomat e shkallés sé paré té Gjykatés Komerciale, pér ¢do
vendim t& kundérshtuar me mjete t& rregullta apo t& jashtézakonshme juridike, né dhomat e
shkallgs s& dyté t¢ Gjykatés Komerciale, krijohet folderé i veganté. Folderi krijohet né
momentin ¢ bartjes t& léndés nga dhomat e shkallés s& pargé né dhomat e shkallés s& dyté t&
Gjykatés Komerciale.

2. Folderi i krijuar sipas paragrafit 1 t€ kétij neni, merr statusin “E zgjidhur” né momentin e
marrjes s€ vendimit nga dhomat e shkallés sé dyté té Gjykatés Komerciale n€ lidhje me mjetet
juridike sipas kétij neni.

Neni 26
Komunikimi i gjykatés me palé

Komunikimi i gjykatés dhe paléve béhet pérmes numrit unik t& léndés.

Neni 27
Shpérndarja e léndéve pérmes SMIL

1. SMIL, zbaton shpérndarjen e léndéve pér gjyqtar né€ ményré automatike dhe manuale. Né
situata t& jashtézakonshme & shpérndarjes manuale t&é njé rasti duke pérdorur SMIL, zbatohen
rregullat dhe aktet e tjera t&€ miratuara nga Késhilli.

2. Shpérndarja manuale e [&ndéve pé&rmes SMIL bazohet né kushtet dhe kriteret ¢ pércaktuara,
duke zbatuar rregullat dhe aktet e tjera t& miratuara nga Késhilli.
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3. Pér & gjitha ato raste pér té cilat nuk mund t& b&het shpérndarja automatike e léndéve, SMIL
mundéson caktimin e gjyqtarit né¢ ményré manuale me vendim t& kryetarit t& gjykatés
pérkatése, sipas kushteve dhe Kritereve t& pérgjithshme 1€ pércaktuara nga Késhilli.

KAPITULLIV

PROCEDIMI I LENDES TEK GJYQTARI

Neni 28
Pranimi dhe shqyrtimi i léndés nga gjyqtari

1. Gjyqtari, pranon dhe shqyrton 1&ndén q¢& i &shté caktuar pérmes SMIL.

2.Gjyqtari merr veprime me l€ndé pérmes SMIL dhe sipas nevojés udhézon stafin e zyrés t€
marrin veprimet ¢ métejshme me 1&ndé pérmes SMIL sipas rolit dhe detyrave &€ kang.

3. Nése gjaté€ shqyrtimit (¢ [&ndés, né folderin e 1€ndés mungojné 1€ dhéna t€ plota, stafi i zyrés
s€ gjyqtarit &hi€ i obliguar qé t'i verifikoj dhe plotésoj t& dhénat dhe dokumentet g€ mungojné
n& SMIL. bazuar né€ udh&zimet e gjyqtarit pérgjeg)jés.

4. Gqutéri. pérgjegjés pér rastin, mbik&qyr dhe siguron se veprimet pérkatése me léndé jané
marr nga stafi i zyrés para se l&nda t& merr statusin “E zgjidhur”.

Neni 29
Verifikimi i dokumenteve t€ l€ndés sé regjistruar né SMIL

1. E gjithé pérmbaijtja g€ lidhet me 1€ndén e rastit administrohet menjéheré né SMIL, sipas
udh&zimeve t&€ gjyqtarit pérgjegjés dhe né bazé t¢ rregullave dhe udhézimeve t& parapara nga
Késhilli.

2. Gjyqtari duhet & verifikoj pérputhshméring e pérmbajtjes sé dosjes fizike t& léndés me até
elektronike né SMIL, si n& kuptimin e & dhénave té regjistruara dhe dokumenteve t& skanuara.
Nése t& dhénat mungojné apo nuk pérputhen, gjyqtari udh&zon zyrtarin ligjor/sekretarin juridik
pér plotésimin e folderit t& l&ndés né SMIL.

Neni 30
Verifikimi i t&€ dh&nave té paléve

1. Nése gjaté shqyrtimit t& l€ndés, né& folderin ¢ I€ndés mungojné t¢é dhéna t& plota personale
pér palét, gjyqtari udh&zon stafin e zyrés pér verifikimin e t& dhénave (& paléve gjaté seancés
giyqésore apo jashté saj.

2. Pas verifikimit dhe plotésimit t& dhénave personale, obligohet stafi i zyrés s¢ gjyqtarit q¢ ¢
njéjtat t’i ngarkojé né SMIL.
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Neni 31
Detyrat dhe pérgjegjésit e zyrtarit ligjor/sekretarit juridik

1. Detyrat dhe p€rgjegjésité e zyrtarit ligjor/sekretarit juridike né& SMIL jané si n& vijim:

1.1. caktimi i orarit pér mbajtjen ¢ seancés gjyqésore sipas udhézimeve té gjyqtarit pér
té siguruar se shqyrtimi gjyqésor i rastit béhet brenda njé kohe té arsyeshme:

1.2. kryen t& gjitha veprimet e kérkuara me SMIL pér té ftuar palét né seancén
gjyqésore;

1.3. mban procesverbalin gjaté seancave gjvqésore dhe ngarkon procesverbalin ¢
seancés gjyqésore né SMIL:

1.4, pér rastet kur kérkohet t& béhet shpérndarja urgjente e shkresave té 18ndés, pérgatité
shkresat dhe kryen veprimet me SMIL pér shpérndarje, dorézim dhe pranim té
rezultatit t& shpérndarjes;

1.5. kryen veprime té tjera n&€ SMIL, varésisht nga detyrat e deleguara dhe udhézimet
e dhéna nga gjyqtari pérkatés, si dhe veprimet e tjera té pércaktuara me akte té tjera
t& miratuara nga Késhilli.

Neni 32
Detyrat dhe pérgjegjésité e bashképunétorit profesional

1. Detyrat dhe pérgjegjésité e bashképunétorit profesional né SMIL jané si né vijim:

I.1. ka qasje n& léndé t& gjyqtarit me t& cilin punon, bazuar né detyrat dhe pérgjegjésité,
dhe mund t€ realizojé detyra dhe veprime me léndén sipas udhézimeve dhe
pérgjegjésive t€ gjyqtarit;

1.2. pérmes SMIL dhe né bazg té pérgjegjésis¢ dhe udhézimeve 1€ gjyqtarit,
bashképunétori profesional mund t& caktojé, anulojd, shtyjé njé seancg, t&€ mbajé
procesverbal gjaté seancave gjyqésore, t& kryej kérkime juridike, té pérpilojé
vendime gjyqésore dhe veprime té tjera.

2. Kryen té gjitha detyrat e zyrtarit ligjor né SMIL né rastet ¢ mungesés sé tij dhe detyra té tjera
sipas kérkesés dhe udhézimeve té gjyqtarit me té cilin punon.
Neni 33
Detyrat e pérkthyesit
1. Pérkthyesi né gjykaté pranon detyra pér pérkthimin e dokumenteve pérmes SMIL.

2. Detyra pér pérkthim pér pérdoruesin pérmban edhe dokumentin q& duhet pérkthyer. Pas
pérkthimit, pérkthyesi dokumentin ia kthen pérdoruesit p&rmes SMIL.
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Neni 34
Caktimi, anulimi dhe shtyrja e seancés

1. Pérmes SMIL béhet planifikimi i orarit t& mbajtjes s€ seancés, pérkatésisht datés, orés, vendit
t€ mbajtjes sé seancés, si dhe palét q& duhet té ftohen, duke pasur parasysh kohén e arsyeshme
t€ trajtimit t&€ léndéve pérmes seancave gjyqésore.

2. Caktimi i orarit 1€ mbajtjes s& seancés mund t& béhet nga veté gjyqtari i 1&ndés, apo duke e
udh&zuar zyrtarin ligjor/sekretarin juridik, bashképunétorin profesional, pér caktimin e
seancés, duke pasur parasysh kohén e arsyeshme & trajtimit t& léndéve pérmes seancave
gjiyqésore.

3. Caktimi, shtyrja dhe anulimi i seancave, duhet té realizohen pérmes SMIL, duke evidentuar
né sistem edhe arsyet e mosmbajtjes s& seancés. Duke pasur parasysh kohén ¢ arsyeshme (&
trajtimit t& léndéve pérmes seancave gjyqésore.

Neni 35
Regjistrimi i dokumenteve shtesé né SMIL

1. Cdo dokument i cili parashtrohet né& gjykat&, pavar€sisht fazés s& procedurés, duhet &
regjistrohet dhe t'i bashkéngjitet folderit t& Iéndés pérkatése n& SMIL. Regjistrimi duhet t&
béhet menjéheré dhe t& kryhet nga referenti i gjykatés ku parashtrohet dokumenti.

2. Nése dokumenti i cili duhet té vendoset né l&ndg, i dorézohet gjyqtarit gjaté ose jashté
seancés gjyqésore, zyrtari ligjor/sekretari juridik, bashképunétori profesional pas pérfundimit

t& seancés dérgon menjéheré dokumentin apo parashtresén né ZML pér regjistrim dhe pér ta
bashkéngjitur né folderin e l1€ndés.

Neni 36
Ve¢imi i procedurés
Vegimi i procedurés né 1énd€ duhet té realizohet me vendim pérmes SMIL.
Neni 37
Bashkimi i léndéve
1. Bashkimi i léndéve duhet t€ realizohet pérmes SMIL.

2. Gjyqtari me vendim pérmes SMIL duhet t& b&jé shqyrtimin e léndéve té cilat potencialisht
Jjané t&€ mundshme pér t’u bashkuar.

3. Léndgt t& cilat SMIL i identifikon si t& ndérlidhura, gjyqtari duhet ta shqyrtoj mundésing e
bashkimit té tyre.
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Neni 38
Pérjashtimi i gjyqtarit

1. Gjyqtari kérkesén pér pérjashtim nga lénda, duke pérfshiré deklaratén e gjyqtarit lidhur me
kérkesén e palés pér pérjashtimin e gjyqtarit, e parashtron pérmes SMIL.

2. Kryetari i gjykatés shqyrton kérkesén apo deklaratén e paraqitur nga ana e gjyqtarit dhe merr
vendim duke pranuar kérkesén apo refuzuar, € cilén e procedon pérmes SMIL.

3. Pas marrjes sé& vendimit nga Kryetari i gjykatés lidhur me kérkesén e gjyqtarit pér pérjashtim,
SMIL njofton gjyqtarin me rezultatin e vendimit,
Neni 39
Shtyrja e afatit pér pérpilimin e vendimit

1. Gjyqtari i léndés pérmes SMIL duhet t& kérkoj nga kryetari i gjykatés pér zgjatjen ¢ afatit
pér pérpilimin me shkrim t& aktgjykimit, ashtu si¢ pércaktohet me ligj.

2. Kryetari i gjykatés shqyrton kérkesén pér zgjatje 1& afatit pér pérpilimin e aktgjykimit dhe
vendimin e marré€ ia pércjell gjyqtarit g€ ka b&ré kérkesé pérmes SMIL.,
Neni 40
Bartja e léndés

1. Bartja e I€nd€s nga njé gjykaté n€ gjykatén jetér b&het pérmes SMIL, né t& nj&jtén ményré
sikurse zbatohen procedurat ligjore gjaté bartjes sé 1éndés né ményré manuale,

2. Gjaté bartjes s€ l&ndés ruhet numri unik i folderit t& |&ndés.
3. T€ gjitha dokumentet e folderit t& 1&ndés, si dhe t& gjitha informatat dhe t& dhé&nat pér [&ndén
e regjistruar jané & gasshme né gjykatén tjetér.
Neni 41
Marrja e vendimit nga gjyqtari né SMIL

1. T gjitha vendimet e nxjerra nga gjyqtari rreth [&ndés duhet t& procedohen pérmes SMIL,
duke regjistruar t& gjitha t& dhénat e duhura né vendim, t& kérkuara nga SMIL.

2. Vendimi i marré, duhet t& ndérlidhet gjithmong me parashtresén pér té cilén vendoset, duke

zbatuar né ményré té rregullt hapat e paragitur né SMIL..

Neni 42
Pérdorimi i formave té SMIL

Pérdoruesi obligohet t& pérdor€ t& gjitha format ¢ shablloneve té cilat i ofron SMIL.
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Neni 43
Dérgimi i shkresave té gjykatés

I. Veprimet pér dérgimin e shkresave tek palét, duhet té realizohen pérmes SMIL.
2. Kérkesa pér inicimin e dérgimit t€ shkresave, ekzekutohet nga dorézuesi i gjykatés pérkatése.
3. Rezultati i dérgimit t& shkresave, evidentohet né SMIL nga dorézuesi.

4. Shkresat té€ cilat u dorézohen personalisht paléve né gjykatg, duhet t& evidentohen né SMIL.

Neni 44
Qasja né dosje té Iéndés sipas profilit té pérdoruesve

1. Profilet e pérdoruesve né SMIL jané:

. kryetar i gjykatés;

. gjyqtar mbikéqyrés;

- giyqtar;

. administrator;

. ndihmés administrator:

. udh&heqgés i ZML-sé;

. referent;

. bashképunétor profesional;

. zyrtar ekzekutiv;

. zyrtar ligjor/sekretar juridik:

. udh&heqeés i zyrés pér shérbime té pérbashkeéta;

. mbik&qyrés i sektorit pér pranim, regjistrim, dorézim dhe menaxhim;
. mbik&qyrés i sektorit pér ekzekutim, arkivim dhe statistika;
. zyrtar i personelit;

. Zyrtar i statistikés n& gjvkaté;

. zyrtar i statistikés né Ké&shill;

. zyrtar pér informim né& gjykaté;

. arkivist;

. recepsionist;

1.20. zyrtar i TI-s€;

1.21. administrator/arkitekt/zhvillues i SMIL;

1.22. operator teknik i TI-s&;

1.23. dorézues;

1.24. pérkthyes;

1.25. inspektor/auditor gjyqésor, analist i proceseve t€ punés SMIL;
1.26. personel i Késhillit;

1.27. zyrtar i evidencés penale né Késhill.
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2. SMIL Kka t& pércaktuara kéto lloje t€ qasjes né folder té 1&ndés:
2.1. qasje e ploté&: pérdoruesi mund t& shoh 1€ gjitha t& dhénat, dokumentet dhe

veprimet e ndérmarra né folderé, duke pérfshiré t& drejtén pér t€ krijuar detyra pér
Iéndén dhe pér t&€ marr veprime me léndén;
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2.2. qasje pér t€ lexuar: pérdoruesi mund té shoh @& gjitha té dhénat, dokumentet dhe
veprimet e ndérmarra né folderg, por nuk mund t€ shtoj detyra dhe nuk mund té
marr veprime me léndé;

2.3. gasje e kufizuar: pérdoruesi ka qasje vetém pér t&€ lexuar né status t& folderit, t&
dhénat e pérgjithshme té rastit dhe t& dhénat e paléve;

2.4. qasje né t& dhénat pér seanca gjyqésore: pérdoruesi mund t& shoh t& dhénat né
lidhje me seancat e caktuara si: numri i folderit, lloji i 1énd&s, data, koha, lloji i
seancés s€ hapur apo mbyllur dhe vendi i seancés;

2.5. qasje né& léndét e zgjidhura: pérdoruesi nuk ka gasje né folderét t& 1éndés pér [&ndét
n€ proceduré, mirépo ka qasje pér t& lexuar né folderét e [éndés tek léndét e
zgjidhura “pérfunduara™;

2.6. qasje né& statistika;

2.7. qasje né regjistra, dhe

2.8. nuk ka qasje né folderét e |éndés.

3. Qasje né folderét e 1&ndés sipas paragrafit 1 dhe 2 nénparagrafit 2.1 t& kétij neni kané:

3.1. kryetari i gjykatés. nénkryetari i gjykatés dhe gjyqtari mbik&éqyrés né léndét
me t& cilat &shté ngarkuar si gjyqtar;

3.2. zyrtari ekzekutiv n€ [éndét e caktuara t& kryetarit t& gjykatés;

3.3. gjyqtari i [&nd&s, zyrtari ligjor/sekretari juridik, bashképunétori profesional ng
[éndét e gjyqtarit me té cilin punon.

4. Qasje né folderét e I&ndés sipas paragrafit 1 dhe 2 nénparagrafit 2.2 t& kétij neni kané:

4.1. kryetari i gjykatés, nénkryetari i gjykatés dhe gjvqtari mbikéqyrés né 1éndét e
caktuara 1€ gjyqtaréve t& gjykatés/degés t€ cilén e menaxhon si dhe né léndét té
cilat SMIL i shfaq si t& ndérlidhura me [€ndét q& i jané caktuar né puné;

4.2. gjyqtarét n€ léndét € cilat nuk u jané caktuar mirépo SMIL i shfaqgé si t&
ndérlidhura me 1€ndét e gjyqtarit;

4.3. zyrtari ekzekutiv me autorizim t& kryetarit n& 1éndét e gjykatés/degés né t&
cilén punon;

4.4, udhéheqési i ZML-s¢ dhe referenti né 1éndét e gjykatés (por jo né léndét e degés

sé gjvkat€s) né & cilén punon;

4.5. zyrtari i statistikave n€ gjykaté né léndét e gjykatés né té cilén &shté i angazhuar:

4.6. inspektor/auditor gjyqésor, analist i proceseve te punés né SMIL, zyrtar i
statistikave né Késhill dhe administrator/arkitekt SMIL.

5. Qasje né folderét e léndés sipas paragrafit 1 dhe 2 nénparagrafit 2.3 t& kétij neni kang:

5.1. kryetari i gjykatés, nénkryetari i gjykat8s, gjyqtari mbikéqyrés né léndét e
gjykatave tjera;

5.2. gjyqtari né l&ndét e gjykatave tjera si dhe né léndét e gjykatés né t& cilén punon
por té cilat nuk i jan€ caktuar né puné e as nuk jané t& ndérlidhura me 1éndét ¢
tij/saj; dhe,

5.3. udh&heqgsi i ZML-s€ dhe referenti né [€ndét e gjykatave tjera dhe degéve té
gjykatés themelore né té cilén punon.

6. Qasje né folderét 1€ 18ndés sipas paragrafit 1 dhe 2 nénparagrafit 2.4 t& kétij neni ka
recepcionisti,
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7. Qasje né folderét e 1éndés sipas paragrafit 1 dhe 2 nénparagrafit 2.5 t& kétij neni ka:

7.1. zyrtari pér informim;
7.2. arkivisti;
7.3. zyrtari i Evidencés Penale né& Késhill.

8. Qasje né statistika kané:

8.1. kryetari i gjykat&s, nénkryetari i gjykatés, gjvqtari mbikéqyrés, gjyqtari;
8.2. administratori i gjykatés;

8.3. udhé&heqési i ZML-sé;

8.4. bashképunétori profesional;

8.5. zyrtari ekzekutiv,

8.6. zyrtari ligjor/sekretari juridik:

8.7. referenti;

8.8. zyrtari pér informim;

8.9. zyrtari i statistikave;

8.10. personeli i Késhillit;

8.11. administrator/arkitekt/zhvillues i SMIL:

8.12. inspektor/auditor gjyqésor;

8.13. analist i proceseve t& punés SMIL;

8.14. zyrtar i statistikés né& gjvkaté;

8.15. zyrtar i statistikés né Késhill;

8.16. mbikéqyrés i sektorit pér pranim, regjistrim, dorézim dhe menaxhim té léndéve;
8.17. mbik&qyrés i sektorit pér ekzekutim, arkivim dhe statistika;

8.18. zyrtari i TI,;

8.19. zyrtari pér informim;

8.20. arkivisti.

9. Qasje né regjistra t& léndéve kané:

9.1. kryetari i gjykatés, nénkryetari i gjykatés, administratori i gjykatés, udh&heqési i
ZML dhe t€ gjithe referentét né gjykatén né (€ cilén punojné;

9.2. gjyqtari mbikéqyrés, ndihmés administratori dhe t€ gjithé referentét e degés né
gjvkatén né t€ cilén punojné;

9.3. inspektor/auditor gjyqésor, zyrtar i statistikave né Késhill né regjistra té t& gjitha
givkatave.

10. Nuk kang& qasje né folderét e léndés kéto lloje t& pérdoruesve:

10.1. udh€heqgési i zyrés pér shérbime t& pérbashkéta;
10.2. zyrtari i personelit;

10.3. dorézuesi;

10.4. recepsionisti;

10.5. pérkthyesi.
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Neni 45
Qasja né kérkim

1. SMIL ka t& pércaktuara tri lloje t& gasjes né kérkim:

|.1. Kérkimi pér menaxhmentin e gjykatés: pérfshin€ kérkimin me t€ gjitha fushat
té cilat i pérmban funksionaliteti i kérkimit, duke pérfshiré kérkimin pér
shpémdarjen e léndéve né gjykatén/degén té cilat i menaxhon, si dhe kérkimin
sipas fushé&s “Gjyqtari” e cila pérmban emrat ¢ t& gjithé gjyqtaréve t&
gjvkatés/degés 1€ cilén e menaxhon;

1.2. Kérkimi pér gjyqtarét: pérfshing kérkimin me t€ gjitha fushat té cilat i pérmban
funksionaliteti i kérkimit né SMIL, me pérjashtim q& kérkimi nuk mund t& kryhet
me fushén “Gjykata”, ndérsa kérkimi me fushén “Gjyqtari” mund t& béhet vetém
pér Iéndét e veta;

1.3. Kérkimi i kufizuar: pérfshin kérkimin me € gjitha fushat & cilat i pérmban
funksionaliteti i kérkimit n& SMIL, mé& pérjashtim t& fushés “Gjykata” dhe
“Gjyqtari™.

2. Né& kategoring e kérkimit nga paragrafit 1, nén paragrafi 1.1 t& kétij neni, gasje kané: kryetari
i gjykatés, nénkryetari i gjykatés, gjyqtari mbikéqyrés dhe zyrtari ekzekutiv.

3. Né kategoriné e kérkimit nga paragrafit 1, nén paragrafi 1.2 t& kétij neni, qasje kan& gjyqtari
bashképunétori profesional dhe zyrtari ligjor/sekretari juridik i gjyqtarit pér [éndét e gjyqtarit.

4. N¢ kategoring e kérkimit nga paragrafit 1, nén paragrafi 1.3 t& kétij neni, qasje kané:
administratori i gjykatés, ndihmés administratori, udhéheqési i ZML-s¢, bashké&punétori
profesional, referenti, administrator/arkitekt/zhvillues i SMIL, inspektor/auditor gjyqésor,
analisti i proceseve t& punés né SMIL dhe zyrtari i informimit.

5. Nuk kané qasje né& kérkim nga paragrafi | nén paragrafit 1.1, 1.2 dhe 1.3 t& kétij neni kéto
lloje t& pérdoruesve: udhéheqési i zyrés pér shérbime & pérbashkéta, zyrtari i personelit,
arkivisti, recepsionisti, pérkthyesi, zyrtari i Tl, operatori teknik i T1, dorézuesi dhe personeli i
Ké&shillit.

Neni 46
Arkivimi i Iéndés

1. Léndét e zgjidhura me vendim t& formés s€ preré arkivohen nga arkivisti, i cili duhet t&
regjistroj arkivimin né SMIL. Arkivimi n& SMIL nuk mund t& b&het pa klauzolén e
plotfugishmérisé,

2. Pas arkivimit t& l&ndés ose secilit folder t& nj& numri unik, statusi i secilit folder né até numér
unik i jepet “Arkivuar”. N& kété numér unik shfaget vendi, data, koha dhe pérdoruesi i cili ¢ ka
arkivuar l€ndén.

3. Pas pérfundimit t& arkivimit, vet&m arkivisti ka t& drejté qasje né léndé. Pér pérdoruesit e
tjeré & gjykatés, qasja éshté e mbyllur.
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Neni 47
Regjistrimi i pushimit t& gjyqtarit

1. Né SMIL duhet t& behet regjistrimi dhe evidentimi i pushimit t& gjyqtarit me géllim qé
funksioni i shpérndarjes automatike t& léndéve pér gjyqtaré té funksionoj né ményré té rregulit.

2. Me vendim té kryetarit t& gjykatés pérkatése 1éndét e natyrés urgjente nuk shpérndahen tek
giyqtari i cili gjendet né pushim pas regjistrimit dhe evidentimit n& SMIL.

3. Me vendim t& kryetarit t& gjykatés pérkatése, largohet nga shpérndarja automatike e [&ndéve,
givqtari i cili gjendet n& pushim mé gjaté se tridhjeté (30) dité,

Neni 48
Korrigjimi i té dhénave

1. Pér gabimet t& cilat b&hen gjaté pérdorimit t& SMIL, gjaté plotésimit & & dhénave té
ndryshme, apo kryerjen e veprimeve jo t€ duhura gjaté realizimit t& detyrave t€ Iéndés né SMIL,
e t€ cilat nuk mund t€ korrigjohen nga vet pérdoruesi i sistemit, at€heré pérdoruesi obligohet ta
adresojé korrigjimin e t& dh&nave pérmes formularit pér pérmirésimin e t€ dhénave. Formulari
pér Korrigjimin e t&€ dhénave (Shtojca 1) i drejtohet zyrtarit & IT-s& né Departamentin pér
Teknologji Informative, pérgjegjés pér administrimin ¢ SMIL, p&r korrigjimin e t& dhénave.

2. Kérkesén pér korrigjimin ¢ t& dhénave ¢ bén& zyrtari i cili gabimisht ka vendosur t& dhénat
né SMIL, ndérsa k&€ kérkesé ¢ aprovon mbiké&qyrési i drejtpérdrejt i tij.

3. Kérkesa e realizuar dhe aprovuar i dérgohet administratorit t& SMIL n€& Departamentin pér
Teknologji Informative né Sekretariat.
Neni 49
Raportimi

Raportet statistikore pér performancén e punés sé gjykatave dhe gjyqtaréve gjenerohen pérmes
SMIL.

KAPITULLI V1

DISPOZITAT KALIMTARE DHE PERFUNDIMTARE

Neni 50
Dispozitat shfuqizuese

Me hyrjen n& fuqi t& késaj rregullore shfuqizohet Rregullore Nr.08/2019 pér Sistemin e
Menaxhimit Informativ t& Léndéve.
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Neni 51
Shtojcat e Rregullores

1. Shtojcat g€ i jan€ bashkangjitur késaj rregullore jang pjesé pérbérése 1€ saj:
1.1. Shtojca I: Formulari pér pércaktimin e qasjes né sistemin kompjuterik;
1.2. Shtojca 2: Formulari pér editimin apo fshirjen e t& dhénave né SMIL.
Neni 52
Hyrja né fuqi

Kjo rregullore hyn né fuqi ditén e miratimit t¢ saj nga Késhilli Gjygésor i Kosovés.

Date:2Y. /& ., Lo
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REPUBLIKA E KOSOVES/ REPUBLIKA KOSOVA/ REPUBLIC OF KOSOVO
KESHILLI GIYQESOR | KOSOVES/ SUDSKI SAVET KOSOVA/ KOSOVO JUDICIAL COUNCIL

Shtojca 1

FORMULARI PER PERCAKTIMIN E QASJES NE SISTEMIN KOMPJUTERIK
| .,?‘ W

chu A - Plotésohet nga ai /ajo qé e dor&zon aplikacionin
Al, Llojl | aplikacionit
Pérdorues i ri

Mbyllje

Ndryshim Email-i ekzistues X @gjyqgesori-rks.org

nuiji

A2, Informata pér té &suarin

Emri dhe Mbiemri
Nr. | kartelés sé identifikimit
(D)

Titulli | vendit té punés
Numri | kontratés sé punés
Data e fillimit

Data e mbarimit

Adresa/ Zyria nr.

Orari (Orét e punés) Prej: _ h Deri: h
Numri | telefonit né zyré Ekstensioni:

Ju lutem! Informohuni dhe i lexoni me kujdes Politikat dhe procedurat e shfrytézimit té pajisjes dhe té shérbimeve té TI-

......

sé né fugl sldhe'om} a mm:mulmmmdmmn pélqimin tuaj me kéto
duke nénshkruar né hapésirén mé poshte.

Uné, S konfirmoj se | kam lexuar dhe i kam kuptuar Politikat dhe
procedurat e shfrytézlmlt té pajisjes dhe té shérbimeve té TI-sé s| dhe Politikat dhe procedurat e pérdorimit t& informatave né
institucion dhe | pranoj ato né téresi.

Nénshkrimi: Data:

Pjesa B - Plotésohet nga Udh&heqési i departamentit /mbikéqyrési i drejtpérdrejté B1. Qasja né rrjeté dhe né
aplikacione

Shto | Hig Shto | Hig | Tiera

[ [ | Konto té pérdoruesit (username) (0 | O | Aplikacioni: Paketi pér zyri:
[ (] | Konto té& Email-it zyrtar ] | ] | Aplikacioni: Web browser:
] (] | pisku personal né rrjet: [ | O | Aplikacioni: Antivirus:

= [] | Disku | pérbashkét | departamentit: 0 | O | Aplikacioni:

O 10 | kalendari i pérbashkat: O 10 | Aplikacioni:

. Ll LB

B2, Qasja né listat e emali-it

Shto | Hig | Adresa Shto | Hig | Tjera

[0 11 | 7@ gfithé té punésuarit mPE s

[1 [ | Emaili | pérbashkét | departamentit: 104

||| [] | Emalli | grupit punues: 0o i1d

[ o 0 Y

Emri | Udheheqésit: - o
Pjesa C - Plotésohet nga Zyrtari i TI-sé

Emri & Mblemrl

Adresa e Emall-it : @gjyqesori-rks.org
Komente:

Nénshkriml | Zyrtarl | TI-s& Data: I




REPUBLIKA E KOSOVES
REPUBLIKA KOSOVA — REPUBLIC OF KOSOVO

KESHILLI GIYQESOR | KOSOVES
SUDSKI SAVET KOSOVA - KOSOVO JUDICIAL COUNCIL

SHTOJCA 2
FORMULAR PER EDITIMIN APO FSHIRJEN E TE DHENAVE NI SMIL
Gjykata:

Numri i Léndés:

KERKESA:

Fshirja e Léndés [J Lirimi i Parashtresés
Fshirja e Detyrés [0 Caktimi/Ricaktimi | Gjyqtarit

Fshirja/Ringarkimi | Dokumentit (] Statusi i Iéndés

Fshirja/Modifikimi i Statusit t& Paléve [ Krijimi/modifikimi i Userave
Pala
Pala [J Té tjera

KOMENTI/ARSYJA E KERKESES:

Pérpiluesi | kérkesés: ’

Emvri dhe Mbiemri Nénshkrimi dhe data
Aprovuar nga Udhéhegési: ,

Emridhe Mbiemri Nénshkrimi dhe data
Tim Lideri/IT/Trajneri: ;

Emri dhe Mblemri Nénshkrimi dhe data



