REPUBLIKA E KOSOVES
REPUBLIKA KOSOVA — REPUBLIC OF KOSOVO

KESHILLI GJYQESOR I KOSOVES
SUDSKI SAVET KOSOVA - KOSOVO JUDICIAL COUNCIL

Sudski savet Kosova, na osnovu ¢lana 7. stav 1. tacka 1.1. 1.11. 1.12. 1.17.1 1.24. Zakona o
Sudskom savetu Kosova (br. 06/L-055), na sastanku odrzanom dana 2019.
godine, usvaja sledece:

ADMINISTRATIVNO UPUTSTVO br. ........0 JEDINSTVENIM I ZAJEDNICKIM
PRAVILIMA O KUCNOM REDU U SUDOVIMA

I. OPSTE ODREDBE

Clan 1
Svrha

1. Svrha ovog Administrativnog uputstva je uspostavljanje sistema jedinstvenih i zajednickih

pravila o ku¢nom redu u svim kosovskim sudovima.

Clan 2
Delokrug

1. Ovo Adminstrativno uputstvo vazi za sva lica koja imaju pristup u zgradama redovnih sudova

Kosova.

2. Ovo Administrativno uputstvo vazi za sudije, sudsko administrativno osoblje, tehni¢ko osoblje
sudova, strane u sudskom postupku i druge zainteresovane strane koje dokazuju legitiman interes

za pristup u sudskim zgradama.
3. Ovo Administrativno uputstvo vazi za pristup u zgradama sudova Kosova, i to:
3.1. Vrhovni sud Kosova;

3.2. Apelacioni sud;



3.3. Osnovni sud u Pristini;
3.4. Osnovni sud u Prizrenu;
3.5. Osnovni sud u Pec¢i;

3.6. Osnovni sud u Pakovici;
3.7. Osnovni sud u Gnjilanu; 1
3.8. Osnovni sud u UroSevcu.

Clan 3
Definicije

1. Izrazi koji su koris¢eni u ovom Administrativnom uputstvu imaju sledece znacenje:

1.1. ‘Sud — podrazumeva svaki redovni sud Republike Kosova, kao $to je utvrdeno
Zakonom o sudovima.

1.2. “Zgrada suda’ — podrazumeva svaki objekat, zgradu ili drugu prostoriju, utvrdenu
zakonom ili pravilima, gde se obavljaju sudske funkcije i sprovodi pravda.

1.3. ‘Strana u sudskom postupku’ — podrazumeva svako lice, bilo javno ili privatno lice,
koje se u bilo kom svojstvu pojavlja kao strana u sudskom postupku.

1.3.1. U smislu ovog stava, smatra se da su strane u sudskom postupku:
1.3.1.1. Tuzioci, optuZeni, advokati, sudski prevodioci i tumaci, ovlas¢eni pravni
zastupnici strana, svedoci, sudski veStaci, privatni tuzioci, kao i1 drugi
ucesnici koji se mogu pojaviti kao strane u sudskom postupku.

1.4. “Zainteresovana strana’ — podrazumeva svako lice, bilo javno ili privatno lice, koje nije
strana u sudskom postupku, ali koje dokazuje legitiman interes za pristup sudskim
zgradama.

1.4.1. U smislu ovog stava, smatra se da su zainteresovane strane.
1.4.1.1. Predstavnici institucija, lokalne 1 medunarodne drzavne delegacije,
donatori, organizacije civilnog drustva, predstavnici medija 1 akreditovani
novinari, pratioci rada sudova, studenti, pripravnici, gosti (posetioci), opsta
(Sira) javnost, kao 1 druge strane koje imaju interes za pracenje sudskih
sednica (rocista).

1.5.°Legitiman interes’ — podrazumeva svaku dozvolu, poziv, ovlaS¢enje ili drugu
saglasnost, koja je data izri¢ito ili na neki drugi nacin, a kojom se dokazuje interes
zainteresovanih strana za pristup sudskim zgradama.



1.6. ‘Sluzbenik obezbedenja — podrazumeva svako lice, bilo javno ili privatno lice, koje je
ovlas¢eno zakonom ili pravilima da pruza usluge bezbednosti u sudskim zgradama.

1.7. ‘Zajednic¢ka prostorija suda’ — podrazumeva svaku ograni¢enu ili neograni¢enu
prostoriju, u kojoj je dozvoljen zajednicki 1 neogranicen pristup svim licima.

1.7.1. U smislu ovog stava, smatra se da su zajednicke prostorije suda:

1.7.1.1.Prostorije za sudenje (sudnice), kancelarija za upravljanje predmetima,
zajedniCke prostorije za prijem, prostorije gde se obavljaju javni oglasi,
liftovi, toaleti, kantine (bife), ...........

1.8. ‘Posebna prostorija suda”- podrazumeva svaku ogranicenu ili neogranic¢enu prostoriju,
u kojoj nije dozvoljen zajednicki i neogranicen pristup svih lica, ve¢ je potrebna posebna
dozvola ili ovlaséenje.

1.8.1. U smislu ovog stava, smatra se da je posebna prostorija suda:

1.8.1.1. Kancelarija predsednika suda, Kancelarija potpredsednika suda,
Kancelarija nadzornog sudije, Kancelarija administratora, Kancelarija
zamenika administratora, Kancelarije sudija, kancelarija osoblja
obezbedenja, ......

1.9. ‘Komunikacija ex-parte’- podrazumeva bilo koji oblik komunikacije izmedu sudije 1
jedne od strana u sudskom postupku, ili neke druge strane u vezi sa odredenim sudskim
predmetom, bez prisustva, uces¢a ili znanja druge strane u sudskom postupku.

1.10. ‘OvlaS¢eno lice’ — podrazumeva predsednika suda ili neko drugo lice ovlaS¢eno od
strane predsednika suda, na osnovu ¢lana 5.1. ovog Uputstva.

Clan 4
Opsta i uputna nacela za pristup sudskim zgradama

1. Pristup sudskim zgradama ¢e se voditi slede¢im opStim 1 uputnim nacelima:

1.1. Nacelo jednakosti i nediskriminacije

1.2. Nacelo dostojanstvenog tretiranja

1.3. Nacelo srazmernosti

1.4. Nacelo otvorenosti (javnosti) i transparentnosti.

Clan 5
Odgovornost za sprovodenje i sankcije
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1. U nacelu, odgovornost za sprovodenje jedinstvenih i zajedniCkih pravila o ku¢énom redu u
sudovima je pod krajnjim upravnim ovlas¢enjem predsednika sudova. Izuzetno od navedenog, u
objektivnoj nemogucnosti vrSenja adminstrativnih ovlas¢enja ili na osnovu delegiranja, ovu
odgovornost mogu vrsiti i druga lica, koja su izri€ito ili na drugi nadin ovlaséena od strane
predsednika sudova.

2. U cilju sprovodenja jedinstvenih i zajednickih pravila o kuénom redu, predsednici sudova
mogu doneti primenljive odluke i naloge

3. U cilju sprovodenja i jac¢anja jedinstvenih i1 zajednic¢kih pravila o kuénom redu u sudovima,
kada je to neophodno, sluzbenici obezbedenja mogu koristiti srazmerne prinudne mere.

4. Povreda odredaba ovog Administrativnog uputstva predstavlja dovoljan osnov za izricanje
disciplinskih sankcija.

I1. PRISTUP SUDSKIM ZGRADAMA

Clan 6
Vreme i mesto ulaska u sudskim zgradama

1. U zgradama sudova ulazi se tokom sluzbenog radnog vremena, koje je javno objavljeno i
postavljeno na vidljivom mestu, ili u vreme kada to dozvoli ovlas¢eno lice.

2. U zgradama sudova ulazi se na sluzbene ulaze koji su odredeni zakonom ili pravilima, ili na
neki drugi ulaz, dopusten od strane ovlaS¢enog lica.

Clan 7
Dozvola za ulazak u sudskim zgradama

1. Sudijama, sudskom administrativnom osoblju i tehnickom osoblju sudova je dozvoljen ulazak
u sudskim zgradama tokom sluZbenog radnog vremena i, na osnovu sluzbenog identifikacionog
dokumenta koji izdaje nadlezni organ. Po potrebi, Sekretarijat Sudskog saveta Kosova ce
proizvesti 1 izdati za koriS¢enje identifikaciona dokumenta za sudije, sudsko osoblje, stranke u
sudskom postupku i zainteresovane strane. Identifikacioni dokumenti (kartice) moraju biti
izradene u skladu sa Aneksom I ovog Administrativnog uputstva.

2. Stranama u sudskom postupku dozvoljen je ulazak u sudskim zgradama na osnovu sudskog
poziva, u vreme 1 na mestu naznacenom u sudskom pozivu. Pored sudskih poziva, strane u
sudskom postupku moraju sa sobom nositi i licnhu ispravu.



3. Zainteresovanim stranama je dozvoljen ulazak u sudskim zgradama tokom sluzbenog radnog
vremena, pod uslovom da njihov legitiman interes za ulazak u sudskim zgradama bude dokazan.
Osim legitimnog interesa, zainteresovane strane moraju sa sobom nositi i li¢nu ispravu.

4. Izuzetno od navedenog, predstavnicima organa za sprovodenje javnog reda i bezbednosti
dozvoljen je ulazak u sudskim prostorijama tokom sluzbenog radnog vremena, kada je to
razumno i neophodno.

Clan 8
Sprovodenje bezbednosnih kontroli i zabranjeni predmeti

1. Bezbednosne kontrole treba da budu srazmerne i treba ih primenjivati na na¢in kojim se nece
naru$iti ljudsko dostojanstvo.

2. Prilikom ulaska u zgradama suda, sve osobe treba da podlegnu bezbednosnim kontrolama sa
ciljem onemogucavanja unoSenja neovlas¢enih predmeta ili stvari u skladu sa zakonom ili
pravilima. U posebnim slucajevima bezbednosne kontrole se nec¢e primenjivati na predstavnike
organa koji sprovode red i bezbednost, i1 koji na osnovu zakona ili propisa imaju ovlas¢enja da
nose vatreno oruzje.

3. U slu€ajevima primenjivanja bezbednosnih kontrola, kada je to neophodno, dozvoljava se
koriS¢enje predmeta ili specijalne opreme za bezbednosnu kontrolu.

4. Odbijanje bezbednosne kontrole ¢ini dovoljan osnov za zabranu ulaska u sudskim zgradama.

5. Strogo se zabranjuje noSenje predmeta ili stvari koji rizikuju red 1 bezbednost u sudskim
zgradama. Strogo je zabranjeno noSenje i upotreba predmeta ili stvari definisanih u Aneksu II
ovog Administrativnog uputstva.

Clan 9
Registracija ulaska i identifikacija lica

1. Osim sudija, administrativnog 1 sudskog osoblja i tehni¢kog osoblja suda, sva lica koja ulaze
u sudskim zgradama je potrebno da se prvo registruju u evidenciji za ulaz. Svi sudovi su
obavezni da imaju evidencije, bilo u Stampanoj ili elektronskoj (softverskoj) formi, u kojima se
vrsi registracija lica koja ulaze u zgradu.

2. Prilikom ulaska u sudskim zgradama, svim licima je potrebno izvrsiti licnu identifikaciju
putem dokumenta koja dokazuju identitet. Stranke u postupku i1 zainteresovane strane ¢e biti
opremljene identifikacionim dokumentima (karticama), koje imaju natpis “Sudska stranka’
odnosno ‘Posetilac’,

3. Identifikacione dokumente (kartice) treba da budu smestene na lako vidljivom mestu 1 treba ih
nositi tokom boravka lica u sudskim zgradama.



II1. PRISTUP U PROSTORIJAMA SUDOVA

Clan 10
Pristup i koriS¢enje zajednickih prostorija u sudskim zgradama

1. Sva lica imaju neogranicen pristup i uzivaju pravo na koris¢enje zajednickih prostorija sudova,
osim ako je izriCito zabranjeno i1 zbog opravdanih razloga, kao i na osnovu jedne odluke ili

naloga nadleznog lica.

2. Zajednicke prostorije u sudskim zgradama treba da se koriste samo za delatnosti kao i svrhe za

koje se predvidene.

Clan 11
Pristup i koriSéenje posebnih prostorija zgrada sudova

1. Pristup 1 kori$éenje posebnih prostorija u sudskim zgradama je ogranicen, i dozvoljen je samo
pod odredenim uslovima, uz odobrenje ili prethodno ovlas¢enje nadleznog lica.

2. Svaki pristup i kori§¢enje posebnih prostorija u sudskim zgradama treba registrovati u poseban
registar, koji treba da sadrzi ime i prezime lica koje je bilo u poseti, datum, vreme i kancelariju u
kojoj je poseta dozvoljena.

IV. ODNOSI SA JAVNOSCU

Clan 12
Javne objave u zgradama suda

1. Sve javne objave sudova treba postaviti u posebnim prostorijama utvrdenim za javnu objavu.

2. Sve sudske zgrade treba da poseduju posebnu prostoriju za javne objave koja treba da budu u
Stampanoj formi ili u vidu elektronskih monitora i treba da budu vidljive za javnost.

3. Administratori sudova su odgovorni za nadgledanje i redovno azuriranje javnih objava.

4. Obavestenje za odrzavanje sednica/sudskih rocCista ¢e biti objavljeno najmanje 48. Casova pre
zakazanog pocetka za odrZavanje rocista.

Clan 13
Komunikacija sa javnoséu



1. Svi oblici komunikacije sa javnoscu je potrebno sprovesti preko sluzbenika koji je odreden za
komunikaciju sa javnoscu.

2. Izuzev Predsednika sudova i sluzbenika za komunikaciju sa javnoséu, sva druga lica treba da
se suzdrze od bilo kog vida neodgovaraju¢e komunikacije sa javnoscu.

Clan 14
Zabranjena komunikacija

1. Zabranjuje se komunikacija ex-parte u sudskim zgradama.

2. Bilo koji neodgovarajuci oblike komunikacije, bilo zvani¢ne ili nezvanicne, izri¢ito ili tajno,
izmedu sudija i stranaka u sudskim postupcima koji se odvijaju u prostorijama sudova i koji
podsti¢u opravdanu sumnju za krSenje pravila kodeksa profesionalne etike za sudije, stvaraju
dovoljan osnov za iniciranje disciplinskog postupka.

Clan 15
Sudska rociSta i javnost

1. Sva sudska rocista ¢e biti otvorena za javnost osim ukoliko je zakonom predvideno drugacije.

Clan 16
Fotografisanje, audio i video —snimanje tokom sudskih ro¢ista

1. Fotografisanje, audio i video-snimanje tokom odrzavanja sudskih rocista je dozvoljeno pod
uslovom da je za to unapred obavesten predsednik sudskog veéa, sudija pojedinac i stranke u
sudskom postupku.

2. Fotografisanje, audio i video-snimanje je zabranjeno ukoliko je objavljeno da je odredeni deo
ili cela sednica (rociste) zatvorena za javnost, pod uslovima odredenim na osnovu zakona ili
pravila.

Clan 17
Usvajanje

1. Ovo administrativno uputstvo ¢e biti usvojeno na jednoj zajedni¢koj sednici Sudskog saveta
Kosova i Predsednika sudova. Ve¢inom glasova prisutnih ¢lanova koji ¢e glasati na zajednickoj
sednici ¢e se izvrsiti postupak usvajanja.

Clan 18
Prelazne odredbe

1. Stupanjem na snagu ovog Administrativnog uputstva sve odredbe koje su u predmetnoj
materiji u suprotnosti se stavljaju van snage.

Clan 19



Stupanje na snagu
1. Ovo Administrativno uputstvo stupa na snagu danom potpisivanja od strane Sudskog

saveta Kosova.



Aneks I:

Format i vrste identifikacionih kartica za kori$¢enje u sudskim zgradama:

a)

Identifikaciona kartica 1 - “Sudija” — vazi za sve sudije i predsednike sudova

b)

Identifikaciona kartica 2 - “Sudsko osoblje” — vaZzi za osoblje suda bez izuzetka

c)

Identifikaciona kartica 3 - “Sudska stranka” — vazi za sve sudske stranke

d)

Identifikaciona kartica 4 - “Posetilac” — vazi za sve stranke i za zainteresovane
stranke

Aneks II:

Lista zabranjenih predmeta i stvari za noSenje u zgradama suda:

a)

Vatreno oruzje i municija svih vrsta;

b)

Eksploziv i pirotehnicka sredstva;

c)

Radioaktivni materijali i otrovi;

d)

Hemijske supstance, materijali ili drugi zapaljivi gasovi;

e)

Narkoti¢ne supstance i njthovi prekursori;

f)

Drveni Stapovi, metalne Sipke, noZevi ili drugi oStri predmeti;

g)

Alkoholna pica svih vrsta;

h)

Sve vrste Zivotinja;




